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你 在 经 营 小 微 企 业 吗 ? 你 赚钱 了 吗 ? 
在 赚钱 的 过 程 中 一 定 遇 到 过 很 多 问题 吧 。 
比如 ; 没有 账 或 者 算 不 清 账 ， 看 不 懂 账 ? 
本 书 会 全 部 告诉 你 : 
@ 如 何 界 定 小 微 企业 ? 
@ 加 何 讲 行 资 i 


@ 如 何 进行 负债 业务 核算 ? 





国 ] 南 
@ 小 微 企 业 如 何 享受 国家 优惠 政策 ， 少 交 税 ? 


本 书 既 有 小 微 企业 相关 知识 精 解 ， 又 
有 经 济 业务 会 计 处 理 实 例 演示 。 

钱 是 赚 出 来 的 ， 要 花 到 刀刃 上 ， 只 
精打细算 ， 才 能 出 利润 。 
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小 微 企 业 是 指 小 型 企业 、 微 型 企业 、 家 庭 作 坊 式 企 业 、 个 体 工 商户 的 统称 。 

小 微 企 业 执 行 的 是 《小 企业 会 计 准 则 》,， 但 并 不 表示 可 以 完全 照搬 硬 套 《 小 企业 会 计 
准则 》 的 规定 ， 它 有 自己 的 特点 。 本 书 作者 根据 小 微 企 业 的 实际 情况 编写 ， 内 容 包括 小 微 
企业 基础 知识 ; 资产 业务 核算 ; 负债 业务 核算 ; 所 有 者 权益 业务 核算 ; 收入 、 费 用 、 利 润 
业务 核算 ; 会 计 报 表 ; 小 微 企业 涉 税 业务 。 本 书 既 有 小 微 企 业 会 计 知 识 精 解 ， 也 有 经 济 业 
务 会 计 处 理 实例 演示 。 本 书 以 图 表 形 式 表示 ， 通 俗 易 懂 ， 一 学 就 会 ， 是 小 微 企 业 老板 、 财 
务 人 员 会 计 操 作 模 仿 工具 。 
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财政 部 、 国 家 税务 总 局 下 发 了 《关于 小 微 企 业 所 得 税 优惠 政策 有 关 问 题 
的 通知 》( 财税 【2014] 34 号 ) ; 国家 税务 总 局 出 台 《 关 于 扩大 小 型 微利 企业 
减 半 征收 企业 所 得 税 范围 有 关 问 题 的 公告 》 (2014 年 第 23 号 ) ， 按 照 规定 ， 
自 2014 年 1 月 1 日 至 2016 年 12 月 31 日 ， 将 享受 减 半 征收 企业 所 得 税 优惠 的 
范围 由 年 应 纳税 所 得 额 低 于 6 万 元 ( 含 6 万 元 ) 扩大 到 年 应 纳税 所 得 额 低 于 
10 万 元 〈 含 10 万 元 ) 。 与 此 同时 ， 企 业 申 请 享受 优惠 的 程序 进一步 简便 。 此 
次 新 政 规定 符合 条 件 的 小 微 企业 ， 在 预 缴 和 年 度 汇 算 清 缴 企 业 所 得 税 时 ， 可 
以 按照 规定 自行 享受 小 型 微利 企业 所 得 税 优 惠 政策 ， 无 需 税务 机 关 审 核 批 准 ， 
只 在 报 送 年 度 企业 所 得 税 纳税 申报 表 时 ， 一 并 将 企业 从 业 人 员 、 资 产 总 额 情 
况 报 税务 机 关 备 案 。 改 变 了 以 往 纳 税 人 需要 经 过 备案 后 才能 享受 小 微 企 业 税 
收 优惠 的 流程 。 

小 微 企 业 和 大 中 型 企业 相 比 ， 只 在 经 济 业 务 的 总 量 、 从 业 人 员 人 数 、 资 
产 总 额 方面 小 些 或 低 些 ， 而 在 业务 流程 方面 是 相似 的 或 相近 的 。 小 微 企业 的 
会 计 从 业 人 员 要 想 轻 松 、 出 色 地 完成 会 计 工 作 ， 也 要 熟练 掌握 小 微 企 业 所 涉 
及 的 各 税种 税额 计算 和 申报 方法 。 

目前 小 微 企业 执行 的 是 《小 企业 会 计 准 则 》。 

小 微 企业 的 定义 可 以 从 三 个 方面 进行 理解 : 一 是 工信部 对 小 微 企 业 的 定 
义 ; 二 是 企业 所 得 税 对 小 微 企业 的 定义 ; 三 是 增值 税 对 小 微 企业 的 定义 。 本 
书 采用 的 是 增值 税 规定 的 小 微 企业 。 由 于 本 书 采用 的 是 增值 税 规定 的 小 微 企 
业 ， 所 叙述 的 小 微 企 业 纳 税 人 是 小 规模 纳税 人 ,《 小 企业 会 计 准 则 》 规 定 的 账 
务 规范 不 能 准确 地 适用 小 微 企业 的 经 济 业 务 ， 必 须根 据 具体 情况 做 具体 处 理 。 
如 企业 购 进货 物 等 所 涉及 的 增值 税 ， 不 论 对 方 开具 的 是 普通 发 票 还 是 增值 税 
普通 发 票 ， 增 值 税 均 计 入 货物 和 固定 资产 等 成 本 ; 销售 货物 等 应 交 的 增值 税 
计 入 的 科目 ,不 像 一 般 纳税 人 那样 计 入 “应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 ( 销 项 税 
额 )” 科 目 ， 而 是 计 入 “应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 ”科目 。 类 似 的 情况 ， 需 
要 做 特别 处 理 的 账 务 都 在 本 书 中 加 以 演示 。 为 了 突出 本 书 的 实 操 性 ， 本 书 作 
者 根据 小 微 企业 的 实际 账 务 编写 。 本 书 不 是 对 会 计 基本 理论 的 简化 讲解 ， 而 
是 通过 典型 的 实 账 ， 循 序 渐进 地 对 会 计 原理 和 会 计 方法 进行 生动 地 描述 。 用 
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形象 的 插图 和 典型 案例 的 方法 能 够 使 专业 会 计 知识 变 得 直观 易 懂 ， 本 书 在 这 
方面 让 人 耳目 一 新 。 

本 书 通俗 易 届 ， 一 学 就 会 ， 是 小 微 企业 老板 、 财 务 人 员 会 计 操 作 的 模仿 
工具 。 

为 了 提高 小 微 企 业 的 利润 ， 享 受 国家 对 于 小 微 企 业 的 扶持 政策 ， 本 书 还 
介绍 了 最 新 的 与 小 微 企业 相关 的 税务 知识 ， 以 及 各 税种 的 应 纳税 税额 的 计算 、 
纳税 申报 表 的 填 制 等 。 如 根据 2013 年 8 月 1 日 实行 的 小 微 企 业 免 征 增值 税 ， 
在 增值 税 纳税 申报 表 的 填写 等 ， 很 好 地 将 会 计 与 税务 融 为 一 体 。 

由 于 编写 时 间 仓促 ， 再 加 上 作者 水 平 有 限 ， 书 中 难免 有 玻 漏 之 外 ， 豚 请 
读者 原谅。 

















编者 : 代 义 国 


VI 


+ 


一 节 


过 才 


一 、 


第 二 章 ”资产 业务 核算 
第 一 


Ey 
他 























小 微 企 业 基础 知识 1 
小 微 企业 划分 标准 1 
按 从 业 人 员 、 营 业 收 入 、 资 产 总 额 划分 pp 1 
按 应 纳税 所 得 额 、 从 业 人 员 、 资 产 总 额 划分 pe 2 
不 微 在 下 税收 优惠 玉生 的 2 
增值 税 优惠 2 
营业 税 优惠 3 
所 得 税 优 惠 ee 3 

和 4 
库存 珊 估 业 茵 核算 4 
站 次 是 过 弟 瑰 估 下 4 
现金 管理 制度 4 
现金 业务 核算 演示 前 规范 6 
现金 业务 核算 实 账 演示 pp 8 
银行 存 萄 业务 核算 生生 14 
御 交 十 银行 着 款 和 和 和 人 全 aa 14 
怎样 开 立 银行 存款 账户 ee 15 
银行 结算 方式 16 
银行 存款 业务 核算 演示 前 规范 .PR 17 
银行 存款 业务 核算 实 账 演示 ppp 20 
其 他 货币 资金 32 
什么 是 其 他 货币 资金 本 RN 32 
其 他 货币 资金 的 内 容 pp 32 
其 他 货币 资金 业务 核算 演示 前 规范 和 RN 32 
其 他 货币 资金 业务 核算 实 账 演示 .PN 34 
应 收 账 款 业 务 核 算 和 40 












































一 、 什 委 是 应 收 账 基 40 
二 、 池 胶 计 价 芳 芒 on 40 
SS 应 收 账 款 业务 核算 演示 前 规范 ee 41 
四 、 应 收 账 款 业务 核算 实 账 演示 ee 43 

第 五 节 es i Vide wate he a ee a ea is 46 
一 、 什 么 票据 和 46 
二 、 应 收 票 握 的 分 类 47 
三 、 应 收 票 据 的 计价 站 47 
四 、 应 收 票 据 到 期 值 的 计算 :pp 47 
五 、 应 票据 业务 核算 演示 前 规范 .ppp 48 
交工 应 票据 业务 核算 实 账 演示 PN 48 

第 六 节 其 也 应 收 款 业务 核算 cet de ad ede ed eT ts 52 
一 、 什 么 是 其 他 应 受 车 i 52 
二 、 其 他 应 收 款 的 内 容 52 
三 、 其 他 应 收 款 业 务 核 算 演示 前 规范 eee: 53 
四 、 其 他 应 收 款 } 务 核算 实 账 演示 53 

第 七 节 ”预付 账 款 业务 核算 57 
一 、 什 么 是 预付 账 款 ee 57 
二 、 预 付 账 款 业 务 核算 演示 前 规范 ee 57 
三 、 预 付 账 款 业 务 核 算 实 账 演示 58 

第 从 闻 ” 寿 仙 务 柜 管 es do nbeb i 59 
一 、 什 系 是 存货 A oP 误 全 全 全 二 车 半 生生 交 证 区 全 计 训 区 训 下 全 放 扣 人 59 
三 .。 逢 费 成 表 前 和 靖 症 生生 和 的 和 仙人 59 
三 、 存 货 ， 务 核 算 演 示 前 规范 .pp 60 
四 、 存 货 ; 务 核算 实 账 演示 64 

第 九 节 固定 资产 业务 核算 ee ed ee pe a 85 
一 、 什 么 是 固定 资产 85 
ssi 固定 资产 的 分 类 86 
三 、 国 定 资产 折旧 86 
四 、 固定 资产 业务 核算 演示 前 规范 ee 89 
五 、 固 定 次 资产 业务 核算 实 账 演示 pp 92 

三 无 形 资产 及 其 他 资产 业 务 核算 ne a en 106 
一 、 无 形 次 资产 业务 核算 106 
长 期 待 摊 费 用 业务 核算 ea a a 112 


Vl 






































一 节 ， 短 期 借款 业务 核算 ese 116 
一 、 什 么 是 短期 借款 116 

二 、 短 期 借款 业务 核算 演示 前 规范 eee 116 

三 、 短 期 借款 业务 核算 实 账 演示 PN 116 

第 二 节 应 付 账 咒 次 业务 核算 本 118 
一 、 什 公 是 应 付 账 款 118 

pe 应 付 账 款 业 务 核算 演示 前 规范 Baa da da 118 

三 、 应 付 账 款 业 务 核算 实 账 演示 ee 119 

第 三 节 应 付 票据 业务 核算 eV a re de a ee 122 
一 、 什 么 是 应 付 票 据 122 

i 应 付 票 据 业 务 核算 演示 前 规范 Ss 122 

三 、 应 付 票 据 业 务 核算 实 账 演示 eee. 123 
第 四 节 ”预收 账 蒜 业务 核算 126 
一 、 什 么 是 预收 账 款 ee.. 126 
ER 预收 账 款 业 务 核 算 演示 前 规范 pp 126 

主 预收 账 款 业务 核算 实 账 演示 eee. 127 

第 五 节 应 付 职 1 工薪 酬 、 | 业务 核算 pn ed de eae a dA mie 129 
一 、 什 么 是 应 付 职工 薪酬 129 

二 、 应 付 职工 薪酬 的 内 容 ee 129 

Se 工资 的 计算 i a de 信 和 区 区 129 

四 、 五 险 一 金 的 计算 130 

五 、 应 付 职 工薪 酬 业务 核算 演示 前 规范 pp 131 

六 、 应 付 职工 薪酬 业务 核算 实 账 演示 PN 134 

第 六 节 其 他 应 付 录 次 业务 核算 OE Oy 142 
一 、 什 么 是 其 他 应 付款 142 

二 、 其 他 应 付款 业务 核算 演示 前 规范 ee 142 

三 、 其 他 应 付款 业务 核算 实 账 演示 ee 143 
第 七 节 ”长 期 借款 业务 核算 146 
一 、 什 么 是 长 期 借款 146 

二 、 长 期 借款 业务 核算 演示 前 规范 RN 146 

三 、 长 期 借款 业务 核算 实 账 演示 PR 147 

第 四 章 ， 所 有 者 权益 业务 核算 pp 150 
第 一 节 实 收 资本 业务 核算 ep od 150 








什么 是 实 收 资 林 150 
实 收 资本 业务 核算 演示 前 规范 ee 150 
实 收 资本 业务 核算 实 账 演示 ee 151 
资本 公 积 业 务 核算 153 
什么 是 资本 公 积 153 
资本 公 积 业 务 核 算 演 示 前 规范 ppp 153 
资本 公 积 业 务 核算 实 账 演示 eee. 153 
委 余 公 积 业 务 核算 154 
什么 是 盈余 公 积 154 
盈余 公 积 的 用 途 Ce 155 
盔 余 公 积 业 务 核 算 演 示 前 规范 ee 155 
盔 余 公 积 业 务 核 算 实 账 演示 ee 155 





分 配 利润 业务 核算 157 
么 是 未 分 配 利 润 pp 157 
分 配 利润 业务 核算 演示 前 规范 ee 157 
未 分 配 利润 业务 核算 实 账 演示 ee 158 














第 五 章 ”收入 、 费 用、 利润 业务 核算 eee 160 


第 一 


+ 


人 


收入 业务 核算 Se de od de ee en a 160 





























7 Te 160 
区 入 的 特点 160 
和 的 分 灶 B20 161 
入 业务 核算 演示 前 规范 162 
文 入 业务 核算 实 账 演示 PN 165 
费用 业务 核算 a 181 
十 么 是 费用 ee te a ee a A ee a 181 
费用 的 特征 181 
费用 Ny 务 核算 演示 前 规范 ed 交 和信 交 各 交 全 个 语 训 人 让 生机 生 全 生 全 全 182 
费用 务 核算 实 账 演示 en 似 请 185 
利润 业务 核算 a 193 
什么 是 利 澜 193 
利润 交 内 容 193 
利润 分 配 194 
利 润 业务 核算 演示 前 规范 ee ed et 195 
利 润 业务 核算 实 账 演示 a 197 














第 寺 知 ， 妆 评 报表 205 
第 一 节 会计 报表 概述 205 
一 、 什 么 是 会 计 报 表 pp 205 

二 、 编 制 会 计 报 表 的 目的 pp 205 

三 、 会 计 报 表 的 分 类 pp 206 

四 、 会 计 报 表 编 制 要 求 pp 206 

第 关节 ， 资产 负 俩 碟 下 和 207 
一 、 资产 负债 表 定 义 和 内 容 de a ee a de 207 

二 、 资 产 负 债 表 的 作用 207 

三 、 资 产 负 债 表 结构 PN 208 

四 、 资 产 负 债 表 的 填 制 pp 209 
第 三 节 ”利润 表 214 
一 、 利 润 表 的 定义 及 作用 pp 214 

二 、 利 润 表 的 编制 步骤 pp 214 

三 、 利 润 表 格式 215 

四 、 利 润 表 的 填 制 方法 pp 217 

第 七 章 “小 微 企业 涉 税 业务 .pp 219 
第 二 节 ， 增 值 税 纳 税 申报 业务 219 
一 、 增 值 税 的 概念 219 

二 、 增 值 税 纳税 义务 人 与 扣 缴 义务 人 ee. 219 

三 、 征 收 荡 围 219 

四 、 征 收 率 222 

五 、 小 微 企业 应 纳税 额 的 计算 222 

六 、 纳 税 时 间 ee 222 

七 、 纳 税 期 限 223 

和 八 、 纳 税 地 版 224 

九 、 增 值 税 纳税 申报 案例 225 

第 二 节 ”营业 税 纳税 申报 业务 228 
一 、 什 么 是 营业 税 228 

二 、 营 业 税 纳税 人 和 扣 缴 义务 人 eee. 229 

三 、 征 收藏 围 229 

四 、 营 业 税 税率 231 

五 、 营 业 税 应 纳税 额 的 计算 ee 231 


Xl 


纳税 义务 发 生 时 间 的 基本 规定 Cee. 232 











纳税 期 限 ， 放 ee 232 
人 232 
营业 税 纳税 申报 案例 233 
城市 维护 建设 税 纳税 申 报 业 务 a 238 
城市 维护 建设 税 概 念 与 征 税 范围 ee 238 
城市 维护 建设 税 纳税 人 ee 238 
城市 维护 建设 税 税率 239 
城市 维护 建设 税 应 纳税 额 的 计算 pp 239 
城市 维护 建设 税 纳税 期 限 与 纳税 时 间 pp 240 
城市 维护 建设 税 纳税 申报 案例 pp 240 
教育 费 附 加 纳税 申报 业务 pp 241 
教育 费 附 加 概述 Ce 241 
教育 费 附 加 纳税 申报 242 
企业 所 得 税 申 报 业 务 a en fs a De dd ed i nes 243 
什么 是 企业 所 得 税 243 
纳税 义务 人 与 扣 缴 义务 人 243 
征 洲 范围 一 i 244 
企业 所 得 税 税率 244 
企业 所 得 税 应 纳税 额 的 计算 Ce. 245 
企业 所 得 税 纳税 期 限 ee 245 
纳税 和 245 
企业 所 得 税 纳税 申报 246 
个 人 所 得 税 申报 业务 ee 248 
什么 是 个 人 所 得 税 248 
纳税 义务 人 248 
征 税 范围 248 
工资 、 薪 金 所 得 适用 的 税率 249 
应 纳税 额 的 计算 pp 249 
个 人 所 得 税 申 报时 间 RN 250 
个 人 所 得 税 申报 生 例 RN 251 
填 制 企业 所 得 税 纳税 申报 表 pp 252 


第 一 昔 ” 小 微 企业 基础 知识 


第 一 节 ”小 微 企业 划分 标准 
一 、 按 从 业 人 员 、 营 业 收 入 、 资 产 总 额 划 分 
按 从 业 人 员 、 营 业 收 入 、 资 产 总 额 划 分 如 表 1 -1 所 示 。 


表 1-1 按 从 业 人 员 、 营 业 收 入 、 资 产 总 额 划 分 
行 业 具体 标准 





小 型 企业 : 从 业 人 员 300 人 以 下 ，20 人 及 以 上 ; 营业 收入 1000 万 元 以 
工业 下 ，300 万 元 及 以 上 














微型 企业 : 从 业 人 员 20 人 以 下 ， 营 业 收 入 300 万 元 以 下 

小 型 企业 : 营业 收入 6 000 万 元 以 下 ，300 万 元 及 以 上 ; 资产 总 额 5 000 
建筑 业 万 元 以 下 300 万 元 及 以 上 

微型 企业 : 营业 收入 300 万 元 以 下 ， 资 产 总 额 300 万 元 以 下 

小 型 企业 : 从 业 人 员 20 人 以 下 , 5 人 及 以 上 ; 营业 收入 5 000 万 元 以 
批发 业 下 ，1 000 万 元 及 以 上 











微型 企业 ， 从 业 人 员 5 人 以 下 ， 营 业 收 入 1 000 万 元 以 下 
企 


业 : 从 业 人 员 50 人 以 下 ，10 人 及 以 上 ; 营业 收入 500 万 元 以 下 ， 
零售 业 100 万 元 及 以 上 


小 型 




















微型 企业 : 从 业 人 员 10 人 以 下 ， 营 业 收 入 100 万 元 以 下 





小 型 企业 :从业 人 员 300 人 以 下 ，20 人 及 以 上 ; 营业 收入 3 000 万 元 以 
交通 运输 业 | 下 ，200 万 元 及 以 上 





微型 企业 : 从 业 人 员 20 人 以 下 ， 营 业 收 入 200 万 元 以 下 





小 型 企业 :从业 人 员 100 人 以 下 ，20 人 及 以 上 ; 营业 收入 1 000 万 元 以 
仓储 业 下 ，100 万 元 及 以 上 





微型 企业 : 从 业 人 员 20 人 以 下 ， 营 业 收 入 100 万 元 以 下 





小 型 企业 ， 从 业 人 员 100 人 以 下 ，10 人 及 以 上 ; 营业 收入 2 000 万 元 以 
餐饮 业 下 ，100 万 元 及 以 上 








微型 企业 : 从 业 人 员 10 人 以 下 ， 营 业 收 入 100 万 元 以 下 





小 微 企业 会 计 业 务 演示 
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( 续 ) 
行 业 具体 标准 


小 型 企业 : 从 业 人 员 100 人 以 下 ,10 人 及 以 上 ; 营业 收入 1 000 万 元 以 
信息 传输 业 | 下 ，100 万 元 及 以 上 


微型 企业 : 从 业 人 员 10 人 以 下 ， 营 业 收 入 100 万 元 以 下 


小 型 企业 : 从 业 人 员 100 人 以 下 ，10 人 及 以 上 ; 营业 收入 1 000 万 元 以 
下 ，50 万 元 及 以 上 


微型 企业 : 从 业 人 员 10 人 以 下 ， 营 业 收 入 50 万 元 以 下 
企业 : 营业 收入 1 000 万 元 以 下 ，100 万 元 及 以 上 ; 资产 总 额 5 000 
万 元 以 下 ，2 000 万 元 及 以 上 
微型 企业 : 营业 收入 100 万 元 以 下 ， 资 产 总 额 2 000 万 元 以 下 


小 型 企业 : 从 业 人 员 300 人 以 下 ，100 人 及 以 上 ; 营业 收入 1 000 万 元 
物业 管理 | 以 下 ，500 万 元 及 以 上 


微型 企业 : 从 业 人 员 100 人 以 下 ， 营 业 收 入 500 万 元 以 下 的 


小 型 企业 : 从 业 人 员 100 人 以 下 ，10 人 及 以 上 ; 资产 总 额 8 000 万 元 以 
下 ，100 万 元 及 以 上 


微型 企业 : 从 业 人 员 10 人 以 下 ， 资 产 总 额 100 万 元 以 下 











软件 和 信息 
技术 服务 业 








小 型 























租赁 和 商务 
服务 业 








二 、 按 应 纳税 所 得 额 、 从 业 人 员 、 资 产 总 额 划 分 
按 应 纳税 所 得 额 、 从 业 人 员 、 资 产 总 额 划 分 如 表 1 -2 所 示 。 
表 1 -2 按 应 纳税 所 得 额 、 从 业 人 员 、 资 产 总 额 划分 


名 称 具体 标准 

年 度 应 纳税 所 得 额 不 超过 30 万 元 ， 从 业 人 数 不 超过 100 人 ， 资 产 

额 不 超过 3 000 万 元 的 工业 企业 ， 并 从 事 国家 非 限 制 和 禁止 的 行业 
年 度 应 纳税 所 得 额 不 超过 30 万 元 ， 从 业 人 数 不 超 过 80 人 ， 资 产 总 额 

不 超过 1 000 万 元 的 其 他 企业 ， 并 从 事 的 是 国家 非 限制 和 禁止 的 行业 





六 
/ 忆 
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小 微 企业 

















第 二 节 ”小 微 企业 税收 优惠 
一 、 增 值 税 优惠 


小 规模 纳税 人 月 销售 额 不 超过 2 万 元 的 企业 或 非 企 业 性 单位 ， 暂 免 征收 
增值 税 。 
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第 一 章 ”小 微 企业 基础 知识 





SG 





所 称 小 规模 纳税 人 的 标准 为 : 





小 规模 纳税 人 的 标准 为 : 
一 是 从 事 货物 生产 或 者 提供 应 税 劳务 的 纳税 人 ， 以 及 以 从 事 货物 生产 ， 
或 者 提供 应 税 劳务 为 主 ， 并 兼 营 货 物 批发 或 者 零售 的 纳税 人 ， 年 应 征 增值 ， 
; 税 销售 额 ( 以 下 简称 应 税 销售 额 》 在 50 万 元 以 下 〈 含 本 数 ， 下 同 ) 的 。 
二 是 除 本 条 第 一 条 项 规定 以 外 的 纳税 人 ， 年 应 税 销售 额 在 80 万 元 以 ， 
.下 的 。 
:以 从 事 货物 生产 或 者 提供 应 税 劳 务 为 主 ， 是 指 纳税 人 的 年 货物 生产 或 | 
. 者 提供 应 税 劳务 的 销售 额 占 年 应 税 销售 额 的 比重 在 50% 以 上 。 
: 。 非 企 业 性 单位 是 指 行政 单位 、 事 业 单位 、 军 事 单位 、 社 会 团体 及 其 他 ， 
\ 单 位 。 | 
































二 、 营 业 税 优惠 

营业 税 纳税 人 月 营业 额 不 超过 2 万 元 的 企业 或 非 企业 性 单位 ， 暂 免 征收 
营业 税 。 

三 、 所 得 税 优惠 


自 2012 年 1 月 1 日 ~2015 年 12 月 31 日 ， 对 年 应 纳税 所 得 额 低 于 6 万 元 
( 含 6 万 元 ) 的 小 型 微利 企业 ， 其 所 得 减 至 50% 计 入 应 纳税 所 得 额 ， 按 20% 
的 税率 缴纳 企业 所 得 税 。 


第 二 前 ”资产 业务 核算 


第 一 节 ”库存 现金 业务 核算 
一 、 什 么 是 库存 现金 


一 看 到 “库存 ”二 字 一 般 人 会 想到 存货 ， 认 为 只 有 存货 才能 和 库存 联系 
起 来 。 库 存 二 字 在 某 种 程度 上 有 保管 的 意思 ， 自 己 保管 起 来 的 东西 就 可 以 叫 
库存 。 对 于 个 人 来 说 ， 库 存 现金 可 以 理解 为 放 在 自己 家 里 和 口袋 里 的 钞票 ; 
对 于 公司 来 说 ， 就 是 放 在 公司 保险 柜 里 的 钞票 ， 以 及 其 他 经 过 授权 的 财务 人 


员 保 管 的 钞票 。 


二 、 现 金管 理 制 度 


无 论 做 什么 必须 有 规矩 ， 比 如 人 们 在 马路 上 行走 ， 必 须 遵 守 交 通 规 则 。 
如 果 每 个 人 都 视 红绿灯 为 无 物 ， 那 么 公路 上 每 天 就 会 发 生 很 多 交通 事故 。 使 
用 现金 也 不 例外 ， 也 必须 有 规矩 ， 规 定 人 们 在 什么 情况 下 可 以 使 用 现金 ， 什 
么 情况 下 不 可 以 使 用 现金 ， 这 就 是 现金 管理 制度 。 

1. 现金 使 用 范围 

在 成 立 上 海 自 贸 区 的 时 候 ， 出 台 了 一 条 公告 ， 即 上 海 市 人 民政 府 关 于 公 
布 《 中 国 (上 海 ) 自由 贸易 试验 区 外 商 投资 准 入 特别 管理 措施 (负面 清单 ) 
(2013 年 )》 的 公告 。 

其 中 这 里 面 的 “负面 清单 ”四 个 字 大 家 了 解 其 意思 吗 ? “负面 清单 ” 
说 白 了 就 是 规定 了 哪些 方面 是 人 们 不 能 投资 的 。 有 了 “负面 清单 ”， 相 对 
应 的 也 就 有 了 “正面 清单 ”。“ 正 面 清单 ”是 指 规定 人 们 只 能 进行 哪些 方 
面 的 投资 。 

而 现金 的 使 用 范围 有 点 类 似 “ 正 面 清 单 ”， 就 是 现金 使 用 范围 以 内 的 
经 济 业务 才能 使 用 现金 进行 交易 ， 否 则 你 就 违反 了 规定 。 现 金 使 用 范围 如 
图 2 -1 所 示 。 











一 
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现金 使 用 范围 如 下 : 

(1) 工资 、 各 种 工资 性 津贴 。 

(2) 支付 给 个 人 的 各 种 奖金 。 

(3) 个 人 劳务 报酬 ， 包 括 稿费 和 讲课 费 及 其 他 专门 工作 报酬 。 

(4) 各 种 劳保 、 福 利 费 用 以 及 国家 规定 的 对 个 人 的 其 他 现金 
支出 。 

(5) 收购 单位 向 个 人 收购 农 副 产品 和 其 他 物资 支付 的 价款 。 

(6) 出 差 人 员 必 须 随身 携带 的 差旅费 。 

(7) 结算 起 点 1 000 元 以 下 的 零星 支出 。 

(8) 确实 需要 现金 支付 的 其 他 支出 。 

















图 2-1 现金 使 用 范围 


2. 现金 收 支 规定 

任何 公司 不 论 规模 大 小 ， 都 不 可 避免 地 涉及 现金 收文 业务 。 那 么 收 到 现 
金 或 支付 现金 都 应 该 严格 按照 现金 收 支 规定 处 理 。 现 金 收 支 规定 如 图 2 -2 
所 示 。 


现金 收 支 规定 : 


(1) 现金 收入 应 于 当日 送 存 银行 ， 如 当日 送 存 银行 确 有 困难 ， 由 银行 
确定 送 存 时 间 。 


(2) 企业 可 以 在 现金 使 用 范围 内 支付 现金 或 从 银行 提取 现金 。 

(3) 企业 从 银行 提取 现金 时 ， 应 当 注 明 具体 用 途 ， 并 由 财会 部 门 负责 
签字 盖 章 后 ， 交 开户 银行 审核 后 方 可 支取 。 

(4) 因 采 购 地 不 同 、 交 通 不 便 、 生 产 或 市 场 急需 、 抢 险 救灾 以 及 其 他 
特殊 情况 急需 使 用 现金 的 ， 企 业 应 当 向 开户 银行 提出 申请 ， 由 本 
单位 财会 部 门 负责 人 签字 盖 章 ， 经 开户 银行 审核 批准 后 方 可 予以 
支付 。 

















图 2 -2 现金 收 支 规定 


谱 不 得 “白条 项 库 "， 即 不 得 用 不 符合 会 计 制 度 的 任 证 顶 共 库 存 现金 。 
※ 不 得 诬 报 用 途 套 取 现金。 








淡 不 准 保留 账 外 公款 ， 即 不 得 “公款 私 用 ”， 不 得 设置 “小 金库 ”。 





小 微 企 业 会 计 业 务 演示 
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lll 


现金 业务 核算 演示 前 规范 


. 从 银行 提取 现金 
借 : 库存 现金 
贷 : 银行 存款 
2. 现金 交 存 银行 
借 : 银行 存款 
贷 : 库存 现金 
3. 支付 职工 工资 或 福利 
借 : 应 付 职工 薪酬 
贷 : 库存 现金 
银行 存款 
4. 职工 预 借 差 旅费 
借 : 其 他 应 收 款 
贷 : 库存 现金 
收回 剩余 预 借 差旅费 : 
借 : 库存 现金 
贷 : 其 他 应 收 款 
5. 支付 零星 物资 价款 和 运 杂 费 
借 : 在 途 物资 
库存 商品 
贷 ， 库存 现金 
6. 零星 销售 商品 
借 : 库存 现金 
贷 ; 主 营业 务 收 入 


-一 



































购 入 时 支付 的 税 费 计 入 成 本 

















通常 ， 小 微 企业 销售 商品 按 39 缴纳 增值 税 ， 由 于 其 进项 税额 计 入 成 
本 ， 所 以 其 没有 应 交 税 费 一 应 交 增 值 税 (进项 税额 ) 科目 。 因 此 在 销售 ， 
商品 涉及 增值 税 的 时 候 ， 不 必 像 一 般 纳税 人 那样 注 明 销 项 税额 ， 只 写 “应 ， 
\ 交 税 费 一 应 交 增 值 税 ” 即 可 。 
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7. 职工 报销 差旅费 
借 : 销售 费用 
管理 费用 
贷 ， 库存 现金 
8. 报销 办 公费 
借 : 管理 费用 
销售 费用 
贷 ， 库存 现金 
9. 现金 清查 
(1) 现金 短缺 。 
发 生 竺 查 明 原因 的 现金 短缺 : 
借 : 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流 动 资产 损 洪 
货 : 库存 现金 
属于 应 由 责任 人 赔偿 的 部 分 : 
借 : 其 他 应 收 款 
贷 ， 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流动 资产 损 溢 
属于 应 由 保险 公司 赔偿 的 部 分 : 
借 : 其 他 应 收 款 
贷 : 待 处 理财 产 损 洪 
属于 无 法 查 明 的 其 他 原因 : 
借 : 营业 外 支出 资产 盘 亏 毁损 损失 
贷 ， 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流动 资产 损 溢 
(2) 现金 溢 余 
发 生 待 查 明 原因 的 现金 溢 余 : 
借 : 库存 现金 
贷 ， 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流动 资产 损 溢 
属于 应 支付 给 有 关 人 员 或 单位 : 
借 : 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流动 资产 损 溢 
贷 ， 其 他 应 付款 
支付 给 有 关 人 员 或 单位 时 : 
借 : 其 他 应 付款 
货 : 库存 现金 
属于 无 法 查 明 原 因 的 现金 溢 余 : 
借 : 待 处 理财 产 损 溢 一 待 处 理 流 动 资产 损 洪 


人 


贷 ， 营业 外 收入 














过 | 

















待 处 理 流 动 资产 损 溢 
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四 、 现 金 业务 核算 实 账 演示 
例 2-1,，2014 年 12 月 5 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 (此 公司 为 小 微 企 
业 ， 下 同 ) 签发 现金 支票 从 银行 提取 现金 10 000 元 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 


2014 年 12 月 5 日 字 第 1 号 

















总 账 科 目 | 明细 科目 







































































库存 现金 
银行 存款 













































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 











例 2-2， 2014 年 12 月 6 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 采 购 员 小 王 预 借 差 
旅费 500 元 ， 用 现金 支付 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 6 日 字 第 2 号 
借方 金额 











总 账 科 目 | 明细 科目 







































































其 他 应 收 款 
库存 现金 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 














EE 





例 2-3，2014 年 12 月 7 日 , 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 出 售 商 品 两 件 ， 价 
款 206 元 ( 含 税 ， 税 率 为 3% ,下 同 )， 收 到 客户 交 来 的 现金 。 填 写 记 账 凭证 
如 下 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 7 日 字 第 3 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 



























































库存 现金 


主 营 业务 
收入 








应 交 税 费 







































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 








小 微 企业 属于 小 规模 纳税 人 ,不 具有 一 般 纳税 人 资格 ， 因 此 既 不 能 开具 
增值 税 专用 发 票 ， 也 不 能 开具 增值 税 普 通 发 票 ， 只 能 开具 普通 发 票 。 普 通 发 
票 的 销售 额 一 般 都 包含 税 费 ， 要 将 含 税 销售 额 换算 成 不 含 税 销售 额 ， 即 销售 
额 = 含 税 销售 额 (1+3%)， 应 交 增 值 税额 = 销售 额 x3% 。 



































例 2-4，2014 年 12 月 8 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 用 现金 支付 职工 小 
李 困 难 生活 补助 800 元 。 填 写 记 账 凭证 如 下 .: 
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记 账 凭证 


2014 年 12 月 8 日 字 第 4 号 




















摘 要 | 总账 科 目 | 明细 科目 



























































应 付 职 工 
支付 职工 困 薪酬 职工 福利 





难 生 活 补 助 | 库存 现金 













































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 ， 于 九 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 








例 2-5,，2014 年 12 月 9 日 , 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 用 现金 支付 职工 小 
王 出 差 归来 报销 的 差旅费 350 元 ， 并 将 剩余 150 元 现金 归还 。 填 写 记 账 赁 证 
如 下 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 9 日 字 第 5 号 

















总 账 科 目 | 明细 科目 



























































管理 费用 | 差旅费 





库存 现金 


其 他 应 
收 款 













































































财务 主管 : 王 辉  ” 记 账 :于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 志 琪 
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例 2-6，2014 年 12 月 9 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 用 现金 发 放 职工 
35 000 元 工资 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 


记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 9 日 字 第 6 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 
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库存 现金 










































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 











例 2 -7，2014 年 12 月 10 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 用 现金 750 元 购买 
办 公有 用品。 填写 记 账 凭证 如 下 : 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 10 日 字 第 7 号 
背 方 金额 





总 账 科 目 | 明细 科目 






























































管理 费用 | 办 公用 品 





库存 现金 










































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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例 2-8，2014 年 12 月 11 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公司 清查 库存 现金 ， 发 
现实 存 数 大 于 账面 余额 200 元 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 
记 账 和 凭证 
2014 年 12 月 11 日 字 第 8 号 


芝 方 金额 











总 账 科 目 | 明细 科目 
























































库存 现金 


待 处 理财 
产 拉 



















































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
例 2-9，2014 年 12 月 12 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 在 现金 清查 中 发 现 
现金 短缺 100 元 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 


记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 12 日 字 第 9 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 






























































待 处 理财 
产 损 溢 


库存 现金 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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例 2-10，2014 年 12 月 12 日, 假设 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 前 例 中 现金 
短缺 原因 不 明 ， 经 批准 转 作 营业 外 支出 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 12 日 字 第 10 号 











摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 







































































现金 短缺 转 | 营业 外 
营业 外 支出 | 支出 

待 处 理财 
产 损 溢 













































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 











例 2-11，2014 年 12 月 13 日 ,假设 北京 XDY 商贸 有 限 公司 前 例 中 的 现 
金 短 缺 应 由 责任 人 赔偿 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 13 日 字 第 11 号 
借方 金额 











总 账 科 目 | 明细 科目 



























































其 他 应 
收 款 
待 处 理财 
产 损 溢 













































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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例 2-12，2014 年 12 月 14 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 收 到 责任 人 的 赔 
偿 款 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 


记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 14 日 字 第 12 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 





















































库存 现金 


其 他 应 
收 款 













































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 九 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 起 琪 








第 二 节 ”银行 存款 业务 核算 
一 、 什 么 是 银行 存款 


一 说 到 银行 存款 我 想 大 家 都 不 陌生， 现代 社会 只 要 是 成 年 人 人， 肯定 都 少 
不 了 有 银行 存款 。 对 于 有 些 有 海外 关系 的 人 来 说 ， 银 行 存款 里 不 仅 有 人 民 币 ， 
可 能 还 会 有 外 币 。 实 际 上 银行 存款 就 是 存在 银行 等 金融 机 构 里 的 钱 ， 这 里 的 
钱包 括 人 民 币 和 外 币 。 对 于 企业 来 说 ， 企 业 的 银行 存款 和 个 人 的 银行 存款 基 
本 上 是 一 样 的 ， 也 包括 人 民 币 存款 和 外 币 存款 。 


淡 银 行 存款 收 付 业 务必 须 由 企业 出 纳 人 员 专职 办 理 。 
迷 除 了 现金 使 用 范围 规定 的 经 济 业务 ， 其 他 各 种 款项 的 结算 都 必须 通 ， 
\ 过 银行 转账 进行 结算 。 
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二 、 怎 样 开 立 银行 存款 账户 


办 理 过 企业 注册 的 人 都 知道 ， 在 拿 到 营业 执照 之 前 必须 经 历 的 一 个 环节 ， 
就 是 去 银行 开 立 账户 。 而 且 选 择 哪 家 银行 ， 选 择 哪 里 的 银行 还 是 有 规定 的 ， 








通常 ， 企 业 在 注册 地 或 住所 地 开 立 银行 账户 时 ， 工 商 部 门 会 为 企业 指 ， 
; 定 一 家 银行 。 若 工商 部 门 没 有 指定 必须 去 某 家 银行 开 立 银行 账户 时 ， 企 业 ， 
就 可 以 根据 各 家 银行 的 收费 标准 来 选择 开 立 账户 的 银行 ， 因 为 有 的 银行 收 ， 
\ 费 高 ， 有 的 银行 收费 低 。 


企业 的 银行 存款 账户 按 用 途 和 管理 要 求 ， 可 以 分 为 : 基本 存款 账户 、 一 
般 存 款 账 户 、 临 时 存款 账户 和 专用 存款 账户 。 

1. 基本 存款 账户 

基本 存款 账户 的 定义 与 功能 如 图 2 -3 所 示 。 


























基本 存款 账户 是 指 存 款 人 因 办 理 
日 常 转账 结算 和 现金 收 付 需要 开 立 
的 定义 与 功能 




















主要 办 理 企业 日 常 经 营 活动 的 资 
金 收 付 及 其 工资 、 资 金 和 现金 的 文 
取 
图 2-3 基本 存款 账户 的 定义 与 功能 


| 关键 < 
[ek 
:  ※ 企 业 的 工资 、 奖 金 的 支取 只 能 通过 该 账户 办 理 。 

淡 信 用 卡 、 单 位 卡 的 存款 只 能 通过 基本 存款 户 转 入 。 
: 炭 一 个 企业 只 能 在 一 家 银行 的 一 个 营业 机 构 开 立 一 个 基本 存款 账户 ，: 
.不 得 在 多 家 银行 机 构 开 立 多 个 基本 存款 账户 。 


















































2， 一 般 存款 账户 
一 般 存款 账户 的 定义 与 功能 如 图 2 -4 所 示 。 
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一 般 存款 账户 
的 定义 与 功能 


一 般 存 款 账 户 是 指 存款 人 因 借 款 
人 或 其 他 结算 需要 ， 在 基本 存款 账 
户 开 户 银行 以 外 的 银行 营业 机 构 开 
立 的 银行 结算 账户 























主要 办 理 转账 结算 、 银 行 借款 转 
存 和 存 和 现金， 但 不 能 支取 现金 





图 2-4 一 般 存款 账户 的 定义 与 功能 


3. 临时 存款 账户 


临时 存款 账户 的 定义 与 功能 如 图 2 -5 所 示 。 








临时 存款 账户 
的 定义 与 功能 





临时 存款 账户 是 指 因 临 时 需要 并 
在 规定 的 期 限 内 使 用 而 开 立 的 银行 
结算 账户 




















主要 办 理 临时 机 构 以 及 存款 人 临 
时 经 营 活动 发 生 的 资金 收 付 





图 2-5 临时 存款 账户 的 定义 与 功能 


4. 专用 存款 账户 


专用 存款 账户 的 定义 与 功能 如 图 2 -6 所 示 。 








专用 存款 账户 
的 定义 与 功能 





专用 存款 账户 是 指 存款 人 按照 法 
律 、 行 政法 规 和 规章 ， 对 有 特定 用 
途 的 资金 进行 专项 管理 和 使 用 而 开 
立 的 银行 结算 账户 




















主要 办 理 各 项 专用 资金 的 收 付 ， 
适用 于 基本 建设 资金 、 更 新 改造 资 
金 、 财 政 预算 外 资金 等 管理 和 使 用 
的 资金 





图 2-6 专用 存款 账户 的 定义 与 功能 


三 、 银 行 结 算 方式 


银行 结算 方式 如 表 2 一 1 所 示 。 
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表 2 -1 银行 结算 方式 

























































































结算 方式 使 用 者 使 用 范围 付款 期 限 
银行 汇票 单位 或 个 人 同城 或 异地 出 票 日 起 1 个 月 内 
同城 或 同一 票据 
行 本 票 立 或 个 出 票 日 起 2 个 
银行 本 票 单位 或 个 人 交换 区 域内 起 2 个 月 内 
商业 汇票 单位 同城 或 异地 最 长 不 超过 6 个 月 
a 同城 或 同一 票据 提示 付款 期 限 在 出 票 日 起 
本 立马 个 
ee 交换 区 域内 10 天 内 
信用 卡 单位 或 个 人 同城 或 异地 
汇兑 单位 或 个 人 异地 
委托 收 款 单位 或 个 人 同城 或 异地 3 日 内 通知 
国有 企业 、 供 销 、 
验 单 3 日 或 验 货 10 
托 收 承 付 社 、 审 查 同 意 的 异地 承 付 ee 
集体 工业 企业 
信用 证 单位 异地 














四 、 银 行 存款 业务 核算 演示 前 规范 


1. 银行 存款 增加 
(1) 将 现金 存 人 银行 。 
借 : 银行 存款 
贷 : 库存 现金 
(2) 减少 其 他 货币 
借 : 银行 存款 
贷 ， 其 他 货币 资金 
(3) 未 到 期 的 商业 汇票 向 银行 贴现 。 
借 : 银行 存款 (按照 实际 收 到 的 金额 ， 即 减 去 贴现 息 后 的 净 额 ) 
财务 费用 (按照 贴现 息 ) 
贷 应 收 票据 (按照 商业 汇票 的 票面 金额 ) 
(4) 收回 应 收 账 款 。 
借 : 银行 存 囊 
贷 ， 应 收 账 款 


资金 


[oe] 
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(5) 确认 实际 发 生 的 坏账 损失 。 
借 : 银行 存款 ( 按 可 收回 的 金额 ) 
营业 外 支出 ( 按 借贷 方 之 差 ) 
应 收 账 款 
“* 预付 账 款 
(6) 取得 出 售 固定 资产 处 置 收 入 。 
借 : 银行 存款 
贷 : 固定 资产 清理 
应 交 税 费 
(7) 借入 的 短期 借款 。 
借 : 银行 存款 
贷 : 短期 借款 
(8) 随同 商品 出 售 但 单独 计价 的 包装 物 。 
借 : 银行 存款 ( 按 实际 收 到 的 金额 ) 
货 : 其 他 业务 收入 (换算 成 不 含 税收 入 ) 
应 交 税 费 应 交 增 值 税 
(9) 确认 政府 补助 所 得 。 
借 : 银行 存款 
贷 ， 营业 外 收入 
(10) 收 到 长 期 借款 。 
借 : 银行 存 豆 
贷 :; 长 期 借款 
(11) 收 到 出 资 者 的 出 资 。 
借 : 银行 存款 
贷 : 实 收 资 
资本 公 积 
(12) 销售 商品 实现 的 收入 。 
借 : 银行 存款 
贷 ， 主 营业 务 收入 (换算 成 不 含 税收 入 ) 
应 交 税 费 应 交 增 值 税 
2.， 银行 存款 减少 
(1) 从 银行 提取 现金 。 
借 : 库存 现金 


( 按 账面 余额 ) 





应 交 增 值 税 








AP 一 











贷 : 银行 存款 
(2) 增加 其 他 货币 资金 。 
借 : 其 他 货币 资金 

贷 : 银行 存款 
(3) 购 货 预付 的 款项 。 
借 : 预付 账 吉 

贷 : 银行 存款 
(4) 购 入 固定 资产 。 
借 : 在 建 工 程 

固定 资产 

贷 银行 存款 
(5) 发 生 的 长 期 待 摊 费 用 。 
借 : 长 期 待 挫 费用 

贷 银行 存款 
(6) 偿付 应 付 账 款 。 
借 : 应 付 账 吉 

贷 银行 存款 
(7) 向 职工 支付 工资 、 奖 金 、 津 贴 、 福 利 费 。 
借 : 应 付 职工 薪酬 

贷 : 银行 存款 


其 他 应 收 款 
应 交 税 费 应 交 个 人 所 得 税 





(8) 支付 的 其 他 各 种 应 付 、 暂 收 款 项 。 
借 : 其 他 应 付款 
贷 : 银行 存款 
(9) 偿还 借款 。 
借 : 短期 借款 
长 期 借款 
贷 : 银行 存款 
(10) 减少 注册 资本 。 
借 : 实 收 资 
资本 公 积 
贷 银行 存款 
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五 、 银 行 存款 业务 核算 实 账 演示 


例 2 -13，2014 年 12 月 14 日 ， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 出 纳 员 将 现金 900 
元 存 信 银行。 填写 记 账 凭证 如 下 : 


记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 14 日 字 第 13 号 

















总 账 科 目 | 明细 科目 
























































银行 存款 
库存 现金 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
例 2-14，2014 年 12 月 15 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 采购 员 将 外 塌 存 
款 多 余 的 款项 10 000 元 存 人 开户 银行 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 
记 账 和 凭证 
2014 年 12 月 15 日 字 第 14 号 
普 方 金额 




















总 账 科 目 | 明细 科目 




































































银行 存款 


其 他 货币 
资金 













































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 
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例 2-15$，2014 年 12 月 15 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 因 急需 资金 ， 将 
一 张 面值 12 000 元 ,3 个 月 的 无 息 商 业 承 兑 汇票 持 有 一 个 月 后 银行 贴现 ， 银 
行 贴现 率 为 10% 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 15 日 字 第 15 号 




















总 账 科 目 | 明细 科目 
























































银行 存款 





财务 费用 





应 收 票 据 







































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 志 琪 








票据 贴现 所 得 计算 如 下 : 
计算 票据 到 期 价值 = 票据 面值 12 000 元 
计算 票据 贴现 息 =12 000 x10% :12 x2 =200 元 
计算 贴现 所 得 =12 000 元 -200 元 =11 800 元 








例 2-16，2014 年 12 月 15 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 确认 收 到 北京 JS 
有 限 公 司 前 期 只 货款 30 000 元 ， 款 项 已 存 人 银行 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 
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WN | 
记 账 和 任 证 
2014 年 12 月 15 日 字 第 16 号 





芝 方 金额 





摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 






























































收 到 前 期 
大 货款 银行 存款 





应 收 账 款 










































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 











例 2-17，2014 年 12 月 15 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 获知 B 公司 经 营 
业绩 下 滑 ， 与 B 公司 欠 的 债务 50 000 元 减 为 30 000 元 ， 并 与 当日 收 到 存 人 银 
行 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 

记 账 凭证 
2014 年 12 月 15 日 字 第 17 号 
借方 金额 








总 账 科 目 | 明细 科目 



























































银行 存款 


营业 外 
支出 


应 收 账 款 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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例 2-18，2014 年 12 月 15 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 出 售 固定 资产 一 
， 价 款 为 25 750 元 ， 款 项 已 存 人 银行 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 15 日 字 第 18 号 

















总 账 科 目 | 明细 科目 





















































银行 存款 


固定 资产 
清理 
应 交 税 费 













































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 志 琪 








根据 税法 规定 ， 小 微 企业 销售 自己 使 用 过 的 固定 资产 ， 减 按 2% 的 征收 率 
征收 增值 税 ， 并 且 只 能 开县 普通 发 票 ， 不 得 由 税务 机 关 代 开 增 值 税 专用 发 票 。 
销售 额 = 含 税 销售 额 > (1+3% ) 

应 纳税 额 = 销售 额 x2% 
销售 自己 使 用 过 的 固定 资产 所 支付 的 相关 税 费 是 计 入 “固定 资产 清理 ” 
科目 的 借方 ， 而 处 置 固定 资产 的 收入 计 入 “固定 资产 清理 ”科目 的 贷方 ， 所 
以 记 账 凭证 里 “固定 资产 清理 ”科目 所 填 的 金额 为 收入 减 去 应 交 增 值 税 的 
差额 。 






































例 2-19，2014 年 12 月 15 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 因 生产 经 营 的 临 
时 性 需要 ， 向 中 国 工商 银行 借入 3 个 月 的 短期 借款 ， 金 额 为 32 000 元 。 填 写 
记 账 凭证 如 下 : 
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记 账 凭证 


2014 年 12 月 15 日 字 第 19 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 






























































银行 存款 





短期 借款 










































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 

例 2-20，2014 年 12 月 16 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 在 销售 商品 时 ， 
领 用 价值 206 元 的 单独 计价 的 包装 物 一 批 ， 款 项 已 经 存 信 银行。 填写 记 账 赁 
证 如 下 : 











记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 16 日 字 第 20 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 

































































银行 存款 


其 他 业务 
收入 


应 交 税 费 













































































财务 主管 : 王 辉 ”” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 ” 制 单 : 赵 琪 
例 2-21，2014 年 12 月 16 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 因 完成 政府 下 达 
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的 指标 ， 收 到 财政 补助 资金 23 800 元 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 


记 账 凭证 


2014 年 12 月 16 日 字 第 21 号 














摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 




































































痪 认 政府 | 一 
补助 所 得 | 银行 存款 
营业 外 
收入 













































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 直 琪 











例 2 一 22，2014 年 12 月 16 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 从 银行 借入 期 限 
为 3 年 ， 年 利率 为 10% 的 资金 30 800 元 。 填 写 记 账 凭证 如 下 ; 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 16 日 字 第 22 号 


芝 方 金额 











总 账 科 目 | 明细 科目 
























































银行 存款 





长 期 借款 










































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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例 2-23，2014 年 12 月 17 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 成 立时 收 到 甲乙 
两 位 股东 的 出 资 各 100 000 元 。 填 写 记 账 任 证 如 下 ， 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 17 日 字 第 23 号 


芝 方 金额 











摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 
























































收 到 实 收 
资本 银行 存款 





实 收 资本 





实 收 资本 










































































财务 主管 . 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
例 2-24，2014 年 12 月 17 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 销售 商品 一 批 ， 
价款 为 30 900 元 ， 款 项 已 存 人 银行 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 


记 账 凭证 


2014 年 12 月 17 日 字 第 24 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 






























































银行 存款 


主 营 业务 
收入 


应 交 税 费 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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例 2-25，2014 年 12 月 17 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 从 银行 提取 现金 
30 000 元 用 于 发 放 工资 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 17 日 字 第 25 号 


芝 方 金额 











总 账 科 目 | 明细 科目 
























































库存 现金 





银行 存款 







































































财务 主管 . 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
例 2-26，2014 年 12 月 17 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 出 纳 员 将 款项 
10 000 元 委托 银行 汇 往 石家庄 开 立 临时 账户 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 


记 账 凭证 


2014 年 12 月 17 日 字 第 26 号 




















总 账 科 目 | 明细 科目 






























































其 他 货币 
资金 


银行 存款 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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例 2-27，2014 年 12 月 17 日 ,北京 XDY 商 贸 有 限 公 司 预付 B 公司 商品 
款 50 000 元 ， 以 支票 支付 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 
记 账 和 赁 证 
2014 年 12 月 17 日 字 第 27 号 


芝 方 金额 











总 账 科 目 | 明细 科目 
























































预付 账 款 





银行 存款 













































































财务 主管 . 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
例 2-28，2014 年 12 月 17 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 购 入 一 台 无 需 安 
装 的 固定 资产 ， 价 款 80 000 元 ， 以 支票 支付 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 


记 账 凭证 


2014 年 12 月 17 日 字 第 28 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 






























































固定 资产 





银行 存款 










































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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例 2-29，2014 年 12 月 18 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 报销 在 筹建 期 间 
的 差旅费 、 人 员工 资 、 办 公费 等 开办 费 合计 120 000 元 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 18 日 字 第 29 号 
借方 金额 








总 账 科 目 | 明细 科目 



























































长 期 待 摊 
费用 





银行 存款 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
例 2-30，2014 年 12 月 18 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 支 付 以 前 欠 的 
50 000 元 货款 ， 以 转账 支票 支付 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 


记 账 凭证 


2014 年 12 月 18 日 字 第 30 号 

















摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 



























































支付 前 欠 | 。 
贷款 人 | 应 付 账 款 





银行 存款 










































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 








小 微 企 业 会 计 业 务 演示 








~ 





例 2-31，2014 年 12 月 19 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 通 过 银行 转账 支 
付 职 工 工 资 45 000 元 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 19 日 字 第 31 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 



























































应 付 职工 
薪酬 


银行 存款 













































































财务 主管 : 王 辉 ”” 记 账 : 于 妊 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 ” 制 单 : 赵 琪 
例 2-32，2014 年 12 月 19 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 收取 包装 物 押金 
2 000 元 ， 收 到 对 方 开 来 的 转账 支票 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 19 日 字 第 32 号 
借方 金额 

















总 账 科 目 | 明细 科目 






























































其 他 应 
付款 


银行 存款 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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例 2-33，2014 年 12 月 20 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 欠 工商 银行 的 期 限 
为 3 个 月 的 贷款 到 期 ， 归 还 本 人 金 40 000 元 及 利息 5 000 元 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 20 日 字 第 33 号 











摘 要 | 总账 科 目 | 明细 科目 






























































归还 本 金 | ,。 
及 利息 短期 借款 





财务 费用 





银行 存款 










































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 起 琪 








例 2 -34，2014 年 12 月 20 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 因 散 利 能 力 下 降 ， 
经 股东 同意 减 资 100 000 元 ， 用 银行 存款 付 访 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 20 日 字 第 34 号 
借方 金额 





总 账 科 目 | 明细 科目 

































































实 收 资本 





银行 存款 










































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 








小 微 企 业 会 计 业 务 演示 








NS | 
第 三 节 ”其 他 货币 资金 
一 、 什 么 是 其 他 货币 资金 
说 到 其 他 货币 资金 ， 先 得 说 说 货币 资金 。 货 币 资金 包括 库存 现金 、 银 行 
存款 和 其 他 货币 资金 ， 其 他 货币 资金 属于 货币 资金 。 之 所 以 叫 其 他 货币 资金 ， 


是 相对 于 库存 现金 和 银行 存款 来 说 的 ， 也 就 是 说 “其 他 货 


资金 ”是 除了 库 


存 现金 和 银行 存款 之 外 的 其 他 各 种 货币 资金 。 
二 、 其 他 货币 资金 的 内 容 


其 他 货币 资金 


的 内 容 如 图 2 -7 所 示 。 





其 他 货币 资 
(1) 外 坦 存 款 


J Ep 
帝 开 





(5 ) 存 出 投 


宽 金 的 内 容 : 


(2) 银行 汇票 存款 
(3) 银行 本 票 存款 
(4) 信用 卡 保证 金 存款 





图 2-7 其 他 货币 资金 的 内 容 


、 其 他 货币 资金 业务 核算 演示 前 规范 


1. 外 埋 存 款 


(1) 去 采购 地 开 立 专 户 时 。 


借 : 其 他 货币 
(2) 


借 : 


在 途 物资 
库存 商品 
贷 : 
(3) 
借 : 银行 存款 
货 ， 其 他 货币 
2. 银行 汇票 

(1) 取得 银行 汇票 。 
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次 全 一 外 汪 胡 雪 


采购 人 员 转 来 发 票 账单 时 。 
包括 购买 货物 时 支付 的 税 费 
其 他 货币 资金 


转 回 多 余 的 外 坟 存 款 。 


资金 外 轿 存 款 


EE 











借 : 其 他 货币 资金 一 一 银行 汇票 存款 
贷 ; 银行 存款 
(2) 收 到 银行 汇票 购物 发 票 账单 。 
nad 
库存 商品 
贷 ， 其 他 货币 资金 
(3) 转 回 多 余 或 超过 付款 期 的 银行 汇票 存款 。 
借 : 银行 存款 
货 : 其 他 货币 资金 一 一 银行 汇票 存款 
3. 银行 本 票 
(1) 取得 银行 本 票 。 
借 : 其 他 货币 资金 银行 本 票 存款 
贷 : 银行 存款 
(2) 收 到 银行 本 票 购物 发 票 账单 。 
个 = 在 这 物资 | 访 关 从 芒 计 炎 村 的 袖 刘 
库存 商品 
货 ， 其 他 货币 资金 _ 银行 本 票 存款 
(3) 转 回 多 余 或 超过 付款 期 的 银行 汇票 存款 。 
借 : 银行 存款 
货 ， 其 他 货币 资金 _ 银行 本 票 存款 
4. 信用 证 存款 
(1) 根据 申 领 信用 卡 填写 的 进账 单 。 
借 : 其 他 货币 资金 一 信用 卡 存 吉 
贷 ; 银行 存款 
(2) 使 用 信用 卡 消费 。 
贷 ， 其 他 货币 资金 信用卡 存款 
5. 存 出 投资 款 
(1) 向 证 券 公司 划 出 资金 。 
借 : 其 他 货币 资金 存 出 投资 款 
货 ， 银行 存款 
(2) 购买 股票 、 债 券 。 
借 : 短期 投资 


贷 ， 其 他 货币 资金 一 一 信用 卡 存款 


Mt 
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小 微 企业 会 计 业 务 演示 








VS 


四 、 其 他 货币 资金 业务 核算 实 账 演示 


例 2-35，2014 年 12 月 20 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 将 款项 $0 000 元 
委托 其 开户 银行 汇 往 上 海 开 立 临 时 账户 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 20 日 字 第 35 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 






























































黄 他 廊 币 
资金 ”| 外 省 存款 
银行 存款 













































































财务 主管 : 王 寿 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
例 2-36, 2014 年 12 月 22 日 , 北京 XDY 商贸 有 限 公司 购买 商品 一 批 ， 货 款 为 
45 000 元 ， 全 部 款项 通过 外 起 存款 支付 ， 商 品 尚未 验收 入 库 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 22 日 字 第 36 号 


背 方 金额 














总 账 科 目 | 明细 科目 










































































在 途 物资 
其 他 货币 
资金 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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例 2-37，2014 年 12 月 23 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 将 多 余 5$ 000 元 外 
起 存款 通过 采购 地 银行 转 回 开户 银行 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 


记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 23 日 字 第 37 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 






























































银行 存款 


其 他 货币 
资金 
















































































财务 主管 : 王 辉 。” 记 账 ， 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 起 琪 








例 2-38，2014 年 12 月 20 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 向 开户 银行 申请 ， 
取得 一 张 票面 金额 为 60 000 元 银行 汇票 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 ; 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 20 日 字 第 38 号 
借方 金额 





总 账 科 目 | 明细 科目 

































































其 他 货币 | 银行 汇票 
资金 存款 


银行 存款 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 








小 微 企 业 会 计 业 务 演示 








~ 





例 2-39，2014 年 12 月 22 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 购买 商品 一 批 ， 
货款 为 60 000 元 ， 全 部 款项 通过 银行 汇票 存款 支付 ， 商 品 尚未 验收 入 库 。 填 写 
记 账 凭证 如 下 : 

记 账 凭证 


2014 年 12 月 22 日 字 第 39 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 






























































在 途 物资 


其 他 货币 
资金 










































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 宇 制 单 ， 赵 琪 
例 2-40，2014 年 12 月 23 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 收 到 银行 的 收 账 
通知 ， 未 用 完 的 10 000 元 银行 汇票 已 通过 银行 退回 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 


记 账 凭证 


2014 年 12 月 23 日 字 第 40 号 




















总 账 科 目 | 明细 科目 

































































银行 存款 


其 他 货币 
资金 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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例 2-41，2014 年 12 月 20 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 向 开户 银行 申请 ， 
取得 一 张 票面 金额 为 80 000 元 银行 本 票 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 


记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 20 日 字 第 41 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 






























































其 他 货币 | 银行 本 票 
资金 存款 


银行 存款 













































































财务 主管 ， 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 

例 2-42，2014 年 12 月 22 日 ， 北 京 XDY 商贸 有 限 公 司 购买 商品 一 批 ， 
货款 为 70 000 元 ， 全 部 款项 通过 银行 本 票 存款 支付 ， 商 品 尚未 验收 入 库 。 填 
写 记 账 赁 证 如 下 : 











记 账 凭证 


2014 年 12 月 22 日 字 第 42 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 







































































在 途 物资 


其 他 货币 
资金 













































































财务 主管 : 王 辉 。” 记 账 : 于 九 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 








小 微 企业 会 计 业 务 演示 








VS 


例 2-43，2014 年 12 月 23 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 收 到 银行 的 收 账 
通知 ， 未 用 完 的 10 000 元 银行 本 票 已 通过 银行 退回 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 23 日 字 第 43 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 



























































银行 存款 
其 他 货币 | 银行 本 标 
资金 存款 
















































































财务 主管 : 王 辉 ”” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 ” 制 单 : 赵 琪 
例 2-44，2014 年 12 月 23 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 从 基本 存款 账户 
划 出 资金 50 000 元 申办 信用 卡 ， 手 续费 30 元 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 23 日 字 第 44 号 
借方 金额 














总 账 科 目 | 明细 科目 






























































其 他 货币 | 信用 卡 
资金 存款 


财务 费用 








银行 存款 







































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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例 2 一 45，2014 年 12 月 25 日 ， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 用 信用 卡 购买 
5 000 元 的 办 公用 品 。 填 写 记 账 凭证 如 下 .: 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 25 日 字 第 45 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 






























































管理 费用 


其 他 货币 
资金 
















































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 志 琪 








例 2-46，2014 年 12 月 23 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 向 大 发 证 养 公司 
划 出 资金 500 000 元 ， 准 备 购 买 股票 作为 短期 投资 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 23 日 字 第 46 号 
借方 金额 





摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 

































































向 证 券 公司 ST 


划 出 资金 | 银行 存款 













































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 








小 微 企 业 会 计 业 务 演示 








~ 





例 2-47，2014 年 12 月 25 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 按 市 场 价 购 入 品 
众 公 司 450 000 元 股票 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 


记 账 凭证 


2014 年 12 月 25 日 字 第 47 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 










































































短期 投资 
其 他 货币 
资金 













































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 九 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 起 琪 








第 四 节 ”应 收 账 款 业务 核算 
一 、 什 么 是 应 收 账 款 


应 收 从 字面 上 理解 就 是 应 该 收 到 的 还 没收 到 ， 而 应 收 账 款 就 是 应 该 收 到 
人 
ee \ 司 的 球 项 才 属 于 应 收 

与 经 营 活动 没有 关系 的 应 收 对 方 公司 所 欠 的 款项 就 不 属于 应 收 账 款 。 





应 收 账 款 包括 的 内 容 : 
ge 
(2) 代购 货 单位 垫付 的 包装 费 、 运 杂费 等 。 


二 、 应 收 计价 方式 
应 收 账 款 的 计价 方式 大 体 上 可 以 分 为 两 种 ,一 种 是 不 涉及 折扣 的 计价 方 
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式 , 一 种 是 涉及 折扣 的 计价 方式 。 

不 涉及 现金 折扣 即 按 购销 双方 约定 的 价格 确定 应 收 账 款 。 

这 里 所 说 的 折扣 也 分 为 两 种 : 一 种 是 商业 折扣 ， 一 种 是 现金 折扣 。 

1. 商业 折扣 

在 现代 经 济 社会 中 ， 商 业 折 扣 无 时 不 在 ,我 们 日 常生 活 中 经 常 能 遇 到 。 
比如 说 当 你 走 在 大 街 上 时 经 常 能 听 到 一 些 商家 在 叫卖 : “打折 了 打折 了 ”， 打 
折 在 会 计 上 就 是 商业 折扣 。 有 时 我 们 去 买 一 样 东西 ， 会 听 到 商家 这 样 说 :“ 买 
一 件 10 元 ， 买 两 件 8 元 ”， 这 就 是 商家 利用 商业 折扣 以 达到 薄利 多 销 的 目的 。 





商业 折扣 是 在 实现 销售 的 同时 发 生 的 ， 在 发 票 上 注 明 的 金额 不 是 商家 所 
标的 金额 ， 而 是 扣除 折扣 额 后 的 金额 ， 故 会 计 上 对 折扣 额 不 作 处 理 ， 按 扣除 
商业 折扣 后 的 金额 计价 。 





2. 现金 折扣 

现金 折扣 相对 于 商业 折扣 来 说 是 真正 意义 上 的 优惠 。 商 业 折 扣 有 时 会 是 
忽悠 人 的 工具 ， 比 如 说 原来 卖 90 元 的 物品 ， 现 在 标价 100 元 ， 打 九 折 之 后 也 
是 90 元 ， 这 就 是 一 些 没 有 道德 的 商家 常 干 的 事 。 而 现金 折扣 是 卖方 为 了 训 励 
买方 提前 付款 ， 而 给 予 买方 的 让 利 ， 这 个 让 的 利 是 真 金 白 银 ， 所 以 对 买 家 来 





| 关键 二 

rk : 
， 现金 折扣 在 财务 上 一 般 用 “折扣 率 /付款 期 限 来 表示 ”， 如 “2/10、， 
.1/20、N/30” 分 别 表示 : 车 买方 在 10 天 内 付款 可 以 享受 到 2% 的 现金 优 ， 
| 惠 ; 若 买方 在 10 ~ 20 天 之 间 付款 可 以 享受 到 1% 的 现金 优惠 ; 若 买 方 在 ， 
20 -30 天 付款 就 不 能 享受 到 现金 优惠 。 





三 、 应 收 账 款 业务 核算 演示 前 规范 


(1) 不 涉及 折扣 的 应 收 账 款 业务 。 
借 : 应 收 账 款 ( 按 销售 商品 的 价款 、 税 费 合 计数 入 账 ) 
贷 : 主 营 业务 收入 


应 交 税 费 





应 交 增值 税 
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(2) 涉及 商业 折扣 的 应 收 账 款 业务 。 
借 ; 应 收 账 款 ( 按 扣除 商业 折扣 后 的 应 收 款 入 账 ) 
贷 : 主 营 业务 收入 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 
(3) 涉及 现金 折扣 的 应 收 账 款 业务 。 
借 : 应 收 账 款 ( 按 销售 商品 的 价款 、 税 费 合 计数 入 账 ) 
贷 ; 主 营 业务 收入 
应 交 税 费 
(4) 若 发 生 现金 折扣 。 
借 : 财务 费用 
贷 : 应 收 账 款 
(5) 收回 应 收 账 款 业务 。 
借 : 银行 存款 
库存 现金 
贷 : 应 收 账 款 
(6) 实际 发 生 的 坏账 损失 。 
借 : 银行 存款 ( 按 可 收回 的 金额 ) 
营业 外 支出 ( 按 借贷 方 之 差 ) 
货 : 应 收 账 款 





应 交 增 值 税 





:坏账 损失 即 企业 不 能 收回 的 应 收 账 款 。 符 合 下 列 条 件 之 一 的 ， 减 除 可 ， 
; 收回 的 金额 后 确认 的 无 法 收回 的 应 收 账 款 ， 作 为 坏账 损失 : 
: (1) 债务 人 依法 宣 千 破产、 关闭、 解散 、 被 撤销 ， 或 者 被 依法 注销 、 

吊销 营业 执照 ， 其 清算 财产 不 足 清偿 的 。 
， (2) 债务 人 死亡 ， 或 者 依法 被 宣告 失踪 、 死 亡 ， 其 财产 或 者 遗产 不 必 ， 
:清偿 的 。 
， (3) 债务 人 追 期 3 年 以 上 未 清偿 ， 且 有 确 当 证 据 证 明 已 无 力 清偿 债 | 
务 的 。 | 
: (4) 与 债务 人 达成 债务 重组 协议 或 法 院 批准 破产 重 整 计划 后 ， 无 法 追 
; 偿 的 。 
(5) 因 自然 灾害 、 战 争 等 不 可 抗力 导致 无 法 收回 的 。 


























EE 


四 、 应 收 账 款 业 务 核算 实 账 演示 


例 2-48，2014 年 12 月 25 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 销售 商品 一 批 ， 
价款 为 51 500 元 ， 全 部 款项 暂 未 收 到 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 25 日 字 第 48 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 



























































应 收 账 款 
主 营 业务 
收入 


应 交 税 费 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 ， 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
例 2-49，2014 年 12 月 25 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 销售 商品 一 批 ， 
价款 为 51 500 元 ， 企 业 为 了 及 时 收回 货款 在 合同 中 规定 的 现金 折扣 为 2/10、 
1Z20、N《X30。 填 写 记 账 任 证 如 下 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 25 日 字 第 49 1/4 号 




















总 账 科 目 | 明细 科目 



























































应 收 账 款 


主 营业 务 
收入 


应 交 税 费 













































































¥ 
财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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若 购 买方 在 2014 年 12 月 31 日 付款 ， 则 记 账 凭证 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 31 日 字 第 49 2/4 号 








摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 

































































收 到 商品 款 | 银行 存款 
财务 费用 
应 收 账 款 













































































¥ 
财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 








现金 折扣 是 在 主 营业 务 收入 的 基础 上 进行 ， 是 价款 xx 折扣 率 ;， 而 不 是 在 
应 收 账 款 的 基础 上 进行 ， 即 不 是 价 税 总 和 x 折扣 率 。 
实际 发 生 的 现金 折扣 ， 作 为 一 种 理财 费用 ， 计 入 “财务 费用 ”科目 。 
财务 费用 = 主 营 业务 收入 x 折扣 率 =50 000 x2% =1 000 (元 ) 
若 购 买方 在 2015 年 1 月 10 日 付款 ， 则 记 账 凭证 
记 账 凭证 
2015 年 1 月 10 日 字 第 49 3/4 号 
借方 金额 















































摘 要 | 总账 科 目 | 明细 科目 















































收 到 商品 款 | 银行 存款 
财务 费用 
应 收 账 款 










































































¥ 
财务 主管 : 王 辉 。” 记 账 ， 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 直 琪 
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财务 费用 = 主 营业 务 收 入 x 折扣 率 =50 000 x1% =500 (元 ) 
若 购 买方 在 2015 年 1 月 18 日 付款 ， 则 可 能 享受 现金 折扣 : 
记 账 凭证 
2015 年 1 月 18 日 字 第 49 4/4 号 


借方 金额 




















摘 要 | 总账 科目 | 明细 科目 



























































收 到 商品 款 | 银行 存款 
应 收 账 款 













































































财务 主管 : 王 辉 ”” 记 账 ， 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 ” 制 单 : 赵 琪 
例 2-50，2014 年 12 月 25 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 销售 商品 一 批 ， 
价款 为 51 500 元 ， 给 予 购买 方 10% 的 商业 折扣 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 


记 账 凭证 


2014 年 12 月 25 日 字 第 50 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 










































































应 收 账 款 
主 营 业务 
收入 








应 交 税 费 







































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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商业 折扣 是 对 应 收 账 款 的 基础 上 进行 的 ， 即 价 税 合计 x 折扣 率 。 
打折 后 的 应 收 账 款 = 价 税 合计 x(1 -折扣 率 ) =51 500x(1 -10% ) =46 350 (元 ) 





例 2-S51,， 2014 年 12 月 25 日 , 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 收回 浪琴 股份 有 限 公 
司 所 欠 的 100 000 元 商品 款 ， 已 收 到 对 方 开具 的 转账 支票 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 


记 账 凭证 


2014 年 12 月 25 日 字 第 51 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 






























































银行 存款 
应 收 账 款 













































































财务 主管 王 辉 记 账 ， 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 








第 五 节 ”应 收 票 据 业 务 核算 
一 、 什 么 是 应 收 票 据 


《现代 汉语 词典 》 对 票据 的 解释 : 中 按照 法 律 规定 形式 制 成 的 写 明 有 支付 
一 定货 币 金 额 义务 的 证 件 ， 包 出 纳 或 运送 货物 的 和 凭证。 第 中 种 解释 就 是 我 们 
这 里 所 说 的 应 收 票 据 ， 第 @ 种 解释 就 是 与 银行 存款 相关 法 定 票 据 及 企业 制 成 
的 一 些 内 部 赁 证， 如 支票 、 入 库 单 等 。 

企业 发 生 应 收 账 款 时 ， 有 的 有 书面 协议 ， 有 的 什么 证 据 都 没有 ， 仅 和 赁 商 
业 信用 产生 的 内 销 款 。 而 应 收 票 据 作为 肉 销 的 另外 一 种 形式 ， 是 由 买卖 双方 
签发 的 具有 在 约定 时 间 应 偿付 约定 金额 的 书面 文件 。 应 收 票据 作为 商业 信用 
和 工具 ， 受 到 法 律 保护 ， 具 有 法 律 约束 力 ， 因 而 可 以 转让 和 流通 。 

准确 地 说 ， 应 收 票 据 是 指 企业 销售 商品 等 而 收 到 的 商业 汇票 。 
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二 、 应 收 票据 的 分 类 
应 收 票 据 的 分 类 如 图 2 -8 所 示 。 






















































































商业 承兑 汇票 
应 按 承 汽 人 不 同 
收 
要 一 银行 承兑 汇票 
据 
的 se 
分 不 带 息 商业 汇票 
类 按 是 否 计 息 

带 息 商业 汇票 











图 2-8 应 收 票据 的 分 类 


三 、 应 收 票 据 的 计价 


1， 取 得 应 收 票 气 的 计价 

取得 应 收 票 据 时 ， 无 论 是 带 息 应 收 票 据 ， 还 是 不 带 息 应 收 票据 ， 均 按 应 
收 票 据 的 面值 计价 。 

2， 期 末 应 收 票 据 的 计价 

应 收 票据 期 末 计 价 包 括 中 期 计价 和 年 终 计价 ， 中 期 计价 又 包括 季度 末 计 
价 和 半年 度 计 价 。 企 业 应 于 期 末 按 应 收 票 据 的 票面 金额 、 持 有 期 限 和 票面 利 
率 计 提 利 息 ， 增 加 的 票据 利息 计 和 人 应 收 票 据 的 账面 价值 。 





说 到 账面 价值 就 必须 提 账 面 余额 ， 这 两 者 的 区 别 如 下 : 





账面 余额 可 以 理解 为 原始 全 就 是 第 一 次 入 账 的 金额 ， ee 
就 是 扣除 相关 抵 扣 后 的 余额 。 如 购 入 固定 资产 ， 入 库 时 的 金额 就 是 账面 余 
而 其 账面 价值 就 是 账面 余额 扣除 计 提 的 折旧 及 减 值 等 后 的 余额 。 











四 、 应 收 票 据 到 期 值 的 计算 


不 带 息 票 据 的 到 期 值 就 是 票据 面值 ， 不 需要 计算 。 这 里 主要 介绍 一 下 带 
息 票 据 的 到 期 的 计算 。 
华 息 票据 的 到 期 值 = 票面 面值 x (1 + 票面 利率 x 票 据 期 限 ) 
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VS 


上 式 中 的 票面 利率 一 般 以 年 利率 表示 ， 当 票据 期 限 按 月 计算 时 ， 要 将 年 





利率 换算 成 月 利率 ; 当 票 据 利 率 按 天 计算 时 ， 要 将 年 利率 换算 成 日 利率 。 





上 式 中 票据 期 限 有 两 种 表示 方法 : 一 种 是 按 “ 天 数 ” 计 算 ， 即 采用 票据 签 





发 日 与 到 期 日 “ 算 头 不 算 尾 ”或 “ 算 尾 不 算 头 ”的 方法 ， 另 一 种 按 “ 月 数 ” 








讨 


算 ， 即 采用 票据 到 期 日 以 签发 日 数 月 后 的 同一 天 计算 ， 不 论 月 份 是 大 还 是 小 。 


五 、 应 收 票 据 业 务 核算 演示 前 规范 


1. 取得 商业 汇票 
(1) 因 销 售 商品 收 到 商业 汇票 。 
借 : 应 收 票 据 

贷 , 主 营 业务 收入 








(2) 收 到 商业 汇票 抵偿 应 收 账 款 。 
借 : 应 收 票 据 
贷 : 应 收 账 款 


2. 持 有 商业 汇票 


(1) 不 带 息 票据 。 持 有 的 不 带 息 票据 ， 一 般 在 持 有 期 间 不 需要 做 账 务 处 理 。 


(2) 带 息 票据 。 
借 : 应 收 票 据 

贷 : 财务 费用 ( 计 提 应 收 票 据 持 有 期 间 的 利息 ) 
3.， 商业 汇票 到 期 
(1) 不 带 息 票据 。 
借 : 银行 存款 ( 按 票据 到 期 值 ) 

贷 应 收 账 款 
(2) 带 息 票据 。 
借 : 银行 存款 (票据 到 期 值 ) 

贷 : 财务 费用 ( 按 本 期 应 计 提 的 利息 ) 

应 收 票 据 (未 跨 期 的 为 票面 值 ， 跨 期 的 为 面值 加 前 期 已 计 利息 


六 、 应 收 票据 业务 核算 实 账 演示 
例 2-52，2014 年 12 月 25 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 销售 商品 





> ) 


一 批 ， 


价款 为 10 300 元 ， 收 到 一 张 不 带 息 的 期 限 6 个 月 的 商业 承兑 汇票 。 填 写 记 账 


凭证 如 下 
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记 账 凭证 


2014 年 12 月 25 日 字 第 52 1/3 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 




































































应 收 票据 
主 营 业务 
收入 








应 交 税 费 







































































财务 主管 : 王 辉 ”” 记 账 ， 于 九 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 











车 2015 年 5 月 25 日 ,票据 到 期 而 购买 方 无 力 支付 货款 ,北京 XDY 商贸 
有 限 公司 商品 将 到 期 的 票面 金额 人 应 收 账 款 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 


记 上 账 赁 证 


2015 年 5 月 25 日 字 第 52 2/3 号 

















总 账 科 目 | 明细 科目 



























































应 收 账 款 





应 收 票 据 
















































































财务 主管 : 王 辉  ” 记 账 :于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 志 琪 
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~ 





若 2015 年 5 月 25 日 ,票据 到 期 收回 款项 存 和 银行， 填写 记 账 凭证 如 下 . 
记 账 凭证 


2015 年 5 月 25 日 字 第 52 3/3 号 











摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 

































































票据 到 期 | 银行 存款 





收回 款项 | 应 收 票 据 










































































财务 主管 : 王 辉 ”” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 ” 制 单 : 赵 琪 
例 2-53，2014 年 12 月 31 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 计 提 B 公司 承兑 
商业 汇票 利息 5 000 元 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 31 日 字 第 53 号 
借方 金额 























总 账 科 目 | 明细 科目 



























































应 收 票 据 





财务 费用 










































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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例 2-54，2014 年 12 月 1 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 销售 一 批 价 款 为 
103 000 元 的 商品 ， 收 到 一 张 期 限 为 6 个 月 ， 利 率 为 5% 的 商业 承兑 汇票 。 填 


写 记 账 凭证 如 下 : 


总 账 科 目 





明细 科目 





2014 年 122 月 1 日 
















































































应 收 票 据 





主 营 业务 
收入 





应 交 税 费 




















财务 主管 : 王 逻 ” 记 账 ， 于 娜 


























出 纳 : 张 花 














审核 : 


























陈 冠 字 ” 制 单 : 赵 琪 


2014 年 12 月 31 日 计 提 票据 利息 ， 利 息 为 103 000 x5% =12 xl =429. 17 
(元 ) 填写 记 账 凭证 如 下 : 


总 账 科目 


明细 科目 





记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 31 日 













































































应 收 票 据 





财务 费用 























财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 ， 于 九 























出 纳 : 张 花 
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Sr 民 





2015 年 5 月 1 日 票据 到 期 收回 ， 填 写 记 账 任 证 如 下 : 
记 账 凭证 


2015 年 5 月 1 日 字 第 54 3/3 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 

































































银行 存款 





应 收 票 据 





财务 费用 







































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 志 琪 








票据 到 期 收 款 金额 =103 000 x (1+5% :12x6) =105 575 (元 ) 
2015 年 未 提 的 利息 =103 000 x5% :12 x5 =2 145.83 (元 ) 


第 六 节 ”其 他 应 收 款 业 务 核算 
一 、 什 么 是 其 他 应 收 款 


要 想 给 其 他 应 收 款 下 个 精确 的 定义 比较 难 ， 所 以 只 能 用 排除 法 解释 其 他 
应 收 款 的 含义 。 其 他 应 收 款 就 是 不 能 划 为 应 收 票 据 、 应 收 账 款 、 预 付 账 款 、 
应 收 利息 等 以 外 的 各 种 应 收 及 暂 付款 项 。 


加 


二 、 其 他 应 收 款 的 内 容 


看 了 上 面 对 其 他 应 收 款 的 定义 的 解释 ， 你 可 能 还 是 有 点 迷糊 ， 在 具体 
做 账 的 时 候 哪些 经 济 业 务 归属 于 “其 他 应 收 款 ”账户 呢 ? 通常 遇 到 以 下 
儿 项 经 济 业务 时 ， 可 以 将 其 归属 于 其 他 应 收 款 。 其 他 应 收 球 的 内 容 如 图 
2 -9 所 示 。 
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应 收 的 各 种 赔款 、 罚 款 ， 如 因 小 微 企业 财产 等 遭受 意外 损失 
而 应 向 有 关 保 险 公司 收取 的 赔款 等 

















应 收 的 出 租 包 装 物 租金 











应 向 职工 收取 的 各 种 垫付 款项 ， 如 为 职工 垫付 的 水 电费 、 应 
由 职工 负担 的 医药 费 、 房 租 费 等 
































存 出 保证 金 ， 如 租 入 包装 物 支付 的 押金 








只 于 呈 并 尝 回廊 并 














出 口 产品 或 商品 按照 税法 规定 应 退回 的 增值 税 款 

















预付 账 款 转 入 





图 2-9 其 他 应 收 款 的 内 容 


三 、 其 他 应 收 款 业 务 核算 演示 前 规范 
1. 发 生 的 其 他 各 种 应 收 款项 
借 : 其 他 应 收 款 
贷 : 库存 现金 
银行 存款 
2. 出 口 商品 应 予 退 回 的 增值 税 款 
借 : 其 他 应 收 款 


贷 : 应 交 税 费 

















应 交 增 值 税 ( 出口 退 税 ) 
3. 收回 其 他 各 种 应 收 款项 
借 : 库存 现金 

银行 存款 

应 付 职 工薪 酬 

贷 : 其 他 应 收 款 














四 、 其 他 应 收 款 业务 核算 实 账 演示 





例 2-53，2014 年 12 月 1 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 购买 商品 的 过 程 中 
发 生 毁 损 ， 按 合同 规定 应 由 保险 公司 赔款 40 000 元 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 
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记 账 凭证 


2014 年 12 月 1 日 字 第 55 1/2 号 

















摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 




































































应 收 保险 | 其 他 应 
公司 赔款 收 款 





在 途 物资 







































































财务 主管 : 王 辉 。” 记 账 : 于 九 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 


若 2014 年 12 月 5 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 收 到 保险 公司 赔款 40 000 
元 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 








人 








齐 


记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 5 日 字 第 55 2/2 号 











摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 

































































收 到 保险 | ， 一 
公司 赔款 | 银行 存款 
其 他 应 
收 款 













































































财务 主管 : 王 辉  ” 记 账 :于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 志 琪 
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例 2-56,2014 年 12 月 1 日 ， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 以 银行 存款 奉 职 工 
垫付 应 由 其 个 人 负担 的 医疗 费 5 000 元 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 


记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 1 日 字 第 56 1/2 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 






























































其 他 应 
收 款 


银行 存款 







































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 起 琪 


若 2014 年 12 月 5 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 从 职工 工资 中 扣除 垫付 的 
医疗 费 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 

















2014 年 12 月 5 日 字 第 56 2/2 号 
借方 金额 








摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 

































































职工 工资 扣 应 付 职 工 
除 垫付 医疗 费 。 薪酬 
其 他 应 

收 款 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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例 2-57，2014 年 12 月 1 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 租 人 包装 物 一 批 ， 
向 出 租 方 支付 押金 8 000 元 ， 已 开 出 转账 支票 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 


记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 1 日 字 第 57 1/2 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 






























































其 他 应 | 存 出 保 
收 款 证 金 


银行 存款 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 


若 2014 年 12 月 31 日 收 到 出 租 方 退还 的 包装 物 押金 , 已 存 人 银行 。 填 写 
记 账 凭证 如 下 : 











记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 31 日 字 第 57 2/2 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 

































































-在 款 存 出 保 
银行 存款 | “让 全 


其 他 应 | 存 出 保 
收 款 证 金 
















































































财务 主管 : 王 辉 。” 记 账 ， 于 刀 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 
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第 七 节 ”预付 账 款 业 务 核算 
一 、 什 么 是 预付 账 款 


预 即 是 先 ， 也 就 是 提前 的 意思 。 通 常 是 在 购销 双方 达成 意向 之 后 ， 为 了 

表示 一 定 的 诚意 ， 买 方 在 购 进货 物 之 前 先 付 给 卖方 一 笔 款 项 作为 定金 。 说 得 
更 通俗 一 点 ， 就 是 买 家 连 货 都 没 看 到 ， 就 要 按照 购 货款 一 定 比 例 向 卖方 支付 
的 款项 。 
预付 账 款 属于 资产 类 科目 ， 可 能 有 的 人 不 怎么 理解 ,我 们 可 以 从 以 下 两 
方面 解释 : 
一 方面 从 买方 的 角度 来 理解 ， 也 就 是 会 计 主体 是 买方 。 买 方 把 自己 的 资 
金 提 前 支付 给 卖方 ， 对 于 买方 来 说 在 交易 没 实现 前 ， 资 金 的 控制 权 发 生 了 转 
移 ， 有 收 不 回来 的 风险 ,但 从 实质 意义 上 来 看 ， 还 是 买方 的 资金 ， 充 其 量 是 
卖方 奉天 方 暂时 保管 ， 在 交易 没有 完成 前 还 是 属于 买方 的 资产 。 

男 一 方面 从 卖方 的 角度 来 理解 ， 也 就 是 会 计 主体 是 卖方 。 卖 方 收 到 买方 
支付 的 定金 ， 虽然 定金 掌握 在 自己 的 手 里 ,在 交易 没有 实现 前 ， 这 笔 钱 还 是 
可 能 要 还 的 ， 在 会 计 上 将 其 定义 为 负债 ， 这 就 是 在 后 面 将 要 讲 到 的 预收 账 款 。 














二 、 预 付 账 款 业务 核算 演示 前 规范 
1. 向 供 货 单 位 预付 款项 
借 : 预付 账 喜 
贷 : 银行 存款 
2. 收 到 所 购物 资 
借 : 在 途 物资 
库存 商品 
贷 ， 预付 账 款 
3. 预付 货款 小 于 采购 商品 款 
借 : 预付 账 款 ( 补 付 不 足 部 分 ) 
贷 : 银行 存款 
4. 预付 货款 大 于 采购 商品 款 
借 : 银行 存款 (收回 大 于 采购 商品 款 的 部 分 ) 


贷 ， 预付 账 款 
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三 、 预 付 账 款 业 务 核算 实 账 演示 


例 2-58，2014 年 12 月 5 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 预付 某 公司 商品 款 
10 000 元 ， 用 银行 转账 支票 支付 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 5 日 字 第 58 1/3 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 










































































预付 账 款 
银行 存款 













































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 


2014 年 12 月 10 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 收 到 商品 ， 货 款 为 15 000 
元 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 











记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 10 日 字 第 58 2/3 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 






























































库存 商品 
预付 账 款 













































































¥ 
财务 主管 : 王 辉 。” 记 账 ， 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 起 琪 
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2014 年 12 月 15 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 补足 购买 商品 预付 款 不 足 部 
分 。 填写 记 账 凭证 如 下 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 15 日 字 





此 
un 
Oo 
| 
让 
(LND 
由 





总 账 科 目 | 明细 科目 










































































预付 账 款 





银行 存款 










































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 








第 八 节 存货 业务 核算 
一 、 什 么 是 存货 


存货 可 以 简单 地 解释 为 企业 仓库 里 存放 的 东西 。 比 如 说 : 百年 老 店 能 
长 时 间 地 经 营 下 来 ， 当 然 有 各 种 因素 ， 其 中 最 重要 的 一 点 就 是 得 有 东西 卖 ， 
只 有 不 停 地 卖 东 西 才 会 长 久 地 产生 利润 。 对 外 销售 的 东西 就 可 以 理解 为 存货 。 
对 于 企业 来 说 存货 并 不 局 限于 所 卖 的 东西 ， 还 包括 在 卖 商品 过 程 中 所 耗 用 的 
物料 等 ， 如 包装 盒 等 都 属于 存货 的 范围 。 

存货 包括 各 类 材料 、 在 产品 、 半 成 品 、 产 成 品 、 库 存 商品 及 包装 物 、 低 
值 易 耗 品 、 委 托 代 销 商 品 、 委 托 加 工 物 资 等 。 本 书 主要 讲 库存 商品 、 包 装 物 、 
低 值 易 耗 品 、 委 托 加 工 物 资 。 

















二 、 存 货 成 本 的 确定 


购 入 的 存货 ， 其 成 本 包括 : 买 价 、 运 杂费 〈 包 括 运输 费 、 装 人 乞 费 、 保 险 
费 、 包 装 费 、 仓 储 费 等 ) 、 运 输 途 中 的 合理 损耗 、 入 库 前 的 挑选 整理 费用 ( 包 
括 挑选 整理 中 发 生 的 工 、 费 支出 和 挑选 整理 过 程 中 所 发 生 的 数量 损耗 ， 并 扣 
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除 回收 的 下 上 脚 废料 价值 ) 以 及 按 规定 应 计 入 成 本 的 增值 税 等 税 费 和 其 他 费用 。 

委托 外 单位 加 工 完 成 的 存货 ， 包 括 加 工 后 的 原材料 、 包 装 物 、 低 值 易 耗 
品 、 半 成 品 、 产 成 品 等 ， 其 成 本 包括 实际 耗 用 的 原材料 或 者 半成品 、 加 工 费 、 
装 乞 费 、 保 险 费 、 委 托 加 工 的 往返 运输 费 等 费用 以 及 按 规定 应 计 人 成 本 的 增 
人 














， 商品 流通 企业 在 采购 商品 过 程 中 发 生 的 运输 费 、 ee 
期 末 根 据 所 购 商品 的 销售 情况 进行 分 捧 。 对 于 已 售 商品 的 进货 费用 ， 计 入 ， 
;当期 损益 ， 对 于 未 售 商 品 的 进货 费用 ， 计 入 期 末 存 货 成 本 。 i 
的 进货 费用 金额 较 小 的 ， 可 以 在 发 生 时 直接 计 入 当期 损益 | 


、 存 货 业 务 核 算 演 示 前 规 


1. 库存 商品 
(1) 购 入 商品 验收 入 库 。 
借 : 库存 商品 
贷 : 银行 存款 
在 途 物资 
(2) 未 办 理 结算 手续 的 已 验收 商品 。 
借 : 库存 商品 



































贷 ， 应 应 付 账 款 
下 月 初 作 相反 分 录 冲 回 。 
借 : 应 付 账 吉 应 付 账 款 








贷 ， 库存 商品 
(3) 对 外 销售 商品 。 
借 : 主 营 业务 成 本 
贷 : 库存 商品 
2. 委托 加 工 物资 
(1) 发 给 外 单位 加 工 的 物资 。 
借 : 委托 加 工 物资 
贷 ， 库存 商品 
(2) 支付 加 工 费 、 运 杂费 。 
借 : 委托 加 工 物资 
货 : 银行 存款 
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应 付 账 款 
(3) 应 交 的 消费 税 。 
借 ; 委托 加 工 物资 (收回 后 用 于 直接 销售 的 ) 
贷 : 应 付 账 款 
银行 存款 


(4) 验收 入 库 的 物资 和 剩余 的 物资 。 
借 : 库存 商品 

原材料 

贷 ， 委托 加 工 物资 
3. 包装 物 


(1) 购 入 包装 物 。 
借 : 周转 材料 
贷 : 银行 存款 
(2) 发 出 包装 物 。 
借 : 周转 材料 一 一 包装 物 (在 用 ) 
贷 : 周转 材料 一 一 包装 物 (在 库 ) 
(3) 包装 物价 值 挫 销 。 
一 次 转 销 法 : 
借 : 其 他 业务 成 本 
销售 费用 
贷 : 周转 材料 一 一 包装 物 (在 用 ) 
五 五 挫 销 法 : 
借 : 其 他 业务 成 本 
销售 费用 
贷 : 周转 材料 一 包装 物 ( 摊 销 ) 
(4) 随同 商品 出 售 包 装 物 。 
单独 计价 的 包装 物 : 
借 : 银行 存款 
贷 ， 其 他 业务 收入 
应 交 税 费 应 交 增 值 税 
借 : 其 他 业务 成 本 ( 按 出 售 包装 物 成 本 ) 
货 : 周转 材料 一 一 包装 物 
不 单独 计价 的 包装 物 : 
借 : 销售 费用 
货 : 周转 材料 一 一 包装 物 


挫 销 其 价值 的 50% 
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(5) 出 租 包装 物 。 

收取 租金 时 : 

借 : 库存 现金 
银行 存款 
贷 ， 其 他 业务 收入 

应 交 税 费 
收取 押金 时 : 

借 : 库存 现金 
银行 存款 
贷 ， 其 他 应 付款 

挫 销 包装 物 成 本 : 

借 : 其 他 业务 成 本 
贷 : 周转 材料 一 一 包装 物 

逾期 未 退 包 装 物 没收 的 押金 : 

借 : 其 他 应 付款 一 一 存 入 保证 金 

贷 ， 其 他 业务 收入 

应 交 税 费 应 交 增 值 税 
没收 逾期 未 退 包 装 物 加 收 的 押金 : 

借 : 其 他 应 付款 一 一 存 入 保证 金 
贷 营业 外 收入 





应 交 增 值 税 


存 入 保证 金 




















应 交 税 费 应 交 增 值 税 
(6) 出 借 包 装 物 。 
领取 包装 物 : 


借 : 周转 材料 一 一 包装 物 (在 用 ) 
贷 : 周转 材料 一 一 包装 物 (在 库 ) 
收取 押金 时 : 
借 : 库存 现金 
银行 存款 
贷 ， 其 他 应 付款 
按 月 捧 销 时 : 
借 : 销售 费用 
贷 : 周转 材料 一 包装 物 ( 摊 销 ) 
(7) 包装 物 报废 。 
借 : 原材料 ( 残 料 价值 ) 
贷 ， 其 他 业务 成 本 


存 入 保证 金 





~ 











EE 


销售 费用 
管理 费用 
借 : 其 他 业务 成 本 
销售 费用 挫 销 其 价值 的 50% 
管理 费用 
贷 : 周转 材料 一 包装 物 ( 摊 销 ) 
借 : 周转 材料 一 一 包装 物 ( 摊 销 ) 
贷 : 周转 材料 一 一 包装 物 (在 用 ) 


包装 物 核算 的 内 容 : 

(1) 生产 过 程 中 用 于 包装 产品 作为 产品 组 成 部 分 的 包装 物 。 
(2) 随同 商品 出 售 而 不 单独 计价 的 包装 物 。 

(3) 随同 商品 出 售 而 单独 计价 的 包装 物 。 

(4) 出 租 或 出 借 给 购买 单位 使 用 的 包装 物 。 


4， 低 值 易 耗 品 
(1) 一 次 捧 销 法 。 
借 : 管理 费用 
销售 费用 
贷 ， 周转 材料 一 一 低 值 易 耗 品 
(2) 五 五 推销 法 。 
领 用 时 : 
借 : 周转 材料 一 一 低 值 易 耗 品 (在 用 ) 
贷 : 周转 材料 一 一 低 值 易 耗 品 (在 库 ) 

















借 : 管理 费用 
4 销 其 价值 能 pb 
如 入 上 用 | 扣 其 价值 的 50% 
贷 ; 周转 材料 一 包装 物 ( 捧 销 ) 
报废 时 : 
借 : 管理 费用 
: 销 其 价值 的 50% 
二 生 丰 用 | 剖 负 3 价值 的 50% 


贷 ， 周转 材料 一 一 包装 物 ( 摊 销 ) 
借 : 周转 材料 一 一 包装 物 ( 挫 销 ) 

贷 ， 周转 材料 一 一 包装 物 (在 用 ) 
收回 残 值 : 
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借 : 原材料 
贷 : 管理 费用 
销售 费用 
低 值 易 耗 品 就 是 在 单位 价值 低 或 使 用 期 限 不 能 划 为 固定 资产 的 各 种 用 具 


物品 ， 包 括 刀 具 、 量 具 、 夹 具 、 家 具 用 品 、 办 公用 品 、 工 作用 品 、 工 作 手 套 
等 物品 。 














5. 存货 清查 
(1) 存货 盘 盈 。 


发 生 盘 愉 时 : 
借 : 库存 商品 
周转 材料 


贷 : 待 处 理财 产 损 洪 
按 管理 权限 报 经 批准 后 : 
借 : 待 处 理财 产 损 溢 

贷 ， 管理 费用 

营业 外 收入 
(2) 存货 盘 亏 。 
发 生 盘 亏 时 : 
借 : 待 处 理财 产 损 溢 

贷 ， 库存 商品 

周转 材料 

按 管理 权限 报 经 批准 后 : 
借 : 其 他 应 收 款 
营业 外 支出 

贷 : 待 处 理财 产 损 洪 





待 处 理 流 动 资产 损 溢 





待 处 理 流动 资产 损 溢 





待 处 理 流动 资产 损 洪 





待 处 理 流 动 资产 损 溢 


四 、 存 货 业 务 核算 实 账 演示 


例 2-59，2014 年 12 月 5 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 购 进 商品 一 批 ， 价 
款 合 计 为 10 000 元 ， 用 银行 转账 支票 支付 ， 商 品 已 验收 入 库 。 填 写 记 账 凭 证 
如 下 : 
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EE 


2014 年 12 月 5 日 
借方 金额 



























































总 账 科 目 | 明细 科目 























库存 商品 
银行 存款 













































































财务 主管 : 王 辉 。” 记 账 ; 于 九 
例 2-60，2014 年 12 月 31 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公司 购 进 商品 一 批 ， 


商品 已 验收 入 库 ， 发 票 账单 未 到 ， 和 暂 按 50 000 元 和 人 账 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 31 日 
















































































总 账 科 目 | 明细 科目 











库存 商品 





; 暂 估 应 付 
应 付 账 款 “人 多 













































































出 纳 : 张 花 


财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 
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2015 年 1 月 1 日 作 相反 的 会 计 分 录 预 以 冲 回 : 
记 账 凭证 


2015 年 1 月 1 日 字 第 60 2/2 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 






























































暂 估 应 付 
应 付 赔款 “家 多 





库存 商品 










































































财务 主管 : 王 辉 ”” 记 账 : 于 九 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 











例 2-61，2014 年 12 月 16 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 对 外 销售 商品 一 
批 ， 价 款 合 计 为 113 300 元 ， 该 批 商品 购 进 成 本 为 60 000 元 ， 款 项 已 存 人 银 
行 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 16 日 字 第 61 1/2 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 

































































银行 存款 


主 营 业务 
收入 


应 交 税 费 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 
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结 转 已 销 商品 成 本 : 


总 账 科 目 





明细 科目 


记 账 凭证 


2014 年 12 月 16 日 




































































主 营业 务 
成 本 





库存 商品 























财务 主管 : 王 辉  ” 记 账 :于 娜 


例 2-62，2014 年 12 月 16 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 委 托 A 单位 加 工 
价值 为 15 000 元 商品 一 批 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 





总 账 科目 








明细 科目 




















出 纳 : 张 花 


记 账 和 任 证 
2014 年 12 月 16 日 
借方 金额 





































































































委托 加 工 
物资 





库存 商品 























财务 主管 : 王 逻 ” 记 账 : 于 娜 























出 纳 : 张 花 
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例 2-63，2014 年 12 月 20 日 ， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 支 付 运 杂费 300 
元 ， 加 工 费 2 500 元 ， 以 转账 支票 支付 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 


记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 20 日 字 第 63 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 
























































委托 加 工 
物资 


银行 存款 
















































































财务 主管 : 王 辉 ”” 记 账 ， 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 ” 制 单 : 赵 琪 
例 2-64，2014 年 12 月 25 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 收回 委托 加 工 物 
资 ， 其 成 本 为 17 800 元 ， 已 验收 入 库 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 25 日 字 第 64 号 
借方 金额 

















总 账 科 目 | 明细 科目 



























































库存 商品 


委托 加 工 
物资 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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例 2-65，2014 年 12 月 25 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 购 进 一 批 价款 为 
5 000 元 的 包装 物 ， 已 用 银行 转账 支票 支付 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 


总 账 科目 


明细 科目 





记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 25 日 

































































周转 材料 


包装 物 





银行 存款 























财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 


例 2-66，2014 年 12 月 25 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 销 售 不 单独 计价 
的 包装 物 ， 实 际 成 本 500 元 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 





总 账 科目 





明细 科目 
































出 纳 : 张 花 审核 : 





记 账 和 任 证 
2014 年 12 月 25 日 
借方 金额 

























































































销售 费用 





周转 材料 























财务 主管 : 王 逻 ” 记 账 : 于 九 
































出 纳 : 张 花 审核 : 
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例 2-67，2014 年 12 月 25 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 销售 单独 计价 的 
包装 物 ， 售 价 7 210 元 ， 实 际 成 本 3 000 元 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 25 日 字 第 67 1/2 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 






























































银行 存款 


其 他 业务 
收入 


应 交 税 费 
















































































财务 主管 : 王 辉 ， 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
结 转 销售 单独 计价 的 包装 物 成 本 ; 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 25 日 字 第 67 2/2 号 
借方 金额 








总 账 科 目 | 明细 科目 

































































其 他 业务 
成 本 


周转 材料 
















































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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例 2-68，2014 年 12 月 25 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 向 B 公司 出 借 包 
装 物 ， 收 取 押 金 2 000 元 ， 包装 物 实际 成 本 1 600 元 ， 采 用 五 五 摊 销 法 。 填 写 


记 账 凭证 如 下 : 
(1) 收 到 押金 时 : 





记 账 和 赁 证 
2014 年 12 月 25 日 字 第 68 1/3 号 
借方 金额 














摘 要 | 总账 科 目 | 明细 科目 
























































下 到 出 借 | 
包装 物 押金 | 银行 存款 
其 他 应 


付款 
















































































财务 主管 : 王 辉 ”” 记 账 : 于 娜 
(2) 领 用 包装 物 时 : 





记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 25 日 字 第 68 2/3 号 

















总 账 科 目 | 明细 科目 

































































包装 物 
周转 材料 (在 用 ) 


包装 物 
周转 材料 | (在 库 ) 
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(3) 摊 销 包装 物 成 本 : 
记 账 和 任 证 
2014 年 12 月 25 日 字 第 68 3/3 号 


借方 金额 








总 账 科 目 | 明细 科目 



























































销售 费用 





周转 材料 













































































财务 主管 : 王 远 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 


例 2-69，2014 年 12 月 25 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公司 向 C 公司 出 租 包 
装 物 ， 收 取 押 上 金 3 000 元 ， 包 装 物 实 际 成 本 2 000 元 ， 租 金 为 10 300 元 , 采用 
五 五 挫 销 法 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 

(1) 收 到 押金 时 : 








记 账 凭证 


2014 年 12 月 25 日 字 第 69 1/4 号 














摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 




































































收 到 出 租 | 
包装 网 押金 | 银行 存款 





其 他 应 付款 










































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 刀 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 
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(2) 发 出 包装 物 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 25 日 字 第 69 2/4 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 






























































包装 物 
(在 用 ) 


包装 物 
周转 材料 (在 库 ) 


周转 材料 













































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 起 琪 








(3) 收 到 租金 收入 : 
记 账 和 凭证 


2014 年 12 月 25 日 字 第 69 3/4 号 











摘 要 | 总账 科 目 | 明细 科目 






























































收 到 租金 E 
收入 银行 存款 

其 他 业务 
收入 


应 交 税 费 













































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 
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(4) 挫 销 包装 物 成 本 : 
记 账 和 凭证 


2014 年 12 月 25 日 字 第 69 4/4 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 







































































其 他 业 
务 成 本 


周转 材料 













































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 ， 于 九 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 


例 2-70，2014 年 12 月 25 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公司 收 到 XX 公司 承租 
ee 退还 押金 5 000 元 ， 结 转 信 库 的 包装 物 实际 成 本 2 800 元 。 填 写 记 

- 

(1) 退还 押金 时 : 











记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 25 日 字 第 70 1/2 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 







































































其 他 应 
付款 


银行 存款 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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Egg/ 
(2) 退回 包装 物 人 库 。 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 25 日 字 第 70 2/2 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 







































































包 某 物 
周转 材料 | (在 库 ) 





包装 物 


Gs 










































































财务 主管 : 王 辉 。” 记 账 ， 于 九 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 


例 2-71，2014 年 12 月 25 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 没 收 逾 期 未 退回 
的 出 租 包装 物 押金 1 545 元 ， 包 装 物 实 际 成 本 1 000 元 ， 采 用 的 是 五 五 摊 销 
法 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 

(1) 没收 包装 物 押金 。 











记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 25 日 字 第 71 1/3 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 







































































其 他 应 
付款 


其 他 业务 
收入 


应 交 税 费 



















































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 


小 微 企业 会 计 业 务 演示 








~ 


(2) 摊 销 剩余 包装 物 成 本 。 


2014 年 12 月 25 日 字 第 71 2/3 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 




































































其 他 业务 
成 本 
周转 材料 













































































财务 主管 : 王 辉 。 记 账 : 于 娜 ”出纳 : 张 花 。 ”审核 : 陈 冠 字 。 制 单 ， 赵 琪 
(3) 转 销 全 部 已 提 捧 销 额 。 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 25 日 字 第 71 3/3 号 




















摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 



























































转 销 全 部 包装 胸 
已 提 捧 销 额 | 周转 材料 | ( 捧 销 ) 
包装 和 
(在 用 ) 





周转 材料 










































































财务 主管 : 王 辉  ” 记 账 :于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 志 琪 
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EE 





例 2-72，2014 年 12 月 25 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 没 收 和 逾期 未 退回 
的 出 租 包装 物 加 收 的 押金 515 元 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 25 日 字 第 72 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 



























































其 他 应 
付款 
营业 外 
收入 


应 交 税 费 













































































财务 主管 ， 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
例 2-73，2014 年 12 月 25 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 出 租 包 装 物 已 无 
法 使 用 ， 经 批准 报废 。 出 售 残 料 取得 现金 100 元 , 包装 物 实际 成 本 1 000 元 ， 
已 摊 销 50% 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 25 日 字 第 73 1/3 号 

















总 账 科 目 | 明细 科目 










































































其 他 业务 
成 本 


周转 材料 













































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 ， 于 九 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 








小 微 企 业 会 


计 业 务 演 示 








~ 


记 账 凭证 


2014 年 12 月 25 日 字 第 73 2/3 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 



























































库存 现金 





其 他 业务 
成 本 


























财务 主管 : 





摘 要 


















































王 辉 ” ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 





记 账 凭证 


2014 年 12 月 25 日 字 第 73 3/3 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 






























































转 销 全 部 
已 提 捧 销 额 


包装 物 


周转 材料 (推销 ) 





包装 物 


周转 材料 | (在 用 ) 


























财务 主管 : 
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王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 











EE 





例 2-74,，2014 年 12 月 25 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 购 进 一 批 管理 工 
具 ， 价 款 为 4 680 元 ， 用 银行 存款 支付 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 25 日 字 第 74 号 
借方 金额 











总 账 科 目 | 明细 科目 
























































低 什 易 
周转 材料 | “未 品 





银行 存款 










































































财务 主管 ， 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
例 2-75$，2014 年 12 月 25 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 管理 部 门 领 用 价 
值 5 000 元 的 管理 工具 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 


记 账 凭证 


2014 年 12 月 25 日 字 第 75 号 























总 账 科 目 | 明细 科目 
























































低 值 易 耗 
周转 材料 | 品 ( 在 用 ) 


低 值 和 新 
周转 材料 品 (在 库 ) 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 








小 微 企 业 会 计 业 务 演示 








VS 





例 2-76，2014 年 12 月 25 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 管理 工具 经 批准 
报废 ， 其 成 本 为 5 080 元 ， 采 用 一 次 摊 销 法 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 


记 账 凭证 


2014 年 12 月 25 日 字 第 76 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 










































































管理 费用 





周转 材料 







































































财务 主管 : 王 逻 ” 记 账 : 于 九 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 ” 制 单 : 赵 琪 
例 2-77，2014 年 12 月 28 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 管理 部 门 的 管理 
工具 经 批准 报废 ， 其 成 本 2 000 元 ， 采 用 五 五 推销 法 ， 已 挫 销 50% 。 残 料 收 
回信 库 ， 估 值 200 元 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 28 日 字 第 77 1/3 号 
































总 账 科 目 | 明细 科目 
























































原材料 





管理 费用 










































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 ， 于 九 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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记 账 凭证 


2014 年 12 月 28 日 字 第 77 2/3 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 

































































管理 费用 





周转 材料 










































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 起 琪 








记 账 凭证 


2014 年 12 月 28 日 字 第 77 3/3 号 











摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 






























































转 销 全 部 低 值 易 耗 
已 提 挫 销 额 | 周转 材料 | 品 ( 捧 销 ) 


低 值 易 耗 
周转 材料 | 品 ( 在 用 ) 













































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 
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小 微 企业 会 计 业 务 演示 





VS 慌 








例 2-78，2014 年 12 月 28 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 在 财产 清查 中 盘 
熏 库 存 商品 五 件 ， 总 计 成 本 为 2 000 元 ， 假 设 查 明 属于 材料 收发 计量 方面 的 错 
误 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 





记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 28 日 字 第 78 1/2 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 



























































库存 商品 


待 处 理财 
产 损 溢 













































































财务 主管 : 王 辉 。 记 账 : 于 娜 。 出纳: 张 花 。 ”审核 : 陈 冠 字 。 制 单 , 赵 琪 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 28 日 字 第 78 2/2 号 




















总 账 科 目 | 明细 科目 



























































待 处 理财 
产 损 溢 


管理 费用 













































































财务 主管 : 王 辉  ” 记 账 :于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 志 琪 
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AP 一 








例 2-79,，2014 年 12 月 28 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 在 财产 清查 中 盘 
亏 库存 商品 五 件 ， 总 计 成 本 为 2 000 元 ， 假 设 查 明 属于 一 般 经 营 损失 。 填 写 记 
账 赁 证 如 下 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 28 日 字 第 79 1/2 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 



























































待 处 理财 
产 损 溢 


库存 商品 













































































财务 主管 : 王 辉 。 记 账 : 于 娜 。 出纳: 张 花 。 ”审核 : 陈 冠 字 。 制 单 , 赵 琪 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 28 日 字 第 79 2/2 号 




















总 账 科 目 | 明细 科目 



























































管理 费用 


待 处 理财 
产 损 溢 



















































































财务 主管 : 王 辉  ” 记 账 :于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 志 琪 
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小 微 企业 会 计 业 务 演示 





VS 








例 2-80，2014 年 12 月 28 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 在 财产 清查 中 盘 
亏 库存 商品 五 件 ， 总 计 成 本 为 10 000 元 ， 假 设 查 明 属于 保管 员 过 失 造 成 的 ， 
由 其 个 人 赔偿 5 000 元 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 


记 账 凭证 


2014 年 12 月 28 日 字 第 80 1/3 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 

































































待 处 理财 
产 损 溢 


库存 商品 
















































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 志 琪 


记 账 凭证 


2014 年 12 月 28 日 字 第 80 2/3 号 











摘 要 | 总账 科目 | 明细 科目 

































































由 过 失 人 | 其 他 应 

赔偿 部 分 收 款 

待 处 理财 
产 损 溢 
















































































财务 主管 : 王 辉  ” 记 账 :于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 志 琪 
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记 账 凭证 


2014 年 12 月 28 日 字 第 80 3/3 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 
























































管理 费用 


待 处 理财 
产 损 溢 













































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 志 琪 








第 九 节 ”固定 资产 业务 核算 
一 、 什 么 是 固定 资产 


对 于 固定 资产 ， 有 的 人 一 看 到 “固定 ”两 个 字 ， 就 会 联想 到 不 能 动 的 意 
思 。 其 实在 会 计 上 的 固定 资产 ， 并 不 仅仅 是 不 能 动 的 资产 ， 能 移动 的 资产 也 
可 以 是 固定 资产 。 比 如 企业 自 有 的 办 公用 房 就 属于 固定 资产 ， 是 不 能 移动 的 ; 
再 比如 企业 老总 的 汽车 ， 登 记 在 企业 名 下 且 可 以 随时 移动 ， 但 是 其 却 属于 固 
定 资 产 。 


固定 资产 的 判定 标准 : 

(1) 该 资产 必须 是 有 形 资产 ， 是 看 得 见 摸 得 着 的 。 

(2) 持 有 资产 的 目的 不 是 为 了 出 售 ， 而 是 为 了 生产 、 出 租 或 经 营 管理 。 

(3) 该 资产 的 使 用 期 限 较 长 ， 一 般 不 能 低 于 一 个 会 计 年 度 ， 也 就 是 该 资 
产能 够 为 企业 带 来 收益 超过 1 年 。 

以 上 三 个 标准 同时 具备 的 就 属于 固定 资产 ， 其 中 有 一 条 不 具备 的 都 不 属 
于 固定 资产 。 
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小 微 企业 会 计 业 务 演示 





se | 


二 、 国 定 资产 的 分 类 
国定 资产 的 分 类 如 表 2 -2 所 示 。 

表 2-2 固定 资产 的 分 类 
项 目 具体 内 容 


生产 经 营 用 固定 资产 ， 是 指 直接 服务 于 企业 生产 、 经 营 过 程 的 各 种 固定 
资产 ， 如 生产 经 营 用 的 房屋 、 建 筑 物 、 机 器 、 设 备 、 咒 具 、 工 具 等 
















































































0 非 生产 经 营 用 固定 资产 ， 是 指 企业 中 使 用 但 不 直接 或 间接 参加 生产 、 经 
过 程 的 固定 资产 ， 如 职工 宿舍 、 招 待 所 、 职 工学 校 、 幼 儿 园 、 托 儿 所 、 

乐 部 、 食 堂 、 医 疗 等 单位 所 使 用 的 房屋 和 设备 

生产 经 营 用 固定 资产 

非 生产 经 营 用 固定 资产 

租 出 固定 资产 〈 指 在 经 营 租赁 方式 下 出 租 给 外 单位 使 用 的 固定 资产 ) 

不 需 用 固定 资 ) 

未 使 用 固定 资 

土地 是 指 过 去 已 经 估价 单独 人 账 的 土地 。 因 征地 而 支付 的 补偿 费 ， 应 计 

入 与 土地 有 关 的 房屋 、 建 筑 物 的 价值 内 ， 不 单独 作为 土地 价值 人 账 ， 企 业 

取得 的 土地 使 用 权 ， 应 作为 无 形 资产 管理 ， 不 作为 固定 资产 管理 























党 于 









































综合 分 类 



































融资 租 和 固定 资产 是 指 企业 以 融资 租赁 方式 租 和 人 的 固定 资产 ， 在 租赁 期 
内 ， 应 视 同 自 有 固定 资产 进行 管理 

















三 、 国 定 资产 折旧 


1. 影响 固定 资产 折旧 的 因素 

企业 买 了 固定 资产 之 后 ， 不 管 是 使 用 还 是 不 使 用 ， 都 会 有 价值 上 的 损耗 ， 
这 个 损耗 就 是 折旧 。 折 旧 该 是 多 少 不 是 企业 随便 决定 的 ， 主 要 有 以 下 三 个 
因素 : 

(1) 固定 资产 原 值 ， 即 固定 资产 的 取得 成 本 。 

(2) 预计 净 残 值 ， 是 指 固定 资产 预计 使 用 寿命 已 满 ， 从 该 项 固定 资产 处 
置 中 获得 的 扣除 预计 处 置 费 用 后 的 金额 。 

(3) 固定 资产 的 使 用 寿命 ， 是 指 企 业 使 用 固定 资产 的 预计 期 间 。 
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由 于 小 微 企业 不 计 提 固定 资产 减 值 准备 ， 故 其 应 计 提 的 折旧 人 额 就 是 固定 
资产 原价 扣除 预计 净 残 值 后 的 余额 。 应 当 根 据 固 定 资 产 的 性 质 和 使 用 情况 ， 
以 及 税法 的 规定 ， 合 理 确定 固定 资产 的 使 用 寿命 和 预计 净 残 值 。 一 旦 确定 了 
固定 资产 的 使 用 寿命 和 预计 净 残 值 ， 就 不 得 随意 变更 。 














2. 固定 资产 计 提 折 旧 的 范围 

按照 相关 规定 ， 除 下 列 两 种 情况 外 ， 企 业 应 当 对 所 有 固定 资产 计 提 折旧 

(1) 已 提 足 折旧 仍 继续 使 用 的 固定 资产 。 

(2) 单独 计价 入 账 的 土地 。 
回 定 资产 应 当 按 月 计 提 折旧 ， 当 月 增加 的 固定 资产 ， 当 月 不 计 提 折 旧 ， 
从 下 月 起 计 提 折旧 ;当月 减少 的 固定 资产 ， 当 月 仍 计 提 折旧 ， 从 下 月 起 不 计 
提 折 旧 。 
回 定 资产 提 足 折旧 后 ， 不 论 能 否 继续 使 用 ， 均 不 再 计 提 折旧 ;提前 报 记 
的 固定 资产 ， 也 不 再 补 提 折 旧 。 所 谓 提 足 折旧 ， 是 指 已 经 提 足 该 项 固定 资产 
的 应 计 折旧 额 。 























3.， 固定 资产 计 提 折旧 的 范围 

(1) 年 限 平均 法 。 年 限 平均 法 的 计算 公式 如 下 : 

年 折旧 率 = (1 -预计 净 残 值 率 ) = 预计 使 用 寿命 (年 ) x100% 

月 折旧 率 = 年 折旧 率 -12 

月 折旧 额 = 固定 资产 原价 x 月 折旧 率 

例 2-81， 北 京 XDY 商贸 有 限 公 司 有 一 幢 办 公用 房 ， 原 价 为 5 000 000 元 ， 
预计 可 使 用 30 年 ， 预 计 报废 时 的 净 残 值 率 为 10% 。 该 厂房 的 折旧 率 和 折旧 额 
的 计算 如 下 : 

年 折旧 率 = (1 -10%) +30=3% 

月 折旧 率 =3% :12=0.25% 

月 折旧 额 =5 000 000 x0.25% =12 500 (元 ) 








年限 平均 法 是 将 固定 资产 的 应 计 折 旧 额 平均 地 分 扒 到 国定 资产 预计 使 
: 用 寿命 年 限 内 ， 采 用 这 种 方法 计算 的 每 期 折旧 额 是 相等 的 。 
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(2) 双 倍 余额 递减 法 。 双 倍 余额 递减 法 的 计算 公式 如 下 : 

年 折旧 率 =2 + 预计 使 用 寿命 (年 ) x100% 

月 折旧 率 = 年 折旧 率 12 

月 折旧 额 = 每 月 月 初 固定 资产 账面 净值 x 月 折旧 率 

例 2-82， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 拥 有 的 一 项 固定 资产 的 原价 为 500 000 
元 ， 预 计 使 用 年 限 为 5 年 ， 预 计 净 残 值 为 50 000 元 ， 按 双 倍 余额 递减 法 计 提 
折旧 ， 每 年 的 折旧 额 计算 如 下 : 

年 折旧 率 =2 :5x100% =40% 

第 1 年 应 提 的 折旧 额 =500 000 x40% =200 000 (元 ) 

第 2 年 应 提 的 折旧 额 = (500 000 一 200 000) x40% =120 000 (元 ) 

第 3 年 应 提 的 折旧 额 = (300 000 一 120 000) x40% =72 000 (元 ) 

从 第 4 年 起 改 用 年 限 平均 法 (直线 法 ) 计 提 折旧 。 

第 4 年 、 第 5 年 的 年 折旧 额 =[ (180 000 -72 000) -50 000] <2=29 000 (元 ) 


1 
: 。 双 倍 余额 递 减法 是 指 在 不 考虑 固定 资产 预计 净 残 值 的 情况 下 ， 根 据 每 ， 
期 期 初 固定 资产 原价 减 去 累计 折旧 后 的 金额 和 双 倍 的 直线 法 折旧 率 计算 固 ， 
; 定 资产 折旧 的 一 种 方法 。 采 用 双 倍 余额 递减 法 计 提 固定 资产 折旧 ， 一 般 应 ， 
. 在 固定 资产 使 用 寿命 到 期 前 两 年 内 ， 将 固定 资产 账面 净值 扣除 预计 净 残 值 ， 
.后 的 净值 平均 捧 销 。 

(3) 年 数 总 和 法 。 年 数 总 和 法 计算 公式 如 下 : 

年 折旧 率 = 尚 可 使 用 年 限 + 预计 使 用 寿命 的 年 数 总 和 x100% 

月 折旧 率 = 年 折旧 率 二 12 

月 折旧 额 = (固定 资产 原 值 - 预计 净 残 值 ) x 月 折旧 额 

例 2 -83， 承 上 例 ， 若 采用 年 数 总 和 法 计算 各 年 折旧 额 ， 年 数 总 和 法 计算 
的 各 年 折旧 额 如 表 2 -3 所 示 。 























表 2-3 年 数 总 和 法 计算 的 各 年 折旧 额 
年 份 尚 可 使 用 年 限 | 原价 一 净 残 值 | 变动 折旧 率 | 年 折旧 额 累计 折旧 





1 450 000 5/15 150 000 150 000 





2 4 450 000 4/15 120 000 270 000 
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第 二 章 ”资产 业务 核算 
( 续 ) 
年 份 尚 可 使 用 年 限 | 原价 一 净 残 值 | 变动 折旧 率 | 年 折旧 额 累计 折旧 
3 3 450 000 3/15 90 000 360 000 
4 2 450 000 2/15 60 000 420 000 
5 1 450 000 1/15 30 000 450 000 




















| 关键 < 
[rk 


年 数 总 和 法 是 将 固定 资产 的 原价 减 去 预计 净 残 信 后 的 余额 ， 乘 以 一 个 


:逐年 递减 的 分 数 计算 每 年 的 折旧 额 ， 


这 个 分 数 的 分 子 代表 固 


.用 寿命 ， 分 母 代表 预计 使 用 寿命 逐年 数字 总 和 。 


四 、 固 定 资产 业务 核算 演示 前 规范 


1. 外 购 固 定 资产 
(1) 不 需要 安装 的 固定 资产 。 
借 : 固定 资产 ( 按 取 得 成 本 ) 
贷 : 银行 存款 
(2) 需要 安装 的 固定 资产 。 
购 入 固定 资产 时 : 
借 : 在 建 工 程 
贷 : 银行 存款 
支付 安装 费用 时 : 
借 : 在 建 工 程 
贷 : 银行 存款 


安装 完毕 达到 可 预定 状态 时 : 
人 在 局 


-这 难点 注释 
企业 外 购 固定 资产 取得 的 成 本 ， 


使 固定 资产 达到 预定 可 使 用 状态 前 所 发 生 的 可 归属 于 该 项 的 运 





定 资产 尚 可 使 


包括 按 实际 支付 的 购买 价款 、 相 关税 费 
输 费 、 闫 名 





六 
潍 
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NS | 
安装 费 和 专业 人 员 服 务 费 以 及 购 入 固定 资产 支付 的 增值 税 。 





2. 固定 资产 折旧 
计 提 固定 资产 折旧 : 


借 : 


管理 费用 


销售 费用 
其 他 业务 成 本 


1 
页 : 


管理 部 门 所 使 用 的 固定 资产 ， 其 计 提 的 折旧 计 入 管理 费用 ; 销售 部 门 所 
使 用 的 固定 资产 ， 其 计 提 的 折旧 计 入 销售 费用 ; 经 营 租 出 的 固定 资产 ， 其 计 
提 的 折旧 计 入 其 他 业务 成 本 。 


累计 折旧 

















3. 固定 资产 的 后 续 支 出 
(1) 固定 资产 日 常 修理 。 
管理 费用 

销售 费用 

其 他 业务 成 本 


借 : 


人 
人 


宽 : 银行 存款 


(2) 固定 资产 的 改建 支出 。 
改建 过 程 发 生 的 支出 : 
在 建 工 程 


借 : 


人 
人 


贷 ， 银 行 存款 


应 付 职工 薪酬 


改建 完工 


借 : 固定 资产 


人 
人 


对 了 


宽 : 在 建 工 程 


已 提 足 折旧 的 固定 资产 ， 账面 价 值 仅 剩 下 了 净 残 值 ， 其 发 生 的 改建 





支出 ， 应 将 其 作为 长 期 待 挫 费 用 ， 在 固定 资产 预计 尚 可 使 用 的 年 限 内 分 期 挫 


FF 经营 





销 ; 对 了 
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一 L 已 


租 入 的 固定 资产 所 发 生 的 改建 支出 ， 作 为 长 期 待 摊 费 用 在 剩余 











IE 一 
租赁 期 限 内 分 期 推销 。 


(3) 固定 资产 大 修理 支出 。 

借 : 长 期 待 挫 费 用 
贷 ， 银行 存款 

应 付 职 工薪 酬 

4. 固定 资产 处 置 

(1) 固定 资产 转 入 清理 。 

借 : 固定 资产 清理 ( 按 固定 资产 账面 价值 ) 
累计 折旧 ( 按 已 计 提 的 累计 折旧 ) 
贷 ， 固定 资产 ( 按 固定 资产 账面 余额 ) 

(2) 发 生 的 清理 费用 。 

借 : 固定 资产 清理 ( 包含 税 费 ) 

贷 : 银行 存款 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 

(3) 出 售 收入 和 残 料 等 的 处 理 。 

借 : 银行 存款 
原材料 
贷 : 固定 资产 清理 

(4) 保险 赔偿 的 处 理 。 

借 : 其 他 应 收 款 
银行 存款 
贷 : 固定 资产 清理 

(5) 清理 净 损 益 的 处 理 。 

固定 资产 处 置 净 收益 : 

借 : 固定 资产 清理 
贷 : 营业 外 收入 

固定 资产 处 置 净 损 失 : 

借 : 营业 外 支出 
贷 : 固定 资产 清理 

5. 固定 资产 清查 

(1) 固定 资产 盘 盘 。 
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借 : 固定 资产 





贷 ， 待 处 理财 产 损 洪 待 处 理 固 定 资产 损 溢 
经 批准 后 : 


待 处 理 固 定 资产 损 溢 





借 : 待 处 理财 产 损 溢 
贷 : 营业 外 收入 

(2) 固定 资产 盘 亏 。 

借 : 待 处 理财 产 损 溢 
贷 ， 固定 资产 

经 批准 后 : 

借 : 营业 外 支出 
贷 ， 待 处 理财 产 损 溢 


待 处 理 固定 资产 损 溢 





待 处 理 固定 资产 损 洪 





五 、 固 定 资产 业务 核算 实 账 演示 





例 2-84，2014 年 12 月 28 日 , 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 购 入 一 台 不 需要 
安装 的 固定 资产 , 设备 价款 为 80 000 元 ， 以 银行 存款 转账 支付 。 填 写 记 账 赁 
证 如 下 : 


记 账 和 任 证 
2014 年 12 月 28 日 字 第 81 号 
给 方 金额 








总 账 科 目 | 明细 科目 






























































固定 资产 





银行 存款 










































































财务 主管 : 王 辉 ” ” 记 账 :于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 
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例 2 一 85，2014 年 12 月 28 日 , 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 购 入 一 台 需 要 安装 
的 固定 资产 ,设备 价款 为 80 000 元 ， 安 装 费用 为 900 元 以 银行 存款 转账 支付 。 


填写 记 账 凭证 如 下 : 


(1) 支付 固定 资产 价款 。 


总 账 科目 


明细 科目 





记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 28 日 

































































在 建 工程 





银行 存款 























财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 


























出 纳 : 张 花 


(2) 用 现金 支付 安装 费用 900 元 。 


总 账 科目 





明细 科目 


2014 年 12 月 28 日 














































































































在 建 工 程 





库存 现金 


























财务 主管 : 王 辉 。” 记 账 : 于 九 























出 纳 : 张 花 卓 
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(3) 该 固定 资产 安装 完工 。 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 28 日 字 第 82 3/3 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 



























































固定 资产 
在 建 工程 



















































































， 在 固定 资产 达到 可 使 用 状态 后 ， 将 所 有 计 入 在 建 工程 科目 的 金额 转 入 
\ 固 定 资产 科目 。 
例 2-86，2014 年 12 月 28 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 行政 管理 部 门 ; 
提 的 折旧 为 30 000 元 ， 销 售 部 门 的 折旧 为 20 000 元 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 28 日 字 第 83 号 
展 方 金额 














总 账 科 目 | 明细 科目 



























































管理 费用 
销售 费用 
累计 折旧 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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例 2-87，2014 年 12 月 18 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 对 一 项 固定 资产 
进行 改造 ， 该 固定 资产 的 原 值 为 60 000 元 , 已 累计 提取 折旧 40 000 元 。 填 写 
记 账 凭证 如 下 : 

(1) 固定 转 人 改造 时 。 


记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 18 日 字 第 84 1/3 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 










































































在 建 工程 
累计 折旧 
固定 资产 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 











(2) 2014 年 12 月 20 日 以 银行 存款 支付 改造 支出 35 000 元 。 


记 账 凭证 
2014 年 12 月 20 日 字 第 84 2/3 号 


借方 金额 





总 账 科 目 | 明细 科目 












































在 建 工程 
银行 存款 













































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 ， 于 九 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 起 琪 
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VS 





(3) 2014 年 12 月 28 日 工程 完工 并 交付 使 用 。 
记 账 和 凭证 


2014 年 12 月 28 日 字 第 84 3/3 号 
给 方 金额 











总 账 科 目 | 明细 科目 



























































固定 资产 
在 建 工程 






















































































例 2-88, 2014 年 12 月 18 日 , 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 对 一 项 固定 资产 进行 
日 常 修理 ， 领 用 材料 10 000 元 ， 支 付 维修 人 员工 资 4 000 元 ,填写 记 账 凭证 如 下 : 


记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 18 日 字 第 85 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 






























































管理 费用 


原材料 


应 付 职 工 
薪 硬 



















































































¥ 
财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 :于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 
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例 2-89，2014 年 12 月 18 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 对 租 入 的 经 营 性 
国定 资产 进行 改良 ， 领 用 材料 10 000 元 ， 支 付 维修 人 员工 资 4 000 元 。 填 写 
记 账 凭证 如 下 : 

(1) 发 生 改 良 支出 时 。 

记 账 凭证 
2014 年 12 月 18 日 字 第 86 1/2 号 
背 方 金额 





总 账 科 目 | 明细 科目 










































































在 建 工程 


原材料 


应 付 职 工 
薪酬 













































































财务 主管 王 辉 记 账 ， 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
(2) 装修 完工 并 交付 使 用 。 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 18 日 字 第 86 2/2 号 

















摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 

































































完工 并 交付 | 长 期 待 摊 
使 用 费用 


在 建 工 程 










































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 














例 2-90，2014 年 12 月 18 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公司 将 一 辆 使 用 过 的 
轿车 对 外 卖 出 ， 收 到 款项 为 72 100 元 存 人 银行 。 该 轿车 原价 为 150 000 元 ， 
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小 微 企 业 会 计 业 务 演示 








VS 


已 累计 计 提 折旧 100 000 元 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 
(1) 固定 资产 转 入 清理 。 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 18 日 字 第 87 1/3 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 










































































固定 资产 
清理 
累计 折旧 


国定 资产 



















































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
(2) 收 到 款项 。 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 18 日 字 第 87 2/3 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 



























































银行 存款 
固定 资产 
清理 








应 交 税 费 







































































对 
财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 








小 规模 纳税 人 销售 自己 使 用 过 的 固定 资产 ， 按 不 含 税 销售 额 的 4% 征收 率 
减 半 征 收 。 





98 














固定 资产 清理 =72 100 -1400 =70 700 (元 ) 
(3) 结 转 固定 资产 净 收 益 。 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 18 日 字 
借方 金额 





江 
Oo 
~ 
(AD 
机 
(LD 
由 











总 账 科 目 | 明细 科目 


























固定 资产 
清理 
营业 外 
收入 













































































财务 主管 : 王 辉  ” 记 账 :于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 


例 2-91，2014 年 12 月 18 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 将 一 辆 轿车 经 批 
准 报废 ,该 轿车 原价 为 250 000 元 , 已 累计 计 提 折旧 235 000 元 ， 以 银行 存款 
支付 清理 费用 1 200 元 ， 变 卖 收 入 为 5 000 元 存 人 银行 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 
(1) 固定 资产 转 入 清理 。 














记 账 凭证 
2014 年 12 月 18 日 字 第 88 1/4 号 


背 方 金额 








总 账 科 目 | 明细 科目 






























































国定 资产 
清理 
累计 折旧 


国定 资产 
















































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 





小 微 企业 会 计 业 务 演示 








VS 


(2) 支付 清理 费用 。 
记 账 和 任 证 
2014 年 12 月 18 日 字 第 88 2/4 号 
并 方 金额 











总 账 科 目 | 明细 科目 





















































固定 资产 
清理 





银行 存款 










































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 








(3) 收 到 变价 收入 。 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 18 日 字 第 88 3/4 号 
借方 金额 





总 账 科 目 | 明细 科目 

































































银行 存款 


固定 资产 
清理 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 ， 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 
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| 
(4) 结 转 固定 资产 清理 净 损 失 。 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 18 日 字 第 88 4/4 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 


















































































































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 直 琪 


例 2-92，2014 年 12 月 18 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 一 处 库房 因 火灾 
损毁 ， 其 原 值 500 000 元 , 已 提 累 计 折旧 为 350 000 元 ， 发 生 清理 费 6 000 元 ， 
残 料 变价 收入 为 8 000 元 ， 款 项 通过 银行 存款 收 支 。 与 保险 公司 协商 ， 其 同意 
赔偿 120 000 元 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 

(1) 固定 资产 转 人 清理。 











记 账 和 赁 证 
2014 年 12 月 18 日 字 第 89 1/5 号 
借方 金额 





总 账 科 目 | 明细 科目 

































































固定 资产 
清理 





累计 折旧 
固定 资产 










































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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(2) 支付 清理 费用 。 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 18 日 字 第 89 2/5 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 



























































固定 资产 
清理 





银行 存款 










































































财务 主管 : 王 辉 。” 记 账 ， 于 媒 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 。 制 单 : 赵 琪 
(3) 收取 残 料 变价 收入 。 








记 账 凭证 
2014 年 12 月 18 日 字 第 89 3/5 号 
借方 金额 











摘 要 | 总账 科 目 | 明细 科目 



























































收 到 变价 四 
收入 银行 存款 
固定 资产 
清理 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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IE 
(4) 应 收 保险 公司 赔款 。 


记 账 和 任 证 
2014 年 12 月 18 日 字 第 89 4/5 号 
弟 方 金额 





摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 

































































应 收 保险 | 其 他 应 
公司 赔款 收 款 
固定 资产 
清理 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
(5) 结 转 清理 净 损 失 。 








记 账 凭证 


2014 年 12 月 18 日 字 第 89 5/5 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 







































































营业 外 
支出 
固定 资产 
清理 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 


例 2-93，2014 年 12 月 18 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 盘 僵 一 台 固 定 资 
产 ， 按 市 场 价值 评估 为 60 000 元 。 填 写 记 账 凭证 如 下 . 
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NSNSN 
(1) 盘 盘 固定 资产 。 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 18 日 字 第 90 1/2 号 
弟 方 金额 





总 账 科 目 | 明细 科目 

































































固定 资产 


待 处 理财 
产 损 溢 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
(2) 报 经 批准 后 。 








记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 18 日 字 第 90 2/2 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 







































































待 处 理财 
产 损 溢 
营业 外 

收入 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 


例 2-94，2014 年 12 月 18 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 盘 亏 一 台 固 定 资 
产 ， 其 原价 为 60 000 元 ,已 提 折 旧 50 000 元 。 填 写 记 账 任 证 如 下 
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7 
(1) 盘 气 固定 资产 。 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 18 日 字 第 91 1/2 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 

































































待 处 理财 
产 损 溢 


累计 折旧 








固定 资产 







































































财务 主管 : 王 辉 ” ” 记 账 :于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 直 琪 








(2) 报 经 批准 后 。 
记 账 和 凭证 


2014 年 12 月 18 日 字 第 91 2/2 号 








摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 






























































报 经 批准 后 转 ”营业 外 
入 营业 外 支出 。 支出 
待 处 理财 
产 损 溢 













































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 
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第 十 节 无形 资产 及 其 他 资产 业务 核算 
一 、 无 形 资产 业务 核算 


1. 什么 是 无 形 资产 

无 形 是 相对 于 有 形 来 说 的 ， 有 形 资产 是 能 看 得 见 摸 得 着 的 资产 ， 那 么 无 
形 资 产 就 是 摸 不 着 、 看 不 见 的 资产 。 在 会 计 上 给 无 形 资产 下 的 定义 是 : 企业 
拥有 或 者 控制 的 没有 实物 形态 的 可 辨认 非 货币 性 资产 。 无 形 资 产 具 有 以 下 
特征 : 

(1) 具有 实物 形态 。 无 形 资 产 通常 表现 为 某 种 权利 、 某 项 技术 或 某 种 
获取 超额 利润 的 能 力 。 无 形 资产 是 通过 自身 所 具有 的 技术 等 优势 为 企业 带 
来 未 来 经 济 利益 ,不 具有 实物 形态 是 无 形 资产 区 别 于 其 他 资产 的 特征 
二 

(2) 具有 可 辨认 性 。 到 底 具 不 具有 可 辨认 性 主要 从 以 下 两 方面 判断 : 

一 是 能 够 从 企业 中 分 离 或 划分 出 来 ， 并 能 单独 用 于 出 售 或 转让 等 。 

二 是 源 自 于 合同 性 权利 或 其 他 法 定 权 利 ， 无 论 这 些 权利 是 否 可 以 从 企业 
或 其 他 权利 和 义务 中 转移 或 分 离 。 

(3) 具有 高 度 的 不 确定 性 。 无 形 资产 作为 非 货币 性 资产 ， 一 般 不 存在 活 
跃 的 交易 市 场 ,不 容易 转化 为 货币 资金 ， 因 此 ， 无 形 资产 能 够 给 企业 提供 的 
未 来 经 济 利益 的 大 小 具有 不 确定 性 。 

2. 无 形 资产 的 内 容 

无 形 资产 的 内 容 如 图 2 - 10 所 示 。 







































































专利 权 
en 提 专 利 技术 
形 
次 商标 权 
Bal | 
， 著作 权 
容 
特许 权 
十 地 使 用 权 

















图 2-10 无 形 资产 的 内 容 
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EE 


3. 无 形 资产 的 初始 计量 
外 购 的 无 形 资产 应 以 实际 支付 的 价款 作为 人 账 价值 。 其 成 本 包括 无 形 资 
产 的 买 价 、 相 关税 费 以 及 直接 归属 于 使 该 项 资产 达到 预定 用 途 所 发 生 的 其 他 





直接 归属 于 使 该 项 资产 达到 预定 用 途 所 发 生 的 其 他 支出 ， wd 
. 资产 达到 预定 用 途 所 发 生 的 注册 费 、 公 证 费 、 律 师 费 、 土 地 迁移 补偿 费 、 

,法律 手续 费 、 场 地 平整 费 、 服 务 费 、 无 形 资产 测试 费 等 ， 但 不 包括 为 引入 
新 产品 进行 宣传 发 生 的 广告 费 、 管 理 费 及 其 他 间接 费 ， 也 不 包括 在 无 形 资 
产 已 经 达到 预定 用 途 以 后 发 生 的 刘 用 。 


4. 无 形 资产 的 摊 销 

无 形 资 产 摊 销 期 的 确定 分 为 两 种 情况 : 

一 是 有 关 法 律 或 者 合同 规定 了 使 用 年 限 的 ， 依 照 规 定 或 者 约定 的 使 用 年 
限 进行 摊 销 ， 其 摊 销 期 限 可 以 长 于 10 年 ， 也 可 以 短 于 10 年 。 

二 是 不 能 可 靠 估计 使 用 寿命 的 ， 摊 销 期 限 不 得 低 于 10 年 。 






























































无 形 资产 必须 进行 捧 销 ， 捧 销 方法 只 能 为 年 限 平 均 法 ， 通 常情 况 下 残 ， 
| 值 为 零 。 
:企业 应 当 按 月 对 无 形 资产 进行 捧 销 ， 自 无 形 资产 可 供 使 用 (其 达到 预 

` 定 用 途 ) 当月 开始 至 停止 使 用 或 出 售 为 止 。 


5. 无 形 资产 业务 核算 演示 前 规范 
(1) 外 购 无 形 资产 。 
借 : 无 形 资产 
贷 : 银行 存款 
(2) 内 部 开发 无 形 资产 。 
1) 费用 化 支出 
发 生 费 用 化 支出 : 
借 : 研发 支出 
贷 : 银行 存款 
应 付 职工 薪 本 

















费用 化 支出 














p> 二 
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月 末 转 入 管理 费用 : 
借 : 管理 费用 
贷 : 研发 支出 一 一 费用 化 支出 
2) 资本 化 文 出 





发 生 资本 化 支出 : 
借 : 研发 支出 资本 化 支出 
贷 ， 银行 存款 
应 付 职 工薪 酬 
达到 预定 用 途 : 
借 : 无 形 资产 
贷 : 研发 支出 资本 化 支出 





(3) 无 形 资 产 摊 销 。 
贷 : 累计 摊 销 

(4) 出 租 无 形 资产 使 用 权 ， 资 本 化 支出 。 

取得 租金 时 : 

借 : 银行 存款 
贷 ， 其 他 业务 收入 

挫 销 无 形 资产 成 本 : 

借 : 其 他 业务 成 本 
贷 : 累计 摊 销 

计 提 营业 税金 : 

借 : 营业 税金 及 附加 

贷 : 应 交 税 费 应 交 营 业 税 

(5) 出 售 无 形 资产 所 有 权 。 

借 : 银行 存款 ( 按 出 信 无 形 资产 的 价款 ) 
累计 挫 销 (已 计 提 的 累计 摊 销 ) 
营业 外 支出 〈 处 置 净 损 失 ) 

贷 : 无 形 资产 ( 按 其 成 本 ) 
应 交 税 费 应 交 营 业 税 
营业 外 收入 (处 置 净 收 益 ) 

(6) 报废 无 形 资 产 。 

借 : 累计 挫 销 (已 计 提 的 累计 挫 销 ) 
营业 外 支出 
贷 : 无 形 资产 ( 按 其 成 本 ) 














六 








VS 








EE 


6. 无 形 资产 业务 核算 实 账 演示 
例 2-95，2014 年 12 月 18 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 购 入 一 项 商标 权 ， 价 
款 为 100 000 元 ， 支 付 律师 费 2 500 元 ， 均 以 银行 存款 支付 。 填 写 记 账 凭证 如 下 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 18 日 字 第 92 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 
























































无 形 资 产 
银行 存款 










































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
例 2-96，2014 年 12 月 18 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 购 入 一 项 专利 技 
术 ， 成 本 为 300 000 元 ,合同 规定 受益 期 限 为 10 年 ， 每 月 摊 销 额 为 2 500 
(300 000 :10 > 12 ) 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 18 日 字 第 93 号 


























摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 






























































摊 销 折旧 | 管理 费用 
累计 捧 销 













































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 直 琪 








小 微 企 业 会 计 业 务 演示 





Sr 民 








例 2-97，2014 年 12 月 18 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 收 到 出 租 专利 技 
术 的 租金 10 000 元 并 入 银行 ， 每 月 折旧 摊 销 额 2 000 元 ， 营 业 税 税率 为 5% 。 
填写 记 账 凭证 如 下 : 
(1) 收 到 出 租 专利 技术 的 收入 。 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 18 日 字 第 94 1/3 号 

















总 账 科 目 | 明细 科目 



























































银行 存款 


其 他 业 
务 收入 
















































































¥ 
财务 主管 : 王 辉 。” 记 账 ， 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 起 琪 





(2) 捧 销 折旧 额 。 
记 账 和 凭证 


2014 年 12 月 18 日 字 第 94 2/3 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 
























































其 他 业务 
成 本 
累计 捧 销 
















































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 
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[L AAA 
(3) 计 提 应 交 营 业 税 500 (10 000 x5% ) 元 。 


记 账 凭证 
2014 年 12 月 18 日 字 第 94 3/3 号 
弟 方 金额 





总 账 科 目 | 明细 科目 

































































营业 税金 
及 附加 


应 交 税 费 










































































财务 主管 ， 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
例 2-98，2014 年 12 月 18 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 出 售 一 项 专利 技 
术 ， 取 得 收入 300 000 元 ， 该 专利 技术 账面 余额 为 360 000 元 , 已 累计 挫 销 额 
为 120 000 元 ， 营 业 税 率 为 5% 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 18 日 字 第 95 号 




















总 账 科 目 | 明细 科目 






























































银行 存款 





累计 捧 销 





无 形 资产 





应 交 税 费 





营业 外 
收入 

































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 








小 微 企业 会 计 业 务 演示 








VS 





例 2-99，2014 年 12 月 18 日, 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 某 项 专利 权 的 账 
面 余额 为 600 000 元 。 该 专利 权 的 摊 销 期 限 为 10 年 ， 采 用 直线 法 进行 摊 销 ， 
已 摊 销 5 年。 该 专利 权 的 残 值 为 零 ， 预 期 不 能 再 为 企业 带 来 经 济 利益 。 填 写 
记 账 凭证 如 下 : 


记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 18 日 字 第 96 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 



























































累计 捧 销 


营业 外 
支出 


无 形 资产 













































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 志 琪 








二 、 长 期 待 挫 费用 业务 核算 


1. 什么 是 长 期 待 挫 费 用 

长 期 待 挫 费 是 指 企业 已 经 文 出 ， 但 摊 销 期 限 在 一 年 以 上 (不 含 1 年 ) 的 
各 项 费用 。 从 定义 上 来 看 应 该 属于 费用 ， 但 是 在 资产 负债 表 上 该 项 目 属于 非 
流动 资产 。 其 支出 主要 包括 国定 资产 大 修理 支出 、 租 和 人 固定 资产 改良 支出 、 




















长 期 待 摊 费 用 属于 长 期 资产 ， 是 企业 已 经 支出 的 名 项 费用 ， 应 能 使 以 ， 
; 后 会 计 期 间 受 益 。 固 定 资产 改良 应 当 在 租赁 期 限 内 与 预计 可 使 用 年 限 两 者 ， 
; 识 短 的 期 限 内 平均 摊 销 ， 实 际 发 生 的 大 修理 支出 应 当 在 大 修理 期 间 间 隔 内 ， 
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EE 











2. 长 期 待 推 费用 业务 核算 演示 前 规范 
(1) 发 生长 期 待 摊 费 用 。 
借 : 长 期 待 摊 费 用 
贷 : 银行 存款 
(2) 摊 销 长 期 待 摊 费 用 。 
借 : 管理 费用 
销售 费用 
货 : 长 期 待 摊 费 用 
3. 长 期 待 挫 费 用 业务 核算 实 账 演示 
例 2-100，2014 年 12 月 18 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 对 以 经 营 租赁 方 
式 租 入 的 办 公 楼 进行 装修 ， 发 生 相关 支出 : 原材料 40 000 元 ， 工 程 人 员工 资 
32 000 元 。2015 年 1 月 1 日 达到 预定 可 使 用 状态 ， 按 10 年 期 限 开始 推销 。 填 
写 记 账 凭证 如 下 : 
(1) 领 用 装修 材料 。 
































记 账 凭证 


2014 年 12 月 18 日 字 第 97 1/3 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 















































长 期 待 摊 
费用 


原材料 













































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 起 琪 








(2) 支付 工程 人 员工 资 。 
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小 微 企 业 会 


计 业 务 演 示 








总 账 科目 


明细 科目 





记 账 凭证 


2014 年 12 月 18 日 





~ 

































































长 期 待 摊 
费用 





应 付 职工 
薪酬 























财务 主管 : 





























出 纳 : 张 花 


(3) 2015 年 1 月 1 日 摊 销 装修 支出 。 


摘 要 


总 账 科 目 





明细 科目 


记 账 和 任 证 
2015 年 1 月 1 日 





































































































捧 销 装修 
支出 


管理 费用 





长 期 待 摊 
费用 























财务 主管 : 





王 辉 ” 记 账 : 于 娜 


装修 支出 每 月 推销 额 = (32 000 +40 000) 


例 2 -101 ， 


114 


























出 纳 : 张 花 



































:10:12=600 (元 ) 


2014 年 12 月 18 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 一 次 性 摊 销 筹建 





第 二 章 ”资产 业务 核算 
EE 





期 间 发 生 的 人 员工 资 、 注 册 登 记 费 等 开办 费用 25 000 元 ， 以 银行 存款 支付 。 
填写 记 账 凭证 如 下 : 
(1) 发 生 开 办 费 。 
记 账 和 任 证 
2014 年 12 月 18 日 字 第 98 1/2 号 


背 方 金额 








总 账 科 目 | 明细 科目 
长 期 待 捧 
费用 










































































银行 存款 













































































(2) 摊 销 开办 费 。 





记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 18 日 字 第 98 2/2 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 










































































管理 费用 
长 期 待 摊 
费用 
















































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 
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第 三 蔓 ” 负 全 业务 核算 


第 一 节 ”短期 借款 业务 核算 
一 、 什 么 是 短期 借款 
短期 借款 顾名思义 就 是 期 限 短 的 借款 ， 那 么 多 长 期 限 才 算 短 呢 ? 在 会 
计 上 以 一 年 为 标准 ， 除 特殊 情况 外 ， 短 于 一 年 〈 含 一 年 ) 的 借款 为 短期 


借款 。 


短期 借款 科目 核算 企业 从 银行 等 机 构 借 入 的 款项 ， 企 业 借 给 外 单位 或 个 
人 的 款项 不 在 短期 借款 科目 核算 ， 在 其 他 应 收 款 科目 下 核算 。 


二 、 短 期 借款 业务 核算 演示 前 规范 
1. 取得 短期 借款 
借 : 银行 存款 

贷 ， 短期 借款 
2. 计 提 应 计 利 息 
借 : 财务 费用 

贷 : 应 付 利息 
3. 支付 本 金 和 利息 
借 : 短期 借款 

应 付 利息 

贷 : 银行 存款 


三 、 短 期 借款 业务 核算 实 账 演示 


例 3-1，2014 年 12 月 1 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 向 银行 借入 一 笔 











EE 








30 000 元 的 短期 借款 ， 期 限 为 4 个 月 ， 利 率 为 $% 。 填 写 记 账 凭证 如 下 . 
(1) 收 到 短期 借款 时 。 


记 账 凭证 


2014 年 12 月 1 日 字 第 1 1/3 号 














摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 






























































收 到 短期 E 
借款 银行 存款 





短期 借款 










































































财务 主管 : 王 都 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
(2) 2014 年 12 月 31 日 计 提 利息 。 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 31 日 字 第 1 2/3 号 























摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 






























































计 提 利息 | 财务 费用 





应 付 利 息 










































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 九 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 直 琪 
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小 微 企 业 会 计 业 务 演示 








WN | 
(3) 2015 年 4 月 1 日 用 银行 存款 支付 本 息 。 
记 账 凭证 
2014 年 4 月 1 日 字 第 1 3/3 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 






























































财务 费用 





应 付 利息 





短期 借款 





银行 存款 




































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 








应 付 利息 =30 000 x5% +12=125 (元 ) 
1、2 月 份 账 务 处 理 同 上 。 





第 二 节 ”应 付 账 款 业务 核算 
一 、 什 么 是 应 付 账 款 


应 付 账 款 就 是 指 由 于 内 销 导致 的 应 该 给 别人 的 钱 没 有 给 别人 ， 通 俗 讲 就 
是 欠 账 。 胡 不 是 岂 有 的 多 用 者 电 应付 天 载 中 有 与 企业 而 关公 总 罕 恬 动 相关 
的 欠 款 才 属 于 应 付 账 款 。 


二 、 应 付 账 款 业务 核算 演示 前 规范 


1. 发 生 应 付 账 款 

借 : 在 途 物资 
库存 商品 
贷 ， 应 付 账 款 
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应 付 账 款 附 有 现金 折扣 的 ， 应 按 扣 除 现 金 折扣 前 的 应 付 账 款 总 额 入 账 。 
\ 因 在 折扣 期 限 内 付款 而 获得 的 现金 折扣 ， 应 在 偿付 应 付 账 款 时 冲 减 财务 费用 。 








2. 偿付 应 付 账 款 
借 : 应 付 账 款 
贷 ， 银行 存款 
应 付 票 据 
3. 转 销 无 法 支付 的 应 付 账 款 
借 : 应 付 账 款 
贷 : 营业 外 收入 


三 、 应 付 账 款 业务 核算 实 账 演示 





例 3 -2， 2014 年 12 月 1 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 购 入 一 批 商品 ， 价 
款 为 8 240 元 ， 商 品 已 验收 入 库 ， 款 项 尚未 支付 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 


记 账 凭证 


2014 年 122 月 1 日 字 第 2 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 






























































库存 商品 





应 付 账 款 










































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 











例 3-3，2014 年 12 月 2 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 以 银行 存款 支付 前 
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小 微 企业 会 计 业 务 演示 


~ 





~ 





欠 货 款 8 240 元 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 


记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 2 日 字 第 3 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 

































































应 付 账 款 





银行 存款 




































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 直 琪 


例 3 -4，2014 年 12 月 2 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 购买 商品 一 批 ， 价 
款 合计 为 50 000 元 ， 付 款 条 件 为 2/10、NZ30 ， 商 品 已 收 到 ， 货 款 未 支付 。 填 
写 记 账 凭证 如 下 : 

(1) 购 入 商品 。 

















2014 年 12 月 2 日 字 第 4 1/3 号 
借方 金额 








总 账 科 目 | 明细 科目 

































































库存 商品 
应 付 账 款 













































































¥ 
财务 主管 : 王 类 。” 记 账 ， 于 九 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 
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EE 

















(2) 若 2015 年 12 月 10 日 支付 货款 ， 现 金 折扣 额 =50 000 x2% =1 000 


(元 )。 


总 账 科 目 





明细 科目 


记 账 凭证 
2014 年 12 月 10 日 


芝 方 金额 






























































应 付 账 款 





财务 费用 





银行 存款 























财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 ， 于 九 























出 纳 : 张 花 




















(3) 若 2015 年 12 月 15 日 支付 货款 ， 则 全 额 付 款 。 


总 账 科目 


明细 科目 





记 账 凭证 


2014 年 12 月 15 日 































































































应 付 账 款 





银行 存款 















































出 纳 : 张 花 






































例 3 -5，2014 年 12 月 2 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 确 定 前 欠 的 30 000 
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小 微 企 业 会 计 业 务 演示 








NN | 
元 货款 无 法 支付 ， 应 予 转 销 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 
记 账 和 任 证 
2014 年 12 月 31 日 字 第 5 号 





芝 方 金额 





总 账 科 目 | 明细 科目 
























































应 付 账 款 





营业 外 收入 










































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 








第 三 节 应付 票据 业务 核算 


一 、 什 么 是 应 付 票据 
前 面 我 们 提 到 过 应 收 票 据 ， 那 么 既然 有 应 收 票 据 ， 对 应 也 就 有 应 付 票据 ， 


他 们 是 一 笔 购 销 业 务 的 两 个 不 同 会 计 主 体 。 欠 债 方 开 出 一 个 票据 ， 这 张 票据 
人 全 何人 和 对 于 债主 来 说 就 是 应 收 票据 。 


应 付 票据 是 一 一 种 期 票 ， 是 延期 付款 的 证 明 ， 其 最 长 付款 期 限 为 6 个 月 。 
:应付 票据 的 记 账 可 以 以 票据 的 面值 或 现 值 作为 入 账 金额 ， 但 在 实务 中 通常 . 
以 票据 面值 记 账 。 
二 、 应 付 票据 业务 核算 演示 前 规范 
1. 开 出 应 付 票 据 
借 : 在 途 物资 
库存 商品 
贷 :， 应 付 票 据 
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AP 一 


2. 计 提 带 息 票据 的 利息 
借 : 财务 费用 
贷 : 应 付 票 据 
3. 偿付 应 付 票 据 
借 : 应 付 票 据 
贷 : 银行 存款 
4. 无 力 支付 到 期 票据 
(1) 无 力 支付 到 期 银行 承兑 汇票 
借 : 应 付 票 据 
贷 ， 短期 借款 
(2) 无 力 支付 到 期 商业 承 竞 汇票 
借 : 应 付 票 据 
货 : 应 付 账 款 





三 、 应 付 票据 业务 核算 实 账 演示 


例 3-6,， 2014 年 12 月 2 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 购 入 商品 一 批 ， 价 
款 为 35 100 元 ， 商 品 已 验收 入 库 。 已 开 出 期 限 为 6 个 月 、 金 额 为 35 100 元 的 
商业 承兑 汇票 一 张 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 


记 账 凭证 
2014 年 12 月 2 日 字 第 6 号 
借方 金额 














总 账 科 目 | 明细 科目 










































































| 库存 商品 





应 付 票 据 










































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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例 3 -7， 若 例 3 -6 的 商业 承兑 汇票 为 银行 承兑 汇票 ， 按 面值 的 1% 向 银 
行 交 纳 承 竞 手 续费 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 


记 账 凭证 


2014 年 12 月 2 日 字 第 7 号 

















总 账 科 目 | 明细 科目 
























































财务 费用 


汇票 手续 费 





银行 存款 










































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 志 琪 











例 3-8，2014 年 12 月 31 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 计 提 已 开 出 带 息 商 
业 承 兑 汇票 的 利息 500 元 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 31 日 字 第 8 号 
借方 金额 














摘 要 | 总账 科 目 | 明细 科目 



























































计 提 商业 承 
兑 汇票 利息 | 财务 费用 





应 付 票 据 










































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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例 3-9,， 2014 年 12 月 2 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 以 银行 存款 支付 到 
期 的 50 000 元 商业 承兑 汇票 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 


记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 2 日 字 第 9 号 











摘 要 | 总账 科 目 | 明细 科目 






























































支付 到 期 的 商 


业 承 区 汇票 “ 应 付 丸 据 





银行 存款 













































































财务 主管 : 王 辉 。” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 ” 制 单 : 赵 琪 
例 3-10,， 2014 年 12 月 2 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 无 力 支 付 票面 金额 
为 50 000 元 的 到 期 商业 承兑 汇票 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 


记 账 凭证 


2014 年 12 月 2 日 字 第 10 号 

















总 账 科 目 | 明细 科目 

































































应 付 票 据 





应 付 账 款 










































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 








小 微 企业 会 计 业 务 演示 








VS 





例 3 -11,， 2014 年 12 月 2 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 无 力 支 付 票面 金额 
为 50 000 元 的 到 期 银行 承兑 汇票 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 2 日 字 第 11 号 


背 方 金额 














总 账 科 目 | 明细 科目 



























































| 应 付 票 据 





短期 借款 










































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 








第 四 节 ”预收 账 款 业务 核算 
一 、 什 么 是 预收 账 款 


预收 账 款 是 购销 双方 按 口 头 协 议 或 合同 规定 ， 在 销 货 方 发 货 之 前 预先 收 
取 的 部 分 销 货款 。 预 收 账 款 是 一 项 负债 ， 它 不 需要 销 货 方 将 来 用 货币 偿付 ， 
而 是 以 购 货 方 需要 的 商品 等 偿付 。 


二 、 预 收 账 款 业务 核算 演示 前 规范 


1. 发 生 预 收 款项 
借 : 银行 存款 

贷 ， 预收 账 款 

2. 实现 销售 收入 
借 : 预收 账 表 

贷 : 主 营 业务 收入 

应 交 税 费 





应 交 增 值 税 
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3. 收 到 补 付 的 款项 
借 : 银行 存款 
货 : 预收 账 款 
4. 退回 多 付 的 款项 
借 : 预收 账 喜 
贷 ， 银行 存款 
预收 账 款 不 多 的 企业 ， 也 可 以 不 设 “ 预 收 账 款 ”科目 ,将 预收 的 货款 直 
接 作为 “应 收 账 款 ” 减 项 反映 。 但 在 期 末 编 制 资产 负债 表 时 ， 应 根据 其 明细 


科目 分 别 计算 应 收 账 款 金额 和 预收 账 款 金 额 ， 不 能 根据 应 收 账 款 余额 直接 
填 列 。 


三 、 预 收 账 款 业 务 核算 实 账 演示 





例 3 -12,， 2014 年 12 月 2 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公司 预收 A 公司 支付 的 
购买 商品 的 订金 10 000 元 , 已 存 入 银行。 填写 记 账 凭证 如 下 : 
(1) 预收 订金 时 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 2 日 字 第 12 1/3 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 






























































银行 存款 





预收 账 款 










































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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VS 


(2) 若 为 2014 年 12 年 8 日 发 出 30 900 元 的 商品 。 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 8 日 字 第 12 2/3 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 

































































预收 账 款 
主 营 业务 
收入 








应 交 税 费 | 应 交 增 值 税 







































































财务 主管 : 王 辉 记 账 ， 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
(3) 若 为 2014 年 12 年 13 日 收 到 剩余 商品 款 。 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 13 日 字 第 12 3/3 号 
弟 方 金额 











摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 






























































收 到 剩余 
商品 款 银行 存款 





预收 账 款 










































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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第 五 节 应付 职工 薪酬 业务 核算 
一 、 什 么 是 应 付 职工 薪酬 




















应 付 职 工薪 酬 是 指 因 职工 在 为 企业 服务 期 间 提供 劳动 而 应 当 获 得 的 报 醒 


























这 个 报酬 包括 全 部 货币 性 报酬 和 非 货币 性 福利 。 





二 、 应 付 职工 薪酬 的 内 容 
应 付 职工 薪酬 的 内 容 如 图 3 -1 所 示 。 










































































职工 工资 、 奖 金 、 津 贴 和 补贴 
| 职工 福利 费 
访 
, 社会 保险 费 
IL. 
新 一 一 住房 公积金 
研 
. | 工会 经 费 和 职工 教育 经 费 
容 
| 非 货币 性 福利 
-一 苹 退 福利 
一 其 他 与 获得 职工 提供 的 服务 相关 的 支出 





图 3-1 应 付 职工 薪酬 的 内 容 


三 、 工 资 的 计算 
1. 月 薪 制 工资 的 计算 
计算 公式 : 


应 付 职工 工资 = 该 职工 月 工资 - 缺勤 应 扣 工 资 

















缺勤 应 扣 工 资 = 事假 和 旷工 天 数 x 日 工资 + 病假 天 数 x 日 工资 x 应 扣 比 例 


日 工资 = 月 工资 :当月 天 数 
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当月 天 数 有 三 个 标准 : 

(1) 不 论 月 份 大 小 ， 每 月 均 按 30 天 计算 。 

(2) 按 每 月 20. 83 天 计算 ， 即 按 每 年 365 天 减 去 104 个 双休日 和 11 个 法 
定 节 假日 ， 再 除 以 12 个 月 平均 工作 天 数 计算 。 

(3) 按 每 月 21.75 天 计算 ， 即 按 每 年 365 天 减 去 104 个 双休日 ， 再 除 以 
12 个 月 平均 工作 天 数 计算 。 








2. 日 薪 制 工资 的 计算 
计算 公式 : 

应 付 工资 = 出 勤 工 资 + 病假 应 付 工资 

出 勤 工 资 = 出 勤 天 数 x 日 工资 

病假 应 付 工 资 = 病假 天 数 x 日 工资 x 支付 标准 





四 、 五 险 一 金 的 计算 


1. 养老 保险 费 
养老 保险 费 = 单位 缴纳 部 分 + 个 人 缴纳 部 分 
= (缴费 基数 x 单位 比例 ) + (缴费 基数 x 个 人 比例 ) 
其 中 : 缴费 基数 为 上 年 社会 平均 工资 的 40% ~300% ， 单 位 比例 为 20% ， 
个 人 比例 为 8% 。 
2. 医疗 保险 费 
医疗 保险 费 = 单位 缴纳 部 分 + 个 人 缴纳 部 分 
= (缴费 基数 x 单位 比例 ) +( 缴 费 基数 x 个 人 比例 +3 元 ) 
其 中 : 缴费 基数 为 上 年 社会 平均 工资 的 60% ~300% ， 单 位 比例 为 1095 ， 
个 人 比例 为 2% ，3 元 为 大 额 互助 医疗 基金 。 


3. 失业 保险 费 
失业 保险 费 = 单位 缴纳 部 分 + 个 人 缴纳 部 分 
= (缴费 基数 x 单 位 比例 ) +( 缴 费 基 数 x 个 人 比例 ) 
其 中 : 缴费 基数 为 上 年 社会 平均 工资 的 40% ~ 300% ， 单 位 比例 为 
1.0% ， 个 人 比例 为 0.2% 。 农 村 劳动 力 个 人 不 缴纳 失业 保险 费 。 
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4. 工伤 保险 费 
工伤 保险 费 = 单位 缴纳 部 分 + 个 人 缴纳 部 分 
= (缴费 基数 x 单位 比例 ) + (缴费 基数 x 个 人 比例 ) 
其 中 : 缴费 基数 为 上 年 社会 平均 工资 的 60% ~ 300% ， 单 位 比例 为 
0.8% ， 个 人 不 缴纳 。 
5. 生育 保险 费 
生育 保险 费 = 单位 缴纳 部 分 + 个 人 缴纳 部 分 
= (缴费 基数 x 单位 比例 ) +( 缴 费 基 数 x 个 人 比例 ) 
其 中 : 缴费 基数 为 上 年 社会 平均 工资 的 60% ~ 300% ， 单 位 比例 为 
0.5% ~2% ,个 人 不 缴纳 。 
6. 住房 公 积 4 
住房 公积金 = 单位 缴纳 部 分 + 个 人 缴纳 部 分 
= (缴费 基数 x 单位 比例 ) + (缴费 基数 x 个 人 比例 ) 
其 中 : 缴费 基数 上 限 为 上 年 社会 平均 工资 的 300% ， 单 位 比例 和 个 人 比例 
均 为 12% 。 














五 、 应 付 职工 薪酬 业务 核算 演示 前 规范 


1. 支付 职工 薪酬 
(1) 支付 职工 工资 、 资 金 、 津 贴 和 补贴 。 
借 : 应 付 职工 薪酬 一 一 工资 
贷 : 银行 存款 
库存 现金 
(2) 从 职工 薪酬 中 扣 还 的 各 种 款项 。 
借 : 应 付 职工 薪酬 
贷 : 银行 存款 
库存 现金 
其 他 应 收 款 
应 交 税 费 
(3) 支付 职工 福利 费 。 
借 : 应 付 职工 薪酬 一 一 职 工 福利 
贷 : 银行 存款 
库存 现金 














应 交 个 人 所 得 税 
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(4) 支付 五 险 一 金 。 
借 : 应 付 职 工薪 柄 一 一 社会 保险 费 





一 一 住房 公积金 
贷 : 银行 存款 
库存 现金 
(5) 支付 工会 经 费 和 职工 教育 经 费 
借 : 应 付 职 工薪 酬 一 一 工会 经 费 
职工 教育 经 


贷 银行 存款 
库存 现金 
(6) 租赁 房屋 供职 工 无 偿 使 用 。 
借 : 应 付 职 工薪 酬 一 一 非 货 币 性 福利 
贷 : 银行 存款 
库存 现金 
(7) 支付 辞退 福利 。 
解除 劳动 关系 时 一 次 性 补偿 : 
借 : 应 付 职工 薪酬 一 -十 退 福利 
贷 : 银行 存款 
库存 现金 
付款 时 间 超 过 一 年 的 辞退 福利 : 
借 : 应 付 职工 薪酬 一 辞退 福利 
贷 : 银行 存款 
库存 现金 








同时 : 
借 : 
: 未 确认 融资 费用 

2. 确认 应 付 职工 薪酬 
(1) 管理 部 门 、 福 利 部 门人 员 的 职工 薪酬 
借 : 管理 费用 

贷 ， 应 付 职工 薪 柄 一 一 工资 
(2) 销售 人 员 的 职工 薪 醒 
借 : 销售 费用 

贷 : 应 付 职工 薪酬 一 工资 














D 














oO 
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(3) 在 建 工程 、 研 发 文 出 负担 的 职工 薪 轴 
借 : 在 建 工程 

研发 支出 

贷 ， 应 付 职工 薪酬 一 一 工资 
(4) 分 配 职工 福利 。 
借 : 管理 费用 

销售 费用 

在 建 工程 

研发 支出 

贷 ， 应 付 职工 薪酬 一 职工 福利 
(5) 分 配 社会 保险 费 。 
借 : 管理 费用 

销售 费用 

在 建 工程 

研发 支出 

贷 ， 应 付 职 工薪 酬 一 一 社会 保险 费 
(6) 分 配 住房 公积金 。 
借 : 管理 费用 

销售 费用 

在 建 工 程 

研发 支出 

贷 : 应 付 职工 薪酬 一 住房 公积金 
(7) 分 配 工会 经 费 和 教育 职工 经 费 。 
借 : 管理 费用 


[3 


销售 费用 
在 建 工程 
研发 支出 
贷 ， 应 付 职工 薪酬 一 一 工会 经 费 


一 一 职工 教育 经 费 
(8) 确认 将 自 有 住房 提供 给 职工 无 偿 使 用 。 
借 : 管理 费用 





销售 费用 
贷 :; 应 付 职工 薪酬 
同时 : 
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借 : 应 付 职工 薪酬 

贷 : 累计 折旧 
(9) 确认 将 租赁 的 住房 无 偿 提 供给 职工 使 用 。 
借 : 管理 费用 

销售 费用 

贷 : 应 付 职 工薪 酬 

(10) 确认 辞退 福利 。 
解除 劳动 关系 时 一 次 性 补偿 
借 : 管理 费用 

贷 : 应 付 职 工薪 酬 一 一 杆 退 福利 
付款 时 间 超 过 一 年 的 辞退 福利 
借 : 管理 费用 

未 确认 融资 费用 

贷 ， 应 付 职 工薪 一 一 一 古 退 福利 














六 、 应 付 职工 薪酬 业务 核算 实 账 演示 


例 3-13，2014 年 12 月 15 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 签发 金额 为 
50 000 元 的 转账 支票 支付 员工 工资 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 


记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 15 日 字 第 13 号 

















总 账 科 目 | 明细 科目 















































| 


银行 存款 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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EE 





例 3 一 14，2014 年 12 月 15 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 签发 代 扣 住房 公 积 
金 8 000 元 ， 社 会 保险 9 000 元 ， 代 扣 个 人 所 得 税 300 元 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 15 日 字 第 14 号 
借方 金额 











总 账 科 目 | 明细 科目 





















































i 


其 他 应 付款 社会 保险 费 








住房 公积金 





个 人 所 得 税 




































































财务 主管 : 王 辉 记 账 ， 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
例 3 一 15，2014 年 12 月 31 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 分 配 结 转 本 月 应 
付 工 资 : 管理 部 门 的 工资 为 15 000 元 ， 销 售 部 门 的 工资 为 35 000 元 。 填 写 记 
账 赁 证 如 下 : 














记 账 凭证 


2014 年 12 月 31 日 字 第 15 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 










































































管理 费用 





销售 费用 


应 付 职工 
薪酬 










































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 








135 


小 微 企 业 会 计 业 务 演示 








VS 民 





例 3-16, 2014 年 12 月 31 日 , 北京 XDY 商贸 有 限 公司 计 提 当月 的 福利 费 ; 
理 费 部 门 的 福利 费 为 2 100 元 ， 销 售 部 门 的 福利 费 为 4 900 元 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 31 日 字 第 16 号 


























总 账 科 目 | 明细 科目 



























































管理 费用 
销售 费用 


人 职工 福利 
















































































财务 主管 : 王 逻 。” 记 账 ; 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 ” 制 单 : 赵 琪 
例 3 一 17，2014 年 12 月 20 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 用 现金 支付 管理 
部 门 职 工 李 三 生活 困难 补助 800 元 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 20 日 字 第 17 号 
借方 金额 

















摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 



























































支付 职工 生 | 应 付 职工 
活 困难 补助 薪酬 


库存 现金 


职工 福利 













































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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| 
例 3-18，2014 年 12 月 20 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 通过 银行 转账 支 


付 社 会 保险 费 20 000 元 ， 其 中 5 000 元 为 代 垫 职工 个 人 支付 社会 保险 费 。 填 





写 记 账 凭证 如 下 : 


记 账 凭证 


2014 年 12 月 20 日 


















































总 账 科 目 | 明细 科目 























Sr 社会 保险 费 


其 他 应 收 款 
银行 存款 













































































例 3-19,， 2014 年 12 月 31 日 , 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 计 提 当月 的 社会 保 
险 费 ， 其 中 管理 部 门 为 6 000 元 ， 销 售 部 门 为 14 000 元 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 31 日 















































总 账 科 目 | 明细 科目 















































管理 费用 





销售 费用 


应 付 职工 
薪酬 










































































出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 





财务 主管 : 王 辉 。” 记 账 : 于 九 





小 微 企业 会 计 业 务 演示 








VS 





例 3-20,， 2014 年 12 月 20 日 , 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 通过 银行 转账 支付 住 
房 公 积 金 12 000 元 ， 其 中 6 000 元 为 代 垫 职工 个 人 支付 住房 公积金 。 填 写 记 账 凭证 
如 下 : 

记 账 凭证 


2014 年 12 月 20 日 字 第 20 号 





账 
SS 住房 公积金 V 
其 他 应 收 款 | 住 房 公积金 V 


银行 存款 








总 账 科 目 | 明细 科目 






































































































































财务 主管 . 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
例 3-21,， 2014 年 12 月 31 日 , 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 计 提 当月 的 住房 公 
积 金 : 其 中 管理 部 门 为 1 800 元 ， 销 售 部 门 为 4 200 元 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 


记 账 凭证 


2014 年 12 月 31 日 字 第 21 号 




















过 








总 账 科 目 | 明细 科目 







































































管理 费用 住房 公积金 





V 
销售 费用 住房 公积金 V 


应 付 职工 
薪酬 





住房 公积金 







































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 九 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 
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AP 一 





例 3 -22，2014 年 12 月 20 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 组 织 工 会 活动 支 
出 经 费 3 000 元 ， 通 过 银行 转账 支付 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 


记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 20 日 字 第 22 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 






























































EE 





银行 存款 










































































财务 主管 : 王 辉 。” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 ” 制 单 : 赵 琪 
例 3-23，2014 年 12 月 31 日 , 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 计 提 当月 工会 经 费 
1 000 元 ， 其 中 管理 部 门 提 300 元 ， 销 售 部 门 提 700 元 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 31 日 字 第 23 号 
借方 金额 

















总 账 科 目 | 明细 科目 

































































管理 费用 | 工会 经 费 





销售 费用 | 工会 经 费 


EE 










































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 








小 微 企 业 会 计 业 务 演示 








~ 





例 3 -24，2014 年 12 月 20 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 支 付 职工 参加 会 
计 软 件 使 用 培训 费 5 000 元 ， 通 过 银行 转账 支付 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 


记 账 凭证 


2014 年 12 月 20 日 字 第 24 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 







































































应 付 职工 | 职工 教育 
薪酬 经 费 


银行 存款 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 











例 3 -25，2014 年 12 月 20 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 为 销售 部 经 理 提 
供 一 辆 免费 汽车 使 用 ， 该 汽车 每 月 折旧 1 200 元 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 20 日 字 第 25 1/2 号 


借方 金额 

















总 账 科 目 | 明细 科目 




































































销售 费用 


应 付 职工 
薪酬 













































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 
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EE 


记 账 凭证 
2014 年 12 月 20 日 字 第 25 2/2 号 
弟 方 金额 











总 账 科 目 | 明细 科目 
























































应 付 职 工 
薪酬 


累计 折旧 













































































财务 主管 : 王 辉 ，” 记 账 : 于 九 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 ” 制 单 : 赵 琪 
例 3 -26，2014 年 12 月 20 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 辞退 2 名 员工 ， 
在 解除 劳动 关系 时 一 次 性 支付 补偿 金 80 000 元 ,填写 记 账 凭证 如 下 : 
(1) 支付 辞退 福利 。 

















记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 30 日 字 第 26 1/2 号 











摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 







































































支付 十 退 | 应 付 职工 
员工 补偿 金 | ”薪酬 


银行 存款 


鲜 退 福利 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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~ 





(2) 2014 年 12 月 31 日 确认 辞退 福利 。 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 31 日 字 第 26 2/2 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 

































































管理 费用 | 鲜 退 福利 


应 付 职工 
薪酬 





评 退 福利 










































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 :于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 志 琪 








第 六 节 ”其 他 应 付款 业务 核算 
一 、 什 么 是 其 他 应 付款 


其 他 应 付款 属于 应 付 、 暂 收 款 项 ， 除 了 应 付 票据 、 应 付 账 款 、 预 收 账 款 、 
应 付 职工 薪酬 、 应 交 税 费 等 一 般 都 可 以 归属 于 其 他 应 付款 ， 如 经 营 租 人 固定 
资产 应 付 的 租金 、 未 按期 领取 的 工资 、 应 付 租 人 包装 物 租金 、 存 人 保证金 、 
应 付 及 暂 收 其 他 单位 或 个 人 的 款项 等 。 

















二 、 其 他 应 付款 业务 核算 演示 前 规范 
1. 发 生 其 他 应 付款 
借 : 管理 费用 
贷 ， 其 他 应 付款 
2. 支付 其 他 应 付款 
借 : 其 他 应 付款 
贷 : 银行 存款 
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小 
| 

nN 
沧 
带 
长 
凑 
革 








EE 











3. 无 法 支付 的 其 他 应 付款 
借 : 其 他 应 付款 

货 : 营业 外 收入 
4. 采用 售后 回 购 融 入 资金 
(1) 按 实际 收 到 金额 。 
借 : 银行 存款 

贷 ， 其 他 应 付款 

应 交 税 费 应 交 增 值 税 

(2) 回 购 价 与 原价 之 间 的 差额 ， 在 回 购 期 内 按期 确认 利息 。 
借 : 财务 费用 

货 : 其 他 应 付款 
(3) 按 合同 回 购 该 商品 。 
借 : 其 他 应 付款 

贷 : 银行 存款 








三 、 其 他 应 付款 业务 核算 实 账 演示 


例 3 -27，2014 年 12 月 20 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公司 以 经 营 性 租赁 
式 租 人 办 公 楼 ， 本 月 计 提 应 付 租金 2 500 元 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 
(1) 计 提 房屋 租金 。 








记 账 凭证 


2014 年 12 月 20 日 字 第 27 1/2 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 






























































管理 费用 
其 他 应 付款 













































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 
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WN | 
(2) 2014 年 12 月 31 日 支付 房屋 租金 。 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 31 日 字 第 27 2/2 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 
























































其 他 应 付款 





银行 存款 










































































财务 主管 : 王 辉 。”” 记 账 ， 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 


例 3-28，2014 年 12 月 1 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公司 销售 价款 为 51 500 
元 商品 一 批 ， 协 议 约 定 2015 年 4 月 30 日 按 70 000 元 收回 ， 款 项 已 收 到 。 填 
写 记 账 赁 证 如 下 : 

(1) 销售 商品 。 














记 账 凭证 


2014 年 12 月 1 日 字 第 28 1/3 号 

















总 账 科 目 | 明细 科目 




































































银行 存款 





其 他 应 付款 





应 交 税 费 







































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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EE 








(2) 2014 年 12 月 31 日 按 直 线 法 计 提 每 月 利息 费用 4 000 [ (70 000 - 
50 000) <5] 元。 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 31 日 字 第 28 2/3 号 
借方 金额 








总 账 科 目 | 明细 科目 



























































财务 费用 





其 他 应 付款 










































































财务 主管 : 王 辉 。” 记 帐 : 于 刀 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 宇 ” 制 单 : 赵 琪 
(3) 2015 年 4 月 30 日 回 购 商 品 。 
记 账 凭证 


2015 年 4 月 30 日 字 第 28 3/3 号 




















总 账 科 目 | 明细 科目 










































































其 他 应 付款 





银行 存款 







































































财务 主管 . 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
例 3 -29，2014 年 12 月 20 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 退 回 之 前 收 到 的 














145 


小 微 企 业 会 计 业 务 演示 








NS | 
包装 物 押 金 5 000 元 ,已 用 银行 存款 支付 。 填 写 记 账 凭 证 如 下 : 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 20 日 字 第 29 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 






























































其 他 应 付款 





银行 存款 










































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 志 琪 








第 七 节 ”长 期 借款 业务 核算 
一 、 什 么 是 长 期 借款 





长 期 借款 是 相对 于 短期 借款 而 言 的 ， 短 期 借款 是 借款 期 限 在 一 年 以 内 的 
贷款 ， 那 么 长 期 借款 就 是 指 借款 期 限 超过 一 年 的 贷款 。 


二 、 长 期 借款 业务 核算 演示 前 规范 


1. 借入 长 期 借款 
借 : 银行 存款 

贷 ， 长 期 借款 

2. 计 提 利息 费 
借 : 财务 费用 
在 建 工程 

贷 : 应 付 利息 














芝 
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EE 


长 期 借款 计算 确定 的 利息 费用 ， 应 当 按 照 以 下 的 原则 确认 : 

※ 属于 筹建 期 间 的 ， 计 入 管理 费用 。 

※ 属于 生产 经 营 期 间 的 ， 计 入 财务 费用 。 

※ 如 果 长 期 借款 用 于 购 建 固定 资产 等 符合 资本 化 条 件 的 资产 ， 在 资产 达 
到 预定 可 使 用 状态 后 发 生 的 利息 支出 ， 以 及 按 规定 不 予 资本 化 的 利息 支出 ， 
计 入 财务 费用 。 




















3. 偿还 长 期 借款 本 金 
借 : 长 期 借款 
贷 ; 银行 存款 


三 、 长 期 借款 业务 核算 实 账 演示 





例 3 -30,， 2014 年 12 月 1 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 从 银行 借入 资金 
60 000 元 ， 期 限 为 2 年 ， 年 利率 为 10% ， 到 期 一 次 还 本 付 息 ， 款 项 已 存 人 银 
行 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 


记 账 凭证 


2014 年 12 月 1 日 字 第 30 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 



























































银行 存款 





长 期 借款 













































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 
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小 微 企业 会 计 业 务 演示 








VS 





例 3 -31，2014 年 12 月 31 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 计 提 借 和 人 的 长 期 
借款 利息 500 (60 000 x10% +12) 元 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 


2014 年 12 月 31 日 字 第 31 号 











摘 要 | 总账 科 目 | 明细 科目 







































































计 提 长 期 
借款 利息 | 财务 费用 





应 付 利息 







































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 














例 3 -32，2015 年 12 月 31 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公司 计 提 借 人 的 长 期 
借款 利息 6 000 (60 000 x10% ) 元 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 
记 账 凭证 
2015 年 12 月 31 日 字 第 32 号 


借方 金额 











摘 要 | 总账 科 目 | 明细 科目 




































































计 提 长 期 
借款 利息 | 财务 费用 





应 付 利息 










































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 
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EE 





例 3 -33，2016 年 12 月 1 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 归 还 长 期 借款 本 息 
72 000 元 ， 其 中 : 本 金 60 000 元 , 利息 6 500 元 ,本 期 计 提 利息 5 500 
(60 000 x10% x11 :12) 元 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 
记 账 凭证 


2016 年 12 月 1 日 字 第 33 号 

















总 账 科 目 | 明细 科目 





















































长 期 借款 





应 付 利息 





银行 存款 







































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 志 琪 
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第 四 章 ” 所 有 者 权 茹 业务 核算 


第 一 节 ” 实 收 资本 业务 核算 
一 、 什 么 是 实 收 资本 


在 成 立 公 司 的 时 候 ， 股 东 都 要 投入 一 定 的 资金 ， 所 有 股东 投入 的 资金 就 
是 公司 的 实 收 资本 。 实 收 资本 的 构成 比例 是 确定 所 有 者 在 公司 所 有 者 权益 中 
份额 的 基础 ， 也 是 公司 进行 利润 分 配 的 主要 依据 。 





本 难点 注释 

实 收 资本 与 注册 资本 的 关系 : 

注册 资本 是 在 工商 局 登记 注册 时 的 法 定 资本 金 ， 它 在 资产 负债 表 中 就 用 
实 收 资本 表示 ， 如 果 足 额 到 位 ， 实 收 资本 = 注册 资本 ， 如 果 未 足 额 到 位 ， 实 
收 资本 = 注册 资本 -未 到 位 资本 。 


二 、 实 收 资本 业务 核算 演示 前 规范 


1. 收 到 投资 者 的 出 资 
借 : 银行 存款 
固定 资产 
贷 : 实 收 资 
资本 公 积 
2. 增加 注册 资 
借 ; 银行 存款 
资本 公 积 
盈余 公 积 
贷 : 实 收 资 
3. 减少 注册 资 
借 : 实 收 资 
资本 公 积 
贷 : 银行 存款 




















第 四 章 ”所 有 者 权益 业务 核算 

















EE 


三 、 实 收 资 本 业务 核算 实 账 演示 
例 4-1，2016 年 12 月 1 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 接 到 开户 行 通知 ， 
收 到 张 三 投资 款 30 000 元 ,已 存 信 银行。 填写 记 账 凭证 如 下 : 
记 账 凭证 


2016 年 12 月 1 日 字 第 1 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 










































































银行 存款 





实 收 资本 







































































财务 主管 . 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
例 4-2，2016 年 12 月 1 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 接受 D 公司 投资 的 
不 需要 安装 的 固定 资产 ,评估 价值 150 000 元 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 
记 账 凭证 


2016 年 12 月 1 日 字 第 2 号 























总 账 科 目 | 明细 科目 






























































国定 资产 





实 收 资 本 










































































财务 主管 王 辉 记 账 ， 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 








小 微 企业 会 计 业 务 演示 








VS 





例 4-3，2016 年 12 月 1 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 因 扩 大 经 营 规 模 需 
要 ， 经 批准 将 盘 余 公 积 50 000 元 转 增资 本 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 


记 上 账 赁 证 


2016 年 12 月 1 日 字 第 3 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 







































































盈余 公 积 





实 收 资本 










































































财务 主管 . 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
例 4-4，2016 年 12 月 1 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 因 亚 利 能 力 下 降 ， 
经 批准 减 资 80 000 元 ， 用 银行 存款 付 访 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 
记 账 凭证 
2016 年 12 月 1 日 字 第 4 号 


借方 金额 




















总 账 科 目 | 明细 科目 







































































实 收 资 本 





银行 存款 










































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 








152 























第 四 章 ”所 有 者 权益 业务 核算 














EE 


第 二 节 ”资本 公 积 业务 核算 
一 、 什 么 是 资本 公 积 


资本 公 积 指 的 是 投资 者 出 资 额 超出 其 在 注册 资本 中 所 占 份额 的 部 分 。 比 
如 说 两 想 加 入 一 个 已 成 立 的 公司 ， 原 来 的 公司 有 甲乙 两 个 股东 ， 各 投资 50 万 
元 ， 现 在 经 过 协商 ， 张 三 投入 80 万 元 也 占 50 万 元 的 股份 ,那么 超过 的 30 万 
元 就 是 资本 公 积 。 


二 、 资 本 公 积 业务 核算 演示 前 规范 


1. 收 到 投资 者 的 投资 
借 : 银行 存款 


固定 资产 
贷 : 实 收 资 
资本 公 积 


2. 资本 公 积 转 增资 
借 : 资本 公 积 
贷 ， 实 收 资 


ll 


、 资 本 公 积 业 务 核算 实 账 演示 

例 4-5$，2016 年 12 月 1 日 ,北京 XDY 商 贸 有 限 公 司 接受 李 四 出 资 
250 000 元 加 入 ， 认 资 200 000 元 , 已 收 到 银行 收 款 通知 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 
记 账 凭证 


2016 年 12 月 1 日 字 第 5 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 

































































银行 存款 
实 收 资本 
资本 公 积 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 








小 微 企 业 会 计 业 务 演示 








~ 





例 4-6，2016 年 12 月 31 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 因 扩 大 经 营 需 
经 股东 协商 决定 将 资本 公 积 70 000 元 转 增资 本 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 
记 账 凭证 


2016 年 12 月 31 日 字 第 6 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 
























































资本 公 积 
实 收 资本 













































































对 
财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 








熏 余 公 积 就 是 企业 按 《 公 司法 》 规 定 从 税 后 净利 润 中 提取 形成 的 各 种 累 
积 资金 。 盘 余 公 积 的 内 容 包括 以 下 两 个 方面 : 

1. 法 定 蛋 余 公 积 

法 定 盈 余 公 积 是 指 企业 依 国家 法 规 规定 从 当年 净利 润 (扣除 被 没收 的 财 
产 损 失 、 支 付 各 项 税收 的 滞纳金 和 罚款 以 及 弥补 企业 以 前 年 度 亏 损 ) 的 10% 
提取 并 留存 于 企业 的 盈余 公积金 ， 以 用 于 企业 扩大 生产 经 营 的 资本 。 


了 T 玲 点 注释 

当 法 定 盈 余 公 积 金 累计 金额 达到 注册 资本 的 50 多 时 ， 可 不 再 提取 ; 超过 
25% 以 上 的 部 分 ， 可 以 转 增 资本 。 值 得 注意 的 是 ,在 计算 提取 法 定 蛋 余 公 积 
的 基数 时 ， 不 应 包括 企业 年 初 未 分 配 利润 。 

2. 任意 蛋 余 公 积 

任意 一 余 公 积 是 指 企业 经 权力 部 门 批准 后 按 一 定 的 比例 从 净利 润 中 提取 
的 鱼 余 公 积 。 任 意 煞 余 公 积 与 法 定 竹 余 公 积 主要 区 别 在 于 其 各 自 计 提 的 依据 
不 同 ， 前 者 以 国家 的 法 律 法 规 为 依据 ， 后 者 由 企业 的 权力 机 构 自 行 决定 。 
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所 有 者 权益 业务 核算 








证 





EE 


1. 弥补 亏损 

企业 弥补 亏损 的 三 种 方式 : 

(1) 用 企业 以 后 年 度 的 税 前 利润 弥补 。 企 业 发 生 亏 损 时 ， 按 现行 税法 规 
定 ， 可 用 企业 以 后 连续 五 年 内 所 实现 的 税 前 利润 补 亏 。 

(2) 用 企业 以 后 年 度 的 税 后 利润 弥补 。 企 业 发 生气 损 若 经 过 以 后 连续 五 
年 仍 不 能 完全 弥补 的 ， 从 第 六 年 起 改 为 用 税 后 利润 弥补 。 

(3) 用 盘 余 公 积 弥补 。 采 用 盈余 公 积 弥补 亏损 ， 必 须 经 企业 董事 会 提议 ， 
股东 大 会 批准 。 企 业 在 用 盘 余 公 积 弥补 亏损 时 ， 一 般 先 使 用 任意 盈余 公 积 ， 
后 使 用 法 定 鱼 余 公 积 。 

2. 转 增资 本 

为 壮大 企业 实力 ,企业 可 以 将 和 鱼 余 公 积 转 增资 本 金 。 但 全 余 公 积 转 增资 
本 后 留存 的 僵 余 公 积 不 得 低 于 注册 资本 的 235% 。 同 样 ， 企 业 在 用 盘 余 公 积 
增资 本 金 时 ， 一 般 先 使 用 任意 盈余 公 积 ， 后 使 用 法 定 盘 余 公 积 。 


三 、 盈 余 公 积 业务 核算 演示 前 规范 


1. 提取 法 定 盈 余 公 积 











借 : 利润 分 配 一 一 提取 法 定 盈 余 公 积 
一 一 提取 任意 盈余 公 积 
贷 ， 盈余 公 积 法 定 盈 余 公 积 
一 一 任意 盈余 公 积 
2. 用 盈余 公 积 转 增资 
借 : 盈余 公 积 法 定 蛋 余 公 积 
一 一任 意 和 盈余 公 积 
贷 实 收 资本 
3. 用 有 蛋 余 公 积 弥 补 亏 损 
借 : 盈余 公 积 法 定 盈 余 公 积 
一 一 任意 有 副 余 公 积 
贷 ， 利润 分 配 盈余 公 积 补 元 





四 、 熏 余 公 积 业 务 核算 实 账 演示 


例 4-7，2016 年 12 月 31 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 实现 税 后 净利 润 
200 000 元 ， 各 按 10% 的 比例 提取 法 定 盘 余 和 任意 盈余 公 积 。 填 写 记 账 凭证 
如 下 ， 
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小 微 企 业 会 计 业 务 演示 








VS 


记 账 凭证 


2016 年 12 月 31 日 字 第 7 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 




































































提取 法 定 
盈余 公 积 
提取 任意 
盈余 公 积 
法 定 盈 余 
公 积 
任意 盈余 


公 积 


利润 分 配 













































































财务 主管 : 王 辉 ”” 记 账 : 于 九 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 











例 4-8，2016 年 12 月 31 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 因 业绩 不 佳 亏 损 
150 000 元 ， 经 股东 商议 后 决定 用 本 年 度 的 盈余 公 积 弥补 亏损 。 填 写 记 账 凭 证 
如 下 : 
记 账 凭证 


2016 年 12 月 31 日 字 第 8 号 











摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 






























































盈余 公 积 


弥补 亏损 | 盈余 公 积 





利润 分 配 







































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 














例 4-9，2016 年 12 月 31 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 因 扩 大 经 营 需要 ， 
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第 四 章 ”所 有 者 权益 业务 核算 

















| 
经 股东 协商 决定 将 盘 余 公 积 60 000 元 转 增资 本 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 


记 账 凭证 


2016 年 12 月 31 日 字 第 9 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 



























































盈余 公 积 





实 收 资本 










































































财务 主管 : 王 辉 ” ” 记 账 :于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 起 琪 








第 四 节 ”未 分 配 利润 业务 核算 
一 、 什 么 是 未 分 配 利润 


未 分 配 利润 是 指 企业 实现 的 净利 润 经 过 弥补 亏损 、 提 取 盘 余 公 积 和 向 投 
资 者 分 配 利润 后 留存 企业 的 、 历 年 结存 的 利润 。 其 包括 两 层 含义 : 一 是 留待 
以 后 年 度 处 理 的 利润 ， 二 是 未 指定 特定 用 途 的 利润 。 


未 分 配 利润 从 数量 上 来 讲 ， 是 企业 期 初 未 分 配 利润 ， 加 上 本 期 实现 的 净 
利润 ， 减 去 提取 的 盈余 公 积 和 分 配 出 去 的 利润 后 的 余额 。 





二 、 未 分 配 利润 业务 核算 演示 前 规范 


1. 年 度 终 了 ,企业 发 生 亏损 
借 : 利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 
宽 本 年 利润 
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小 微 企 业 会 计 业 务 演示 





~ 


2. 年 度 终 了 ， 企 业 实 现 盈利 
借 : 本 年 利润 
利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 
3. 利润 分 配 其 他 明细 账户 转 入 
借 : 利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 
贷 : 利润 分 配 一 一 提取 法 定 盈 余 
一 一 提取 任意 
一 一 应 付 利润 














淖 党 
> 
党 

4. 


盈余 


“利润 分 配 ” 账 户 除了 “未 分 配 利润 ”明细 账户 外 ， 其 他 明细 账户 期 末 
应 无 余额 。 结 转 后 , “利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 ”账户 如 为 贷方 余额 ， 反 映 企 
业 累 计 未 分 配 的 利润 ， 如 为 借方 余额 ， 则 表示 累积 的 未 弥补 亏损 。 


三 、 未 分 配 利润 业务 核算 实 账 演示 


例 4-10，2016 年 12 月 31 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 本 年 实现 净利 润 
500 000 元 ， 按 净利 润 的 10% 、5% 分 别提 取 法 定 盘 余 公 积 、 任 意 盈 余 公 积 。 
填写 记 账 凭证 如 下 : 

(1) 结 转 本 年 利润 。 





记 上 账 赁 证 


2016 年 12 月 31 日 字 第 10 1/3 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 



























































本 年 利润 





利润 分 配 | 未 分 配 利润 










































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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Ex/ 
(2) 计 提 并 结 转 鳃 余 公 积 。 
记 账 凭证 


2016 年 12 月 31 日 字 第 10 2/3 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 






























































提取 法 定 
盈余 公 积 
提取 任意 
盈余 公 积 
法 定 盈 余 
公 积 
任意 盈余 


公 积 


利润 分 配 













































































财务 主管 : 王 辉  ” 记 账 :于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 起 琪 


记 账 凭证 


2016 年 12 月 31 日 字 第 10 3/3 号 

















总 账 科 目 | 明细 科目 






























































利润 分 配 | 未 分 配 利润 
提取 法 定 
盈余 公 积 
提取 任意 





利润 分 配 





盈余 公 积 







































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 








结 转 后 ， 利 润 分 配 一 一 未 分 配 利润 明 细 科 目的 余额 在 贷方 ， 余 额 为 425 000 
(500 000 -75 000) 元 ， 表 示 北 京 XDY 商贸 有 限 公司 年 未 累计 的 未 分 配 利润 。 


159 


第 五 竟 收入、 费用 、 利 润 业务 核算 


第 一 节 “收入 业务 核算 
一 、 什 么 是 收入 
收入 是 指 企业 在 日 常 活动 中 形成 的 、 会 导致 所 有 者 权益 增加 的 、 与 所 有 
者 投入 资本 无 关 的 经 济 利益 的 总 流入 。 
二 、 收 入 的 特点 


1. 从 企业 的 日 常 活动 中 产生 
收入 从 企业 的 日 常 活动 中 产生 ， 而 不 是 从 偶发 的 交易 或 事项 中 产生 。 
日 常 活动 是 指 企 业 为 完成 其 经 营 目标 所 从 事 的 经 常 性 活动 以 及 与 之 相关 的 

















: ”商品 流通 企业 销售 商品 、 保 险 公司 签发 保单 、 咨 询 公 司 提供 咨询 服务 、 
软件 企业 为 客户 开发 软件 、 安 装 公 司 提供 安装 服务 、 租 赁 公司 出 租 资产 等 ， 
均 属于 企业 为 完成 其 经 营 目标 所 从 事 的 经 常 性 活动 ， 由 此 产生 的 经 济 利益 ， 
; 的 总 流入 构成 收入 。 有 些 交易 或 事项 也 能 为 企业 带 来 经 济 利益 , 但 不 属于 企 ; 
; 业 的 日 常 经 营 活动 ， 其 流入 的 经 济 利益 是 利得 而 不 是 收入 ， 例 如 出 售 固定 ; 
: 资产 所 取得 的 收益 。 














2. 会 导致 所 有 者 权益 增加 

收入 取得 后 可 能 表现 为 : 

一 是 增加 资产 ， 例 如 增加 银行 存款 或 应 收 账 款 等 。 
二 是 减少 负债 ， 例 如 以 商品 或 劳务 抵偿 债务 。 

三 是 增加 所 有 者 权益 。 


























第 五 章 ”收入 、 费 用、 利润 业务 核算 

















， 收入 能 增加 资产 或 减少 负债 或 两 者 兼 而 有 之 。 因 此 ， 根 据 “资产 = 负 ， 
: 债 + 所 有 者 权益 ”的 等 式 ， 企业 所 取得 的 收入 一 定 能 增加 所 有 者 权益 ， 这， 
里 所 说 的 收入 能 增加 所 有 者 权益 ， 仅 指 收入 本 身 的 影响 ， 而 收入 扣除 相关 ， 
成 本 与 费用 后 ， 则 可 能 增加 所 有 者 权益 ， 也 可 能 减少 所 有 者 权益 。 本 企业 ， 
| 的 收入 只 包括 本 企业 经 济 利益 的 流入 ， 而 不 包括 为 第 三 方 或 客户 代 收 的 款 ， 
. 项 。 如 增值 税 、 代 收 利息 等 。 

















三 、 收 入 的 分 类 
收入 的 分 类 如 图 5 -1 所 示 。 




















一 一 | 销售 商品 的 收入 
将 
主要 是 指 取得 货币 资产 方式 的 商品 销售 , 以 及 正常 


情况 下 的 以 商品 抵偿 债务 的 交易 等 








商品 则 主要 包括 企业 为 销售 而 生产 或 购 进 的 商品 ， 
如 商品 流通 企业 购 进 的 商品 等 。 企 业 销售 的 其 他 存 
货 如 原材料 、 包 装 物 等 也 视 同 商品 。 但 企业 以 商品 
人 








状 冰 到 > 二 














[一 | 提供 劳务 的 收入 | 


| 


主要 有 提供 旅游 、 运 输 、 人 饮食、 广告 、 理 发 、 照 
相 、 洗 染 、 咨 询 、 代 理 、 培 训 、 产 品 安 装 等 所 获 
取 的 收入 























让 渡 资 产 使 用 权 收 入 


| 


是 指 企业 让 渡 资 产 使 用 权 所 获取 的 收入 ， 包 括 出 
借 库存 现金 取得 的 利息 收入 、 出 租 固定 资产 取得 
的 租金 收入 




















图 S-1 收入 的 分 类 
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四 、 收 入 业务 核算 演示 前 规范 
1. 主 营 业务 收入 

(1) 一 般 销售 商品 业务 。 

借 : 银行 存款 








应 收 账 
应 收 票 据 
贷 ; 主 营业 务 收 入 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 
(2) 销售 商品 涉及 商业 折扣 。 
借 : 银行 存款 
应 收 账 吉 
贷 ， 主 营业 务 收入 (扣除 商业 折扣 后 的 金额 ) 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 
(3) 销售 商品 涉及 现金 折扣 。 
销售 商品 确认 收入 时 : 


借 : 应 收 账 表 

货 : 主 营业 务 收 入 (扣除 现金 折扣 前 的 金额 ) 
应 交 税 费 一 一 应 交 增值 税 

现金 折扣 应 当 在 实际 发 生 时 : 

借 : 银行 存款 (实际 收取 款项 ) 
财务 费用 (发 生 的 现金 折扣 ) 
宽 ， 应 收 账 款 

(4) 发 生 销 售 折 让 。 

销售 实现 时 

借 : 银行 存款 
应 收 账 囊 
应 收 票 据 
贷 ; 主 营业 务 收 入 





应 交 税 费 一 应 交 增 值 税 


发 生 销售 折 让 时 : 
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借 : 主 营 业务 收入 
费 





应 交 税 费 一 “应 交 增 值 税 
贷 : 银行 存款 

应 收 账 款 

应 收 票据 


(5) 发 生 销 售 退 回 。 
未 确认 收入 的 已 发 出 商品 的 退回 ， 不 进行 冲 减 销售 收入 的 账 务 处 理 。 
已 确认 收入 的 销售 商品 退回 : 
借 : 主 营 业务 收入 ( 按 应 冲 减 的 销售 收入 ) 
应 交 税 费 应 交 增 值 税 
贷 : 银行 存款 


按 已 付 或 原 应 付 的 金额 
应 收 账 款 | 0 





同时 : 
借 : 库存 商品 ( 按 退 回 商品 的 成 本 ) 
贷 : 主 营业 务 成 本 
如 果 该 项 销售 已 发 生 现 金 折 扣 ， 应 在 退回 当月 一 并 处 理 。 
(6) 支付 手续 费 方 式 委托 代销 商品 。 
收 到 代销 清单 : 
借 : 应 收 账 束 
货 : 主 营 业务 收入 
应 交 税 费 
借 : 主 营 业务 成 本 
贷 ， 库存 商品 
借 : 销售 费用 一 一 代销 手续 费 
货 : 应 收 账 款 
收 到 货款 净 额 : 
借 : 银行 存款 
贷 应 收 账 款 
(7) 买 一 赠 一 销售 商品 。 
借 : 银行 存款 
货 : 主 营 业务 收入 
应 交 税 费 
借 : 主 营 业务 成 本 
贷 ， 库存 商品 





应 交 增 值 税 





应 交 增 值 税 
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借 : 销售 费用 





应 交 税 费 应 交 增 值 税 
(8) 以 旧 换 新 销售 商品 。 
销售 新 商品 : 
借 : 库存 现金 
银行 存款 
贷 : 主 营 业务 收入 
应 交 税 费 应 交 增 值 税 





借 : 主 营 业务 成 本 
贷 : 库存 商品 


换 入 旧 商 品 : 
借 : 原材料 
库存 商品 
贷 : 银行 存款 
库存 现金 


2. 提供 劳务 收入 
(1) 一 次 性 完成 的 劳务 。 
借 : 银行 存款 
应 收 账 表 
货 : 主 营 业务 收入 
其 他 业务 收入 
同时 : 
借 : 其 他 业务 成 本 
主 营 业务 成 本 
贷 : 应 付 职工 薪酬 
银行 存款 
(2) 持续 一 段 时 间 但 在 同一 会 计 期 间 开 始 并 完成 。 
发 生 劳 务 相 关 文 出 : 
借 : 劳务 成 本 
贷 : 银行 存款 
确认 劳务 收入 : 
借 : 应 收 账 表 
银行 存款 
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贷 :; 主 营业 务 收 入 
其 他 业务 收入 
结 转 劳务 成 本 : 
借 : 主 营 业务 成 本 
其 他 业务 成 本 
贷 ， 劳务 成 本 
(3) 从 劳务 开始 到 完成 分 属 不 同 的 会 计 期 间 。 
实际 发 生 劳务 成 本 : 
借 : 劳务 成 本 
贷 : 应 付 职工 薪酬 
银行 存款 
预收 劳务 款 : 
借 : 银行 存款 
货 : 预收 账 款 
根据 进度 确认 收入 并 结 转 成 本 : 
借 : 预收 账 喜 
货 : 主 营 业务 收入 
其 他 业务 收入 
同时 入 
借 : 
贷 : 劳务 成 
(4) 让 渡 资 产 使 用 权 收 入 。 
确认 让 渡 资 产 使 用 权 使 用 费 收入 
借 : 银行 存款 
应 收 账 表 
贷 其 他 业务 收入 
计 提 摊 销 让 渡 资 产 的 相关 支出 : 
借 : 其 他 业务 成 本 
人 宽 ， 累计 挫 销 


五 、 收 入 业务 核算 实 账 演示 


例 5-1,， 2014 年 12 月 1 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 销售 商品 一 批 ， 价 
款 为 61 800 元 ， 该 款项 尚未 收 到 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 
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记 账 凭证 


2014 年 12 月 1 日 字 第 1 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 

































































应 收 账 款 
主 营业 务 
收入 








应 交 税 费 




































































财务 主管 : 王 辉 ”” 记 账 ， 于 九 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 ” 制 单 : 赵 琪 

例 5-2，2014 年 12 月 1 日 , 北京 XDY 商贸 有 限 公司 销 售 商品 一 批 ， 价 

款 为 $1 500 元 ,企业 为 了 及 时 收回 货款 在 合同 中 规定 的 现金 折扣 为 2/10、1/ 
20、N/30。 填写 记 账 凭证 如 下 .: 














记 账 凭证 


2014 年 12 月 1 日 字 第 2 1/4 号 

















总 账 科 目 | 明细 科目 



























































应 收 账 款 


主 营 业务 
收入 


应 交 税 费 | 应 交 增 值 税 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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若 购买 方 在 2014 年 12 月 8 日 付款 . 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 8 日 字 第 2 2/4 号 
弟 方 金额 











摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 



























































收 到 商品 款 | 银行 存款 





财务 费用 





应 收 账 款 







































































财务 主管 : 王 寿 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 
若 购买 方 在 2014 年 12 月 18 日 付款 : 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 18 日 字 第 2 3/4 号 
弟 方 金额 




















摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 



























































收 到 商品 款 | 银行 存款 





财务 费用 





应 收 账 款 













































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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车 购买 方 在 2014 年 12 月 28 日 付款 : 


记 账 凭证 
2014 年 12 月 28 日 字 第 2 4/4 号 
给 方 金额 





摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 

































































收 到 商品 款 | 银行 存款 





应 收 账 款 










































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
例 5-3，2014 年 12 月 1 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公司 销 售 商品 一 批 ， 价 
款 为 51 500 元 ， 给 予 购 买方 10% 的 商业 折扣 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 


记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 1 日 字 第 3 号 




















总 账 科 目 | 明细 科目 










































































应 收 账 款 


主 营 业务 
收入 


应 交 税 费 










































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 


例 5-4，2014 年 12 月 1 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公司 销 售 商品 一 批 ， 价 
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款 为 51 500 元 ， 球 项 尚未 收 到 ， 因 质量 问题 给 予 购 买方 10% 的 折 让 。 填 写 记 
账 赁 证 如 下 : 
(1) 销售 商品 时 。 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 1 日 字 第 4 1/3 号 

















总 账 科 目 | 明细 科目 



























































应 收 账 款 
主 营 业务 
收入 








应 交 税 费 | 应 交 增 值 税 







































































财务 主管 : 王 辉 ”” 记 账 ， 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
(2) 2014 年 12 月 5 日 发 生 销 售 折 让 时 。 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 5 日 字 第 4 2/3 号 
借方 金额 




















总 账 科 目 | 明细 科目 






























































主 营 业务 
收入 


应 交 税 费 








应 收 账 款 







































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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VS 





(3) 2014 年 12 月 10 日 收 到 款项 时 。 


记 账 凭证 
2014 年 12 月 10 日 字 第 4 3/3 号 
展 方 金额 








摘 要 | 总账 科 目 | 明细 科目 






























































收 到 商品 款 | 银行 存款 





应 收 账 款 







































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
例 5-5，2014 年 12 月 1 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 收 到 B 公司 退回 的 
价款 为 82 400 元 的 商品 ， 款 项 已 通过 银行 支付 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 


记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 1 日 字 第 5 号 























摘 要 | 总账 科 目 | 明细 科目 










































































收 到 退回 | 主 营业 务 
商品 收入 





应 交 税 费 





银行 存款 







































































财务 主管 ， 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
例 5-6,， 2014 年 12 月 1 日 ,北京 XDY 商 贸 有 限 公 司 委托 C 公司 代销 价 
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EE 


第 五 章 收入 、 费 























、 利 润 





业务 核算 





款 20 600 元 的 商品 ， 双 方 协商 按 不 含 税 价 收取 10% 的 手续 费 ， 若 卖 不 出 可 以 
将 商品 退回 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 
(1) 收 到 代销 清单 。 





总 账 科 目 


明细 科目 





记 账 凭证 


2014 年 122 月 1 日 







































































应 收 账 款 





主 营 业务 
收入 





应 交 税 费 


应 交 增 值 税 























财务 主管 : 王 辉 。 记 账 ; 于 娜 
(2) 计算 代销 手续 费 。 





总 账 科目 


明细 科目 




















出 纳 : 张 花 


记 账 凭证 
2014 年 12 月 1 日 
借方 金额 








































































































销售 费用 


代销 手续 费 





应 收 账 款 


























财务 主管 : 王 逻 ” 记 账 : 于 娜 




















出 纳 : 张 花 
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(3) 2014 年 12 月 10 收 到 代销 款 。 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 10 日 字 第 6 3/3 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 

































































银行 存款 





应 收 账 款 










































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 起 琪 











例 5 -7，2014 年 12 月 1 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 销售 价款 4 120 元 
的 冰箱 ， 送 一 台 价 值 721 元 的 微波 炉 ， 款 项 已 存 人 银行 。 填写 记 账 凭证 
如 下 : 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 1 日 字 第 7 1/2 号 
借方 金额 








总 账 科 目 | 明细 科目 

































































银行 存款 


主 营 业务 
收入 


应 交 税 费 | 应 交 增 值 税 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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记 账 和 任 证 
2014 年 12 月 1 日 字 第 7 2/2 号 
借方 金额 














总 账 科 目 | 明细 科目 
























































销售 费用 


主 营业 务 
收入 


应 交 税 费 



















































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 





例 5-8,，2014 年 12 月 1 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 销售 一 台 价 款 4 120 
元 的 冰箱 ， 同 时 回收 一 台 价 值 721 元 的 旧 冰 箱 ， 款 项 均 以 现金 支付 。 填 写 记 
账 赁 证 如 下 : 

记 账 凭证 
2014 年 12 月 1 日 字 第 8 1/2 号 
借方 金额 














总 账 科 目 | 明细 科目 



























































库存 现金 


主 营 业务 
收入 


应 交 税 费 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 九 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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VS 


记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 1 日 字 第 8 2/2 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 










































































库存 商品 





库存 现金 










































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 


例 5-9,，2014 年 12 月 1 日 ， a ii sae die 
务 ， 该 安装 任务 一 次 完成 ， 合 同 总 价款 为 80 000 元 ， 实际 安装 成 本 45 000 元 ， 
收入 和 成 本 均 以 转账 支票 支付 ， 假设 该 业务 属于 主 营业 务 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 

(1) 确认 成 本 。 











记 账 凭证 


2014 年 12 月 1 日 字 第 9 1/2 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 



























































其 他 业务 
成 本 
银行 存款 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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Eg 
(2) 确认 收入 。 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 1 日 字 第 9 2/2 号 
弟 方 金额 











总 账 科 目 | 明细 科目 






























































银行 存款 
主 营业 务 
收入 













































































财务 主管 : 王 辉 ”” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 


例 S-10，2014 年 12 月 31 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 根据 完工 百分比 
法 确认 收入 与 相关 费用 : 12 月 1 日 接受 安装 期 为 1 年 的 设备 安装 ， 合 同 总 收 
入 为 200 000 元 ， 预 收 安装 费 60 000 元 ， 实 际 发 生 安装 人 员 薪 酬 为 30 000 元 ， 
估计 还 要 发 生 安装 费 120 000 元 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 

(1) 实际 发 生 劳 务 成 本 。 





























记 账 凭证 


2014 年 12 月 31 日 字 第 10 1/4 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 










































































劳务 成 本 
银行 存款 













































































¥ 
财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 ， 于 九 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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se | 


| 


: ”实际 发 生 的 成 本 的 比例 = 实际 发 生 的 成 本 + (实际 发 生 的 成 本 + 估计 ， 
还 需 发 生 的 成 本 ) 
=30 000 + (30 000 +120 000) 

=20% : 
:本 期 确认 的 收入 = 劳务 总 收入 x 实际 发 生 的 成 本 比例 - 以 前 会 计 期 间 ， 
累计 已 确认 的 收入 
2014 年 12 月 31 日 确认 的 劳务 收入 =200 000 x20% -0 

=40 000 (元 ) ' 

本 期 确认 的 成 本 = 劳务 总 成 本 x 实际 发 生 的 成 本 比例 - 以 前 会 计 期 间 ， 
.累计 已 确认 的 成 本 | 
: 2014 年 12 月 31 日 确认 的 费用 =(30 000 +120 000) x20% -0 

=30 000 (元 ) 


(2) 预收 劳务 款 。 





记 账 凭证 


2014 年 12 月 31 日 字 第 10 2/4 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 


















































银行 存款 





预收 账 款 













































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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(3) 确认 劳务 收入 。 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 31 日 字 第 10 3/4 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 

































































预收 账 款 


主 营 业务 
收入 













































































财务 主管 : 王 辉 ”” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 起 琪 
(4) 确认 劳务 成 本 。 








记 账 凭证 


2014 年 12 月 31 日 字 第 10 4/4 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 



























































主 营 业务 
成 本 
劳务 成 本 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 
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例 5-11， 承 上 例 ，2015 年 12 月 1 日 北京 XDY 商贸 有 限 公司 将 设备 安装 
完毕 ， 实 际 发 生 安装 费用 120 000 元 ， 收 到 安装 收入 140 000 元 。 填 写 记 账 凭 
证 如 下 : 

(1) 实际 发 生 劳务 成 本 。 


记 账 凭证 


2015 年 12 月 1 日 字 第 11 1/4 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 

































































其 他 业务 
成 本 
银行 存款 



















































































关键 点 提示 ! 
本 期 确认 的 收入 = 劳务 总 收入 x 实际 发 生 的 成 本 比例 - 以 前 会 计 期 间 ， 
: 累计 已 确认 的 收入 
2015 年 12 月 1 日 确认 的 劳务 收入 =200 000 x100% -40 000 =160 000 : 





六 
: 本 期 确认 的 成 本 = 劳务 总 成 本 x 实 际 发 生 的 成 本 比例 - 以 前 会 计 期 间 ， 
累计 已 确认 的 成 本 

2015 年 12 月 1 日 确认 的 费用 = (30 000 + 120 000) x100% -30000= ， 
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(2) 补 收 劳务 款 。 


记 账 凭证 


2015 年 12 月 1 日 字 第 11 2/4 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 






























































银行 存款 





预收 账 款 










































































财务 主管 : 王 辉 记 账 , 于 九 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 ” 制 单 : 赵 琪 
(3) 确认 劳务 收入 。 








记 账 凭证 


2015 年 12 月 1 日 字 第 11 3/4 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 



























































预收 账 款 


主 营 业务 
收入 













































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 :于 妊 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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NN 
(4) 确认 劳务 成 本 。 
记 账 凭证 
2015 年 12 月 1 日 字 第 11 4/4 号 
贷 








总 账 科 目 | 明细 科目 






























































主 营业 务 
成 本 
劳务 成 本 













































































财务 主管 : 王 辉 ”” 记 账 : 于 妊 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 ” 制 单 : 赵 琪 

例 5-12，2014 年 12 月 1 日 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 向 A 公司 转让 软件 使 
用 权 ， 一 次 性 收取 使 用 费 100 000 元 ， 不 提供 后 续 服 务 ， 款 项 已 存 人 银行 。 填 
写 记 账 任 证 如 下 : 

















记 账 凭证 
2014 年 122 月 1 日 字 第 12 号 
借方 金额 











总 账 科 目 | 明细 科目 






























































银行 存款 
丙 他 亚 盘 
收入 













































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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其 他 业务 收入 是 企业 除 主 营业 务 收入 以 外 的 其 他 经 营 活动 实现 的 收入 ， 包 
括 销 售 材料 、 出 租 包 装 物 和 商品 、 出 租 固定 资产 、 出 租 无 形 资产 等 实现 的 收入 。 





第 二 节 ”费用 业务 核算 


一 、 什 么 是 费用 





简 而 言 之 ， 费 用 就 是 花 出 去 的 钱 ， 就 是 企业 为 了 正常 的 经 营 所 支付 的 存 
款 或 现金 。 会 计 上 对 费用 下 的 定义 是 : 企业 在 日 常 活动 所 发 生 的 、 会 导致 所 
有 者 权 益 减少 的 、 与 向 所 有 者 分 配 利润 无 关 的 经 济 利益 的 流出 。 


二 、 费 用 的 特征 
费用 的 特征 有 以 下 几 点 : 
1. 日 常 活动 中 发 生 的 经 济 利益 的 总 流出 


日 常 经 营 活动 中 发 生 的 经 济 利益 的 总 流出 包括 : 商业 企业 购买 并 销售 商 
品 、 咨 询 公司 提供 咨询 服务 、 安 装 公司 提供 安装 服务 、 租 赁 公司 出 租 资产 等 





| 关键 4 
[Ed 
。 费用 必须 是 企业 日 常 经 营 活动 中 发 生 的 经 济 利益 的 总 流出 。 像 企业 处 ， 
固定 资产 、 无 形 资产 等 非 流 动 资产 ， 因 违约 支付 罚款 ， 对 外 捐赠 ， 因 自 ， 
灾害 等 原因 造成 财产 损失 等 偶发 事项 形成 的 经 济 利益 的 总 流出 ， 属 于 企 | 
的 损失 而 不 是 费用 。 
向 所 有 者 分 配 利润 或 现金 股利 属于 企业 利润 分 配 的 内 容 ， 不 构成 企 


























Le 
| 


2. 导致 企业 所 有 者 权益 的 减少 

费用 既 可 以 表现 为 资产 的 减少 ,例如 减少 库存 现金 、 银 行 存 款 等 ， 也 可 
以 表现 为 负债 的 增加 ， 例 如 增加 应 付 职工 薪酬 、 应 交 税 费 等 。 根 据 “ 资 产 = 
负债 + 所 有 者 权益 ”这 一 会 计 恒 等 式 , 推出 “资产 -负债 = 所 有 者 权益 ” 。 因 
此 ， 费 用 一 定 会 导致 企业 所 有 者 权益 的 减少 。 
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三 、 费 用 业务 核算 演示 前 规范 


1. 主 营业 务 成 本 
确认 成 本 : 
借 : 主 营 业务 成 本 
贷 ， 库存 商品 
期 末 结 转 本 年 利润 : 
借 : 本 年 利润 
贷 , 主 营业 务 成 本 
2. 其 他 业务 成 本 
确认 其 他 业务 成 本 : 
借 : 其 他 业务 成 本 
贷 : 累计 挫 销 














原材料 
周转 材料 
期 末 结 转 本 年 利润 : 


借 : 本 年 利润 
贷 : 其 他 业务 成 本 





3. 营业 税金 及 附加 
计算 税金 ; 
借 : 营业 税金 及 附加 
贷 ， 应 交 税 费 应 交 营 业 税 
一 一 应 交 城 建 税 
一 一 应 交 教 育 费 附加 
期 末 结 转 本 年 利润 : 
借 : 本 年 利润 
货 : 营业 税金 及 附加 
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4. 管理 费用 

筹建 期 间 发 生 的 开办 费 : 
贷 : 银行 存款 

行政 管理 人 员 的 职工 薪酬 : 
贷 : 应 付 职 工薪 酬 

行政 管理 部 门 计 提 的 固定 资产 折旧 费 和 发 生 的 修理 费 ; 
贷 : 累计 折旧 

行政 管理 部 门 的 办 公费 、 水 电费 、 差 旅费 : 
贷 : 银行 存款 

发 生 的 业务 招 符 费 ; 
贷 : 银行 存款 

期 末 结 转 本 年 利润 : 

借 : 本 年 利润 
贷 : 管理 费用 
































管理 费用 是 指 企业 为 组 织 和 管理 生产 经 营 发 生 的 各 种 费用 ， 包 括 行政 | 
管理 部 门 在 企业 的 经 营 管理 中 发 生 的 ， 或 者 应 由 企业 统一 负担 的 公司 经 费 ; 
(包括 行政 管理 部 门 职工 的 工资 、 修 理 费 、 物 料 消耗 、 低 值 易 耗 品 氛 销 、 办 
; 公费 和 差旅费 等 )、 工 会 经 费 、 待 业 保险 费 、 劳 动 保险 费 、 聘 请 中 介 机 构 ， 
| 费 、 咨 询 费 、 诉 讼 费 、 业 务 招待 费 、 房 产 税 、 车 船 费 、 土 地 使 用 部 、 印 花 ， 
研究 费用 及 行政 部 门 发 生 的 固定 资产 修理 费 等 。 | 
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芝 


5. 销售 费 


确认 管理 费用 : 
借 : 销售 费用 


ES 
贷 : 应 


库存 现金 

银行 存款 

期 末 结 转 本 年 利润 : 
借 : 本 年 利润 

货 : 销售 费用 








消 es 




















企 ei 





岗 决 志俊 
滩涂 他 洪 


酒 / 
将 竺 








: 销售 费用 是 与 企业 
; 的 成 本 和 劳务 成 本 。 多 
本 属于 “劳务 成 本 ”。 



































销售 商品 活动 相关 的 费 
者 售 的 商品 成 本 属于 “了 

















0. 财务 费用 
发 生 的 利息 
借 : 财务 费用 


贷 ; 应 


持 未 到 期 的 商业 汇票 贴现 : 
借 : 银行 存款 ( 按 实 际 收 到 的 金额 
( 按 贴现 息 


人 
页 : 


发 生 本 的 利和 息 ee 
借 : 银行 存 囊 


贷 
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发 生 的 各 种 费用 ， 包 括 保 ， 
| 
入 的 销售 机 构 的 职工 薪酬 、 业 ， 
售 机 构 相 关 的 固定 资产 修 ， 











入 ， 但 不 包括 销售 商品 本 身 


业务 成 本 ”"， 提 供 劳务 的 成 ， 


、 汇 竞 损 失 、 银 行 相关 手续 费 、 现 金 折 扣 等 : 


享受 的 现 全 折扣 : 
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期 末 结 转 本 年 利润 : 
借 : 本 年 利润 
贫 ， 财务 费用 


:财务 费用 是 企业 为 筹集 生产 经 营 所 需 资金 等 而 发 生 的 筹资 费用 ， 包 括 | 
' 利息 支出 ( 减 利 息 收入 ) 、 汇 竞 损 益 以 及 相关 的 手续 费 、 企 业 发 生 的 或 收 到 ， 





四 、 费 用 业务 核算 实 账 演示 


例 5-13，2014 年 12 月 1 日 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 销售 商品 一 批 ， 价 
款 为 51 500 元 ， 款 项 已 存 人 银行 ， 该 批 商品 成 本 为 30 000 元 。 填 写 记 账 凭 
证 如 下 : 

(1) 销售 实现 时 。 





记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 1 日 字 第 13 1/3 号 

















摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 









































收 到 销售 款 | 银行 存款 
主 营业 务 
收入 








应 交 税 费 







































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 直 琪 
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NN 
(2) 结 转 商品 成 本 。 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 1 日 字 第 13 2/3 号 
芽 方 金额 











总 账 科 目 | 明细 科目 






























































主 营业 务 
成 本 


库存 商品 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 
(3) 12 月 31 日 结 转 本 年 利润 。 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 1 日 字 第 13 3/3 号 























摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 







































































ee 本 年 利润 





主 营业 务 
成 本 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 


例 5-14，2014 年 12 月 1 日 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 将 自行 完成 的 非 专利 
技术 出 租 给 B 公司 ， 该 专利 技术 的 成 本 为 120 000 元 ， 租 赁 期 限 为 10 年 ， 则 
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每 月 挫 销 额 为 1000 (120 000 *10 *12) 元 。 填 写 记 账 凭证 如 下 .: 
(1) 摊 销 成 本 时 。 
记 账 和 赁 证 
2014 年 12 月 1 日 字 第 14 1/2 号 
弟 方 金额 








总 账 科 目 | 明细 科目 






























































其 他 业务 
成 本 


累计 捧 销 
















































































财务 主管 : 王 辉 ”” 记 账 ， 于 九 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 宇 ” 制 单 : 赵 琪 
(2) 12 月 31 日 结 转 本 年 利润 。 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 31 日 字 第 14 2/2 号 

















摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 







































































ea 本 年 利润 
黄 他 业务 
成 本 

























































































例 5-15，2014 年 12 月 1 日 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 对 外 提供 运输 业务 
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VS 


( 兼 营 业务 ) ， 获 得 劳务 收入 30 000 元 ， 营 业 税 税率 为 3% ， 计 算 营 业 税 为 
9 000 (30000 x3% ) 元 ， 款 项 已 存 人 银行。 填写 记 账 凭证 如 下 : 
(1) 收 到 款项 时 。 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 1 日 字 第 15 1/4 号 

















摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 



























































收 到 款项 | 银行 存款 


其 他 业务 
收入 













































































财务 主管 : 王 辉 。” 记 账 ， 于 九 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 。 制 单 : 志 瑞 
(2) 计算 应 交 营 业 税 。 








2014 年 12 月 1 日 字 第 15 2/4 号 
借方 金额 














总 账 科 目 | 明细 科目 



























































营业 税金 及 
附加 


应 交 税 费 













































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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(3) 12 月 8 日 交纳 营业 税 。 


记 账 凭证 


2014 年 12 月 8 日 











总 账 科 目 | 明细 科目 



























































营业 税金 及 
附加 


银行 存款 
















































































(4) 12 月 31 日 结 转 本 年 利润 。 











记 账 和 任 证 
2014 年 12 月 31 日 








摘 要 | 总账 科 目 | 明细 科目 






























































期 末 结 转 二 
本 年 利润 | 本 年 利润 


营业 税金 及 
附加 
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VS 





例 5-16,，2014 年 12 月 1 日 北京 XDY 商贸 有 限 公司 支付 广告 费 3 000 元 ， 
用 银行 存款 支付 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 
(1) 支付 广告 费时 。 
记 账 凭证 


2014 年 12 月 1 日 字 第 16 1/2 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 

































































销售 费用 





银行 存款 










































































财务 主管 : 王 辉 ”” 记 账 ， 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 ” 制 单 : 赵 琪 
(2) 12 月 31 日 结 转 本 年 利润 。 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 31 日 字 第 16 2/2 号 
借方 金额 














摘 要 | 总账 科 目 | 明细 科目 

































































2 本 年 利润 





销售 费用 










































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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例 5-17，2014 年 12 月 1 日 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 支付 发 生 业 务 招待 费 
5 000 元 ， 用 银行 存款 支付 。 填 写 记 账 凭证 如 下 : 
(1) 支付 业务 招待 费时 。 


记 账 凭证 


2014 年 122 月 1 日 字 第 17 1/2 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 






























































管理 费用 





银行 存款 













































































财务 主管 : 王 辉 ”” 记 账 ， 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
(2) 12 月 31 日 期 末 结 转 本 年 利润 。 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 31 日 字 第 17 2/2 号 
借方 金额 














摘 要 | 总账 科 目 | 明细 科目 






























































st 本 年 利润 


管理 费用 
















































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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VS 





例 S-18，2014 年 12 月 1 日 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 支付 银行 手续 费 
2 000 元 ， 用 银行 存款 支付 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 
(1) 支付 银行 手续 费时 。 


2014 年 12 月 1 日 字 第 18 1/2 号 
借方 金额 











总 账 科 目 | 明细 科目 






























































财务 费用 





银行 存款 










































































财务 主管 : 王 辉 ”” 记 账 ， 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
(2) 12 月 31 日 期 末 结 转 本 年 利润 。 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 31 日 字 


借方 金额 











此 
i 
Oo 
[5 
i 
[NS 
由 





摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 










































































期 末 结 转 
本 年 利润 | 本 年 利润 





财务 费用 










































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 制 单 : 起 琪 
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第 三 节 ”利润 业务 核算 
一 、 什 么 是 利润 


利润 是 指 企业 的 收入 扣除 支付 出 去 的 费用 ， 也 就 是 企业 在 一 定期 间 的 经 
营 成 果 ， 用 公式 表示 如 下 : 

收入 一 费用 = 利润 

通常 情况 下 ,企业 实现 了 利润 ， 表 明 企 业 所 有 者 权益 增加 ， 业 绩 得 到 
了 提升 ; 反之 ,车 企业 发 生 了 亏损 ， 表 明 企 业 所 有 者 权益 减少 ， 业 绩 
下 滑 。 


二 、 利 润 的 内 容 


1. 营业 利润 

营业 利润 = 营业 收入 -营业 成 本 - 营业 税金 及 附加 -销售 费用 - 管理 费 
用 -财务 费用 + 投资 收益 -投资 损失 

营业 收入 是 指 企业 经 营业 务 所 确认 的 收入 总 额 ， 包 括 主 营业 务 收 入 和 其 
他 业务 收入 。 

营业 成 本 是 指 企业 经 营业 务 所 发 生 的 实际 成 本 总 额 ， 包 括 主 营 业务 成 本 
和 其 他 业务 成 本 。 

投资 收益 (或 损失 ) 是 指 企 业 以 各 种 方式 对 外 投资 所 取得 的 收益 (或 发 
生 的 损失 ) 。 

2. 利润 总 额 

利润 总 额 = 营业 利润 + 营业 外 收入 -营业 外 支出 

营业 外 收入 是 指 企 业 发 生 的 与 其 日 常 活动 无 直接 关系 的 各 项 利得 。 

营业 外 支出 是 指 企业 发 生 的 与 其 日 常 活动 无 直接 关系 的 各 项 损失 。 

利得 是 指 由 企业 非 日 常 活动 所 形成 的 、 会 导致 所 有 者 权益 增加 的 、 与 所 
有 者 投入 资本 无 关 的 经 济 利益 的 流入 。 

损失 是 指 由 企业 非 日 常 活动 所 发 生 的 、 会 导致 所 有 者 权益 减少 的 、 与 向 
投资 者 分 配 利润 无 关 的 经 济 利益 的 流出 。 

3. 净利 泣 

净利 润 = 利润 总 额 - 所 得 税 费 用 

所 得 税 费 用 是 指 企业 应 从 当期 利润 总 额 中 扣除 的 所 得 税 费 用 ， 即 根据 企 
业 应 纳税 所 得 额 的 一 定 比 例 计算 的 ， 计 算 公 式 为 
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~ 


所 得 税 费 用 = 应 纳税 所 得 额 x 所 得 税 税率 

应 纳税 所 得 额 是 在 企业 会 计 利润 基础 上 调整 确定 的 ， 计 算 公 式 为 

应 纳税 所 得 额 = 会 计 利润 + 纳税 调整 增加 额 - 纳税 调整 减少 额 

纳税 调整 增加 额 主要 包括 税法 规定 允许 扣除 项 目 中 企业 已 计 入 当期 费用 ， 
但 超过 税法 规定 扣除 标准 的 金额 ( 如 超过 税法 规定 标准 的 薪酬 支出 、 业 务 招 
待 费 支出 ) 以 及 税法 规定 不 允许 扣除 项 目的 金额 〈 如 税收 滞纳金 、 罚 款 、 罚 
金 等 ) 。 

纳税 调整 减少 额 主要 包括 按 税 法 规定 允许 弥补 的 亏损 和 准予 免税 的 项 目 ， 
如 可 在 税 前 扣除 的 前 五 年 内 的 未 弥补 亏损 和 国债 利息 收入 等 。 














三 、 利 润 分 配 

企业 实现 的 净利 润 ， 应 按 规定 的 顺序 进行 分 配 。 企 业 本 年 实现 的 净利 润 
加 上 年 初 未 分 配 利润 为 可 供 分 配 的 利润 。 可 供 分 配 的 利润 减 去 提取 的 法 定 盘 
余 公 积 为 可 供 投资 者 分 配 的 利润 。 净 利润 分 配 的 顺序 如 图 5 -2 所 示 。 




















净利 润 分 配 的 顺序 


















































第 一 步 弥补 以 前 年 度 尚未 弥补 的 亏损 
第 二 步 提取 法 定 列 余 公 积 : 

第 三 步 提取 任意 盈余 公积金 

第 四 步 向 投资 者 分 配 利润 























图 5 -2 净利 润 分 配 的 顺序 


企业 如 果 发 生 亏 损 ， 可 以 用 以 后 年 度 实现 的 利润 弥补 ， 也 可 以 用 以 前 年 
度 提取 的 盈余 公 积 弥 补 。 企 业 以 前 年 度 亏 损 未 弥补 完 ， 不 能 提取 法 定 副 余 公 
只 金 。 在 提取 法 定 蛋 余 公 积 金 前 ， 不 得 向 投资 者 分 配 利润 。 
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四 、 利 润 业务 核算 演示 前 规范 


1. 营业 外 收入 
(1) 确认 的 政府 补助 收入 。 
借 : 银行 存款 
递 延 收益 
贷 :; 营业 外 收入 
(2) 收 到 先 征 后 返 的 企业 所 得 税 、 增 值 税 (不 含 出 口 退 税 )、 营 业 税 等 。 
借 : 银行 存款 
贷 : 营业 外 收入 
(3) 确认 的 捐赠 收益 。 
借 : 银行 存款 
贷 : 营业 外 收入 
(4) 确认 的 盘 极 收益 。 
借 : 待 处 理财 产 损 溢 
贷 ， 营业 外 收入 
ee 央 物 和 商品 的 租金 收入 、 逾 期 未 退 包装 物 押金 收益 、 
确实 无 法 支付 的 应 付款 项 、 违 约 金 收益 等 。 
借 : 其 他 应 收 款 
应 付 账 吉 
其 他 应 付款 
贷 ， 营业 外 收入 


Mp 


ap 





待 处理 流 动 资产 损 溢 


| 关键 < 
:营业 外 收入 包括 : 非 流动 资产 处 置 净 收益 、 政 府 补助 、 捐 赠 收益 、 盘 ， 
; 盈 收 益 、 汇 竞 收益、 出租 包装 物 和 商品 的 租金 收入 、 少 期 未 退 包装 物 押金 
, 收益 、 确 实 无 法 偿付 的 应 付款 项 、 已 作 坏 账 损失 处 理 后 又 收回 的 应 收 款项 

' 违约 金 收 益 等 。 
， 企业 收 到 出 口 商品 按照 规定 退回 的 增值 税 款 ， 在 “其 他 应 收获 ”科目 ， 
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(6) 确认 坏账 损失 处 理 后 又 收回 的 应 收 款项 。 
借 : 银行 存款 
贷 : 营业 外 收入 
(7) 期 未 结 转 本 年 利润 。 
借 : 营业 外 收入 
贷 : 本 年 利润 
2. 营业 外 支出 
(1) 确认 的 存货 盘 亏 、 毁 损 、 报 废 损失 。 
借 : 营业 外 支出 
贷 : 待 处 理财 产 损 溢 
(2) 非 流 动 资产 处 置 净 损 失 。 
借 : 营业 外 支出 
贷 : 固定 资产 清理 
无 形 资 上 
(3) 确认 实际 发 生 的 坏账 损失 。 
借 : 银行 存款 ( 按 可 收回 的 金额 ) 
营业 外 支出 ( 按 借贷 方差 额 ) 
贷 应 收 账 款 
预付 账 款 
其 他 应 收 款 
(4) 支付 的 滞纳金 、 罚 金 、 罚 款 。 
借 : 营业 外 支出 
贷 : 银行 存款 
(5) 确认 被 没收 财物 的 损失 、 捐 赠 文 出 、 赞 助 文 出 。 
借 : 营业 外 支出 
货 : 银行 存款 
(6) 月 末 结 转 本 年 利润 。 
借 : 本 年 利润 
贷 : 营业 外 支出 
3. 所 得 税 费用 
(1) 按 规定 计算 当期 所 得 税 。 





待 处 理 流动 资产 损 溢 
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借 : 所 得 税 费 用 
贷 : 应 交 税 费 应 交 企 业 所 得 税 
(2) 期 末 结 转 本 年 利润 。 
借 : 本 年 利润 
贷 : 所 得 税 费 用 
4. 本 年 利润 
(1) 结 转 收入 。 
借 : 主 营 业务 收入 
其 他 业务 收入 
营业 外 收入 
贷 : 本 年 利润 
(2) 结 转 费用 。 
借 : 本 年 利润 
贷 ， 主 营 业务 成 本 
其 他 业务 成 本 
营业 税金 及 附加 
销售 费用 
管理 费用 
财务 费用 
营业 外 支出 
所 得 税 费 用 
(3) 结 转 利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 。 
借 : 本 年 利润 
贷 : 利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 
若 为 亏损 作 相反 会 计 分 录 。 
5. 利润 分 配 
(1) 分 配给 投资 者 的 利润 。 
借 : 利润 分 配 一 一 应 付 利 润 
贷 ， 应 付 利 润 
(2) 用 一 余 公 积 弥 补 亏损 。 
借 : 盈余 公 积 


贷 : 利润 分 配 








盈余 公 积 补 亏 


五 、 利 润 业务 核算 实 账 演示 


例 5 一 19，2014 年 12 月 1 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 取得 罚款 收入 
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NN 
3 000 元 ,， 已 存 入 银行。 填写 记 账 凭证 如 下 : 
记 账 凭证 


2014 年 122 月 1 日 字 第 19 号 
给 方 金额 











总 账 科 目 | 明细 科目 






























































银行 存款 


营业 外 
收入 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
例 5-20，2014 年 12 月 1 日 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 未 按 合同 约定 时 间 交 
货 ， 以 银行 存款 支付 违约 金 5 000 元 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 


记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 1 日 字 第 20 号 























摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 







































































: 营业 外 
支付 违约 金 支出 





银行 存款 










































































财务 主管 . 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
例 5 -21，2014 年 12 月 31 日 ,北京 XDY 商贸 有 限 公 司 全 年 会 计 利 润 为 
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200 000 元 ， 按 税法 规定 可 支付 业务 招待 费 60 000 元 ， 全 年 实际 业务 招待 费 为 
80 000 元 ， 所 得 税率 为 25% ， 无 其 他 可 调整 因素 。 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 
(1) 计算 应 交 所 得 税 。 





记 上 账 赁 证 


2014 年 12 月 31 日 字 第 21 1/3 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 

































































所 得 税 费 用 





应 交 税 费 | 应 交 所 得 税 













































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 ; 于 九 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 ” 制 单 : 赵 琪 
(2) 交纳 所 得 税 费 用 。 





记 账 凭证 
2014 年 12 月 31 日 字 第 21 2/3 号 


过 借方 金额 
账 


应 交 税 费 应 交 所 得 税 V 





总 账 科 目 | 明细 科目 




































































银行 存款 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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纳税 调整 数 = 实际 开支 业务 招待 费 - 应 开支 业务 招待 费 
=80 000 -60 000 
=20 000 (元 ) 
应 纳税 所 得 额 = 税 前 会 计 利润 + 纳税 调整 数 
=200 000 +20 000 

















=220 000 (元 ) 
应 交 所 得 税 费 用 =220 000 x25% 
=55 000 (元 ) 


(3) 年 末 结 转 本 年 利润 。 


2014 年 12 月 31 日 字 第 21 3/3 号 














总 账 科 目 | 明细 科目 




































































本 年 利润 





所 得 税 费 用 







































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 赵 琪 














例 5-22，2014 年 12 月 31 日 ,假设 北京 XDY 商贸 有 限 公司 2014 年 损益 
类 账户 的 年 末 余 额 如 表 5 -1 所 示 。 


表 5 -1 损益 类 账户 年 末 余额 表 








账户 名 称 年 末 余 额 
主 营 业务 收入 300 000 ( 伐 ) 
主 营业 务 成 本 180 000 ( 借 ) 
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、 利 润 业 务 核算 










































































( 续 ) 

账户 名 称 年 末 余 额 

营业 税金 及 附加 30 000〈 借 ) 
销售 费用 55 000 ( 借 ) 
管理 费用 33 000 〈 借 ) 
财务 费用 7 000( 借 ) 

其 他 业务 收入 100 000 ( 贷 ) 

其 他 业务 成 本 50 000 ( 借 ) 
营业 外 收入 80 000 ( 贷 ) 
营业 外 支出 60 000 ( 借 ) 
所 得 税 费 用 





31 250 ( 借 ) 


根据 表 5 -1 资料 ， 填 写 记 账 赁 证 如 下 : 


(1) 绪 转 收入 。 


总 账 科目 





明细 科目 


记 账 凭证 
2014 年 12 月 31 日 
并 方 金额 






























































主 营业 务 
收入 





其 他 业务 
收入 





营业 外 收入 





本 年 利润 

















财务 主管 : 王 辉 








记 账 : 于 娜 

















出 纳 : 张 花 
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VS 


(2) 结 转 费 用 。 


记 账 凭证 


2014 年 12 月 31 日 字 第 22 2/3 号 








总 账 科 目 | 明细 科目 

































































本 年 利润 























所 得 税 费 用 

































































财务 主管 : 王 辉 ”” 记 账 ， 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
(3) 结 转 利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 。 
记 账 凭证 
2014 年 12 月 31 日 字 第 22 3/3 号 
借方 金额 








摘 要 | 总 账 科 目 | 明细 科目 



























































结 转 利润 分 配 i 
未 分 配 利润 | 利润 分 配 未 分 配 利润 





本 年 利润 













































































财务 主管 : 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 : 陈 冠 字 制 单 : 
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例 5 -23， 承 上 例 ， 经 管理 部 门 批准 ， 按 税 后 利润 的 10% 提 取 法 定 钥 余 公 
积 9 375 (93 750 x 10%) 元 ,， 按 提取 法 定 盘 余 公 积 之 后 剩余 的 50% 即 
42 187. 50 元 向 投资 者 分 配 现金 利润 。 填 写 记 账 任 证 如 下 : 

(1) 提取 法 定 僵 余 公 积 。 

记 账 凭证 


2014 年 12 月 31 日 字 第 23 1/3 号 











总 账 科 目 | 明细 科目 



























































提取 法 定 
盈余 公 积 
盈余 公 积 法 定 盈 余 


公 积 


利润 分 配 













































































财务 主管 : 王 辉 ” 记 账 : 于 九 出 纳 : 张 花 审核 ， 陈 冠 字 ” 制 单 : 赵 两 
(2) 向 投资 者 分 配 利润 。 








记 账 凭证 


2014 年 12 月 31 日 字 第 23 2/3 号 














摘 要 | 总账 科 目 | 明细 科目 




































































向 投资 者 


分 配 利润 利润 分 配 | 应 付 利润 





应 付 利润 










































































财务 主管 王 辉 记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 审核 陈 冠 宇 制 单 : 赵 琪 
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病 泵 








VS 


(3) 其 他 明细 账户 转 入 利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 。 


记 账 凭证 


2014 年 12 月 31 日 








总 账 科 目 | 明细 科目 






























































利润 分 配 | 未 分 配 利润 





利润 分 配 | 应 付 利润 


提取 法 定 
盈余 公 积 







































































财务 主管 : 王 辉 








记 账 : 于 娜 出 纳 : 张 花 时 
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第 一 节 会计 报表 概述 
一 、 什 么 是 会 计 报表 
会 计 报表 是 综合 反映 企业 某 一 特定 日 期 的 资产 、 负 债 和 所 有 者 权益 状 
况 ， 以 及 某 一 特定 时 期 的 经 营 成 果 和 现金 流动 情况 的 书面 文件 。 它 是 企业 


根据 日 常 的 会 计 核算 资料 归 集 、 加 工 和 汇总 后 形成 的 ， 是 企业 会 计 核 算 的 
最 终 成 果 。 








二 、 编 制 会 计 报表 的 目的 
编制 会 计 报 表 的 目的 如 图 6 一 1 所 示 。 





为 投资 者 提供 相关 企业 的 副 利 能 力 、 资 本 结构 和 利 
润 分 配 政策 等 方面 的 信息 





三 

















为 债权 人 提供 有 关 企业 偿 债 能 力 的 信息 








为 政府 及 相关 机 构 提供 有 关 企业 的 资源 及 其 运用 、 
分 配方 面 的 情况 ， 为 国家 的 宏观 决策 提供 必要 的 
信息 











至 亚 苔 洪 蕊 于 泡 疏 小 








为 管理 者 提供 有 关 企 业 某 一 特定 日 期 的 资产 、 负 债 
与 所 有 者 权益 情况 ， 以 及 某 一 特定 经 营 期 间 经 营 ， 
绩 与 现金 流量 方面 的 信息 
































为 社会 公众 提供 有 关 企 业 目 前 及 其 未 来 发 展 等 有 关 
方面 的 资料 ， 帮 助 他 们 了 解 企 业 ， 并 为 其 未 来 的 
投资 决策 提供 信息 




















图 6 -1 编制 会 计 报表 的 目的 
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三 、 会 计 报表 的 分 类 
会 计 报 表 的 分 类 如 表 6 -1 所 示 。 
表 6-1 会 计 报 表 的 分 类 






























































































































































分 类 标准 类 别 定 义 
综合 反映 企业 某 一 特定 日 期 资产 、 负 债 益 
静态 报表 和 人 J 产 、 负 债 和 所 有 者 权益 
状况 的 报表 ， 如 资产 负债 表 
按 反 映 内 容 分 类 
_ 综合 反映 企业 一 定时 期 的 经 营 情况 或 现金 流动 情况 的 
动态 报表 sn 
报表 ， 如 利润 表 或 现金 流量 表 
年 报 每 年 编制 一 次 的 会 计 报表 ， 要 求 提示 完整 ， 反 映 全 面 
手 月 编制 一 次 的 会 计 求 简 昌 : 
人 月 报 每 月 编制 一 次 的 会 计 报 表 ， 要 求 简明 扼要 ， 及 时 反映 
和 每 一 季度 终了 编制 的 报表 ， 在 会 计 信息 的 介绍 程度 方 
和 面 ， 介 于 年 报 和 月 报 之 间 
由 企业 在 自身 会 计 核 算 基 础 上 对 账簿 记录 进行 加 工 而 
单位 报表 | 编制 的 会 计 报表 ， 它 主要 反映 企业 自身 的 财务 状况 、 经 
按 编制 单位 分 类 党 成 果 和 现金 流动 箭 况 
汇总 报表 根据 所 属 单位 报 送 的 会 计 报表 ， 连 同 本 单位 会 计 报表 
全 汇总 编制 的 综合 性 会 计 报 表 
为 适应 企业 内 部 经 营 管理 需要 而 编制 的 不 对 外 公 
内 部 报表 | 的 会 计 报 表 ， 不 需要 统一 的 格式 ， 也 没有 统一 的 指标 
体系 
按 服务 对 象 分 类 
企业 向 外 提供 的 会 计 报表 ， 主 要 供 投资 者 、 债 权 人 、 
外 部 报表 “| 政府 部 门 和 社会 公众 方面 使 用 ， 通 常 有 统一 的 格式 和 规 
定 的 指标 体系 








四 、 会 计 报 表 编 制 要 求 
会 计 报表 的 编制 要 求 如 表 6 -2 所 示 。 
表 6 -2 会 计 报表 的 编制 要 求 


要 求 具体 内 容 


企业 会 计 报表 必须 如 实地 反映 企业 的 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流 
动情 况 ， 使 会 计 报 表 各 项 目的 数据 建立 在 真实 可 靠 的 基础 之 上 
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要 求 具体 内 容 


企业 会 计 报表 所 提供 的 财务 会 计 信息 必须 与 报表 使 用 者 进行 决策 所 
相关 可 比 需要 的 信息 相关 ， 并 且 便 于 报表 使 用 者 在 不 同 企业 之 间 及 同一 企业 前 
后 各 期 之 间 进 行 比较 










































































企业 会 计 报表 应 当 全 面 地 披露 企业 的 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流 
全 面 完 整 动情 况 ， 完 整地 反映 企业 财务 活动 的 过 程 和 结果 ， 以 满足 各 有 关 方 面 
对 财务 会 计 信息 资料 的 需要 


























编 报 及 时 企业 会 计 报 表 所 提供 的 资料 ， 具 有 很 强 的 时 效 性 。 只 有 及 时 编制 和 
报 送 会 计 报 表 ， 才 能 为 使 用 者 提供 决策 所 需 的 信息 资料 
































便于 理解 企业 对 外 提供 的 会 计 报表 ， 必 须 为 会 计 报表 使 用 者 所 理解 














第 二 节 ”资产 负债 表 
一 、 资 产 负 债 表 定义 和 内 容 
资产 负债 表 定 义 和 内 容 如 表 6 -3 所 示 。 


表 6-3 资产 负债 表 定 义 和 内 容 




















项 目 具 体内 容 
定 义 是 指 反 映 企 业 在 某 一 特定 日 期 的 财务 状况 的 报表 





资产 按照 流动 资产 和 非 流动 资产 两 大 类 别 在 资产 负债 表 
资 产 中 列 示 ， 在 流动 资产 和 非 流 动 资产 类 别 下 进一步 按 性 质 分 


























项 列 示 
内 容 负债 按照 流动 资产 和 非 流动 资产 两 大 类 别 在 资产 负债 表 
负 债 中 列 示 ， 在 流动 资产 和 非 流动 资产 类 别 下 进一步 按 性 质 分 
项 列 示 
安 照 资 公 积 ~ 也 | 消 
所 有 者 权益 实 收 资本 、 资 本 公 积 、 盘 余 公 积 和 未 分 配 利润 
人 外 


二 、 资 产 负债 表 的 作用 
资产 负债 表 的 作用 如 图 6 -2 所 示 。 
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有 助 于 了 解 企业 所 掌握 的 经 济 资源 及 其 分 布 情况 ， 


























分 析 企业 资产 的 构成 及 其 状况 

资 

产 有 助 于 了 解 企业 的 负债 总 额 及 其 结构 ， 分 析 企业 目 
名 前 与 未 来 需要 偿还 的 债务 数 领 

页 

去 

由 有 助 于 了 解 企业 所 有 者 权益 的 情况 ， 表 明 投资 者 在 
4 企业 资产 中 所 有 的 份额 ， 了 解 权 益 的 结构 情况 











一 一 | 有 利于 了 解 企业 的 财务 弹性 











图 6 -2 资产 负债 表 的 作用 


ll 


、 资 产 负 债 表 结构 
资产 负债 表 结构 如 表 6 -4 所 示 。 


表 6-4 资产 负债 表 结 构 


~ 


































































































资 产 行 次 期 未 | 年 初 负债 和 所 有 期 末 | 年 初 
余额 | 余额 者 权益 余额 | 余额 
流动 资产 : 流动 负债: 
货币 资金 短期 借款 
短期 投资 应 付 票 据 
应 收 票 据 应 付 账 款 
应 收 账 款 预收 账 款 
预付 账 款 应 付 职工 薪酬 
应 收 股 利 应 交 税 费 
应 收 利息 应 付 利息 
其 他 应 收 款 应 付 利润 
放贷 其 他 应 付款 
其 中 : 原材料 其 他 流动 负 侦 
在 产品 流动 负债 合计 
库存 材料 非 流动 负债 
周转 材料 长 期 借款 
其 他 流动 资产 长 期 应 付款 
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( 续 ) 
资 产 行 次 期 末 ”年 初 负债 和 所 有 行 次 期 未 | 年 初 
余额 | 余额 者 权益 余额 | 余额 
流动 资产 合计 递 延 收 益 
非 流动 资产 : 其 他 非 流动 负债 
长 期 债券 投资 非 流动 负债 合计 
长 期 股权 投资 负债 合计 
固定 资产 原价 
减 : 累计 折旧 
固定 资产 
账面 价值 
在 建 工程 
工程 物资 
固定 资产 清理 
所 有 者 权益 
(或 股东 权益 ) : 
无 形 资 ) 实 收 资本 (或 股本 ) 
开发 支出 资本 公 积 
长 期 待 挫 费 用 恒 余 公 积 
其 他 非 流动 资产 未 分 配 利润 
合计 ve 
资产 总 计 负债 和 所 有 者 权益 











四 、 资 产 负债 表 的 填 制 


1. 资产 项 目的 填 制 方法 
资产 项 目的 填 制 方法 如 表 6 一 5 所 示 。 


表 6 -5 
反映 内 容 








资产 项 目 填 制 方法 








填 列 说 明 








反映 小 微 企业 库存 现金 、 银 行 存 
资金 的 合计 数 








款 、 其 他 货 











“银行 存款 " 


本 项 目 应 根据 “库存 现金 ”、 
、“ 其 他 货币 资金 ” 科 
目 期 末 余 额 的 合计 数 填 列 
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反映 内 容 


~ 


( 续 ) 
填 列 说 明 





反映 小 微 企 业 购 入 的 能 随时 变现 
并 且 持 有 时 间 不 准 超过 1 年 的 股 
票 、 债 券 和 基金 投资 的 余额 


本 项 目 应 根据 “短期 投资 ” 科 
目的 期 末 余 额 填 列 











反映 小 微 企 业 收 到 的 未 到 期 收 款 
也 未 向 银行 贴现 的 应 收 票据 ( 银 
行 承 竞 汇票 和 商业 承 部 汇 票 ) 














本 项 目 应 根据 “应 收 票 据 ” 科 


目的 期 末 余 额 填 列 





应 收 账 款 


反映 小 微 企业 因 销 售 商品 、 提 供 
劳务 等 日 常生 产 经 营 活动 应 收取 的 
款项 


本 本 项 目 应 根据 “应 收 账 款 
bi 如 “应 收 
账 款 ”科目 期 未 为 贷方 余额 ， 应 
vd “预收 账 款 ”项 目 列 示 
































预付 款项 


反映 小 微 企业 按照 合同 规定 预付 
的 款项 ， 包 括 预付 的 购 货款 、 租 


金 、 工 程 款 等 








本 项 目 应 根据 “预付 账 款 ” 科 
目的 期 未 借方 余额 填 列 ， 如 “ 预 
付 账 款 ”科目 期 未 为 贷方 余额 ， 
应 当 在 “应 付 账 款 ”项 目 列 示 



































属于 超过 1 年 期 以 上 的 预付 账 款 
的 借方 余额 应 当 在 “其 他 非 流动 
资产 ”项 目 列 示 





应 收 股利 


反映 小 微 企业 应 收取 的 现金 股利 
或 利润 





本 项 目 应 根据 “应 收 股 利 ” 科 


目的 期 末 余 额 填 列 








应 收 利息 


反映 小 微 企 业 债券 投资 应 收取 的 
利息 。 小 微 企业 购 入 一 次 还 本 付 息 
债券 应 收 的 利息 ,不 包括 在 本 项 
目 内 











本 项 目 应 根据 “ 
目的 期 末 余 额 填 列 


应 收 利息 ” 科 








其 他 应 收 款 


反映 小 微 企业 除 应 收 票 据 、 应 收 
账 款 、 预 付 账 款 、 应 收 股利 、 所 
利息 等 以 外 的 其 他 各 种 应 收 及 暂 付 
款项 ， 包 括 各 种 应 收 的 赔款 、 应 向 
职工 收取 的 各 种 垫付 款项 等 




















本 项 目 应 根据 “其 他 应 收 款 
科目 的 期 末 余 额 填 列 




















反映 小 微 企 业 期 末 在 库 、 在 途 和 
在 加 工 中 的 各 项 存货 的 成 本 ， 包 括 
各 种 原材料 、 在 产品 、 半 成 品 、 产 
成 品 、 商 品 、 周 转 材料 (包装 物 、 
低 值 易 耗 品 等 ) 等 








本 项 目 应 根据 “材料 采购 ” 
“在 途 物资 "、“ 原 材料 ”、' 材料 成 
本 差异 ”`、“ 生 产 成 本 ”、“ 库 存 商 

“商品 进 销 差价 ”、“ 委 托 加 
工 物资 ”、“ 周 转 材料 ”等 科目 的 
期 末 余 额 分 析 填 列 
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定 资产 的 大 修理 支出 和 其 他 长 
挫 费 用 





尖 竺 



































( 续 ) 
项 目 反映 内 容 填 列 说 明 
反映 小 微 企业 除 以 上 流动 资产 项 
项 由 关 科 "JE 余 
其 他 流动 资产 | 目 外 的 其 他 流动 资产 《 含 1 年 内 | 直人 
到 期 的 非 流动 资产 ) es 
Lu | 。 反 歇 小 向 企业 准备 长 期 持 有 的 债 | 本 项 目 应 根据 “长 期 债券 投资 " 
“| 券 投资 的 本 息 科目 的 期 未 余额 分 析 填 列 
. | “反映 小 微 企 业 准 备 长 期 持 有 的 权 | ”本 项 目 应 根据 “长 期 股权 投资 * 
长 期 股权 投资 | | 
益 性 投资 的 成 本 科目 的 期 未 余额 填 列 
A 个 项 Ny ‘66 固定 资 99 
固定 资产 原价 |， 反映 小 微 企业 固定 资产 的 原价 en 
和 累计 折旧 | (成 本 ) 及 累计 折旧 填 列 - ee 
项 目 应 根据 “国定 资产 ”入 
国定 资产 | 。 反映 小 微 企业 固定 资产 原价 扣除 | 人 和 人 生生 和 和 
aa 目的 期 未 余额 减 去 “累计 折旧 
: 科目 的 期 未 余额 后 的 金额 填 列 
反映 小 微 企业 为 在 建 工程 准备 的 | ”本 项 目 应 根据 “工程 物资 ” 科 
“| 各 种 物资 的 成 本 目的 期 未 余额 填 列 
反映 小 微 企业 为 在 建 工程 准备 的 | ”本 项 目 应 根据 “工程 物资 ” 科 
”| 各 种 物资 的 成 本 目的 期 未 余额 填 列 
反映 小 微 企 业 因 出 售 、 报 废 、| 本 项 目 应 根据 “固定 资产 清理 ” 
闻 定 资产 浅 理 并 损 、 对 外 投资 等 原因 处 置 回 定 | 科目 的 期 未 借方 余额 十 列 ， 如 
/| 资产 所 转 出 的 固定 资产 账面 价值 | “固定 资产 清理 ”科目 期 未 为 贷方 
以 及 在 清理 过 程 中 发 生 的 费用 等 | 余额 ， 以 “ -” 号 填 列 
本 项 目 应 根据 “无 形 资产 ” 科 
\ 微 企业 无 形 资 产 的 账 了 
无 形 资产 | 人 和 和 | 目的 期末 余额 减 去 “时 计 推销 
科目 的 期 未 余额 后 的 金额 填 列 
反映 小 微 企业 正在 进行 的 无 形 次 
本 项 目 应 根据 “研发 支出 ” 科 
:支出 究 开发 项 目 满足 资本 化 条 件 
发 支 A 本 化 条 件 的 | 6 未 全 宁 寺 列 
反映 小 微 企业 尚未 捧 销 完毕 的 已 
提 足 折旧 的 固定 资产 的 改建 支出 、 l 
项 目 应 根据 “长 期 待 挫 费 用 ” 
长 期 待 捧 费 用 | 经 营 租 入 固定 资产 的 改建 支出 、 固 | ， 本 项 目 应 根据 “长 项 待 捧 费 用 


科目 的 期 末 余 额 填 列 
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~ 


























( 续 ) 
2 反映 内 容 填 列 说 明 
\ 微 企业 除 L 流动 资 项 目 拟 交 科 | 4 期 未 祭 
基 他 非 流动 资产 | 反映 人 义 上 非 流 动 资产 本 项 目 应 根据 有 关 科 目的 期 末 余 
以 外 的 其 他 非 流动 资产 











额 分 析 填 列 





2.， 负债 项 目的 填 制 方法 
负债 项 目的 填 制 方法 如 表 6 -6 所 示 。 






















































































































































































表 6 -6 负债 项 目的 填 制 方法 
项 目 反映 内 容 填 列 说 明 
\, 微 企业 向 银行 或 其 他 金玉 
“| 及 呈 小 做 企业 向 银行 或 和 
短期 借款 “| 机 构 等 借入 的 期 限 在 1 年 内 的 、 尚 | g 其 末 人 他 十 列 
未 偿还 的 各 种 借款 本 人 金 人 
反映 小 微 企业 因 购买 材料 、 商 品 
和 接受 劳务 等 日 常生 产 经 营 活动 
项 目 应 根据 “应 付 票据 ”条 
应 付 票据 “| 出 、 承 竞 的 商业 汇票 〈 银 行 承 竞 江 构 人 党 生 和 上 
票 和 商业 承兑 汇票 ) 尚未 到 期 的 票 es 
面 金额 
(> 项 W 全 AN = Y 
反映 小 微 企业 因 购买 材料 、 商 品 tn 0 
应 付 账 款 | 和 接受 劳务 等 日 常生 产 经 营 活动 汕 | 下 全 方 余 统 2 谨 人 
ea 国人 款 ” 科 目 期 未 为 借方 余额 ， 应 当 在 
2 “预付 账 款 ”项 目 列 示 
本 项 目 应 根据 “预收 账 款 ” 科 目 
的 期 末 贷 方 余额 填 列 ， 如 “预收 账 
反映 小 微 企业 根据 合同 规定 预收 | 敬 、 科 目 期 末 为 借方 余额 ， 应 当 在 
预收 款项 “| 的 款项 ， 包 括 预收 的 购 货款 、 工 程 | “应 收 三 尝 ” 要 目下 不 
球 竺 遇 于 超过 1 年 期 以 上 的 预收 账 款 
的 贷方 余额 应 当 在 “其 他 非 流动 负 
债 ”项 目 列 示 
反映 小 微 企业 应 付 未 付 的 职工 | ”本 项 目 应 根据 “应 付 职工 薪酬 ” 
应 付 职工 薪酬 
人 加 工 新 吸 | 潮 而 科目 期 未 余 额 填 列 
本 项 目 应 根据 “应 交 税 费 ” 科 目 
池 交 税 费 | 反映 小 微 企业 期 末 未 交 、 多 交 或 | 的 期 末 贷 方 余额 填 列 ， 如 “应 交 税 
“| 尚未 抵 扣 的 各 种 税 费 费 ” 科目 期 未 为 借方 余额 ， 以 
“_，” 号 填 列 
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( 续 ) 
项 目 反映 内 容 填 列 说 明 
本 反映 小 微 企业 尚未 支付 的 利息 | 本 项 目 应 根据 “应 付 利息 ”科目 
”| 费用 的 期 未 余额 填 列 
、 反映 小 微 企 业 尚 未 向 投资 者 支付 | ， 本 项 目 应 根据 “应 付 利润 ”科目 
应 付 利润 
的 利润 的 期 未 余额 填 列 
反映 小 微 企业 除 应 付 账 款 、 预 收 
账 款 、 应 付 职工 薪酬 、 应 交 税 费 、 
其 他 应 仁孝 | 应 付 利息 、 应 付 利 润 等 以 外 的 其 他 | 本 项 目 应 根据 “其 他 应 付款 ” 科 
入 ”| 各 项 应 付 、 暂 收 的 款项 ， 包 括 应 付 | 目的 期 未 余额 填 列 
租 人 固定 资产 和 包装 物 的 租金 、 存 
入 保证 金 等 
反映 小 微 企业 除 以 上 流动 负债 以 
项 目 应 关 科 目的 期 未 余 
其 他 流动 负债 | 外 的 其 他 流动 负债 ( 含 1 年 内 到 期 | ， 村 项目 应 根据 有 关 和 目的 期 未 你 
额 填 列 
的 非 流动 负债 ) 
反映 小 微 企业 向 银行 或 其 他 金融 
本 项 目 访 “长 期 借款 ”入 
长 期 借款 “| 机 构 借入 的 期 限 在 1 年 以 上 的 ， 尚 eyes ee 
未 偿还 的 各 项 借款 本 金 人 
反映 小 微 企业 除 长 期 借款 以 外 的 
其 他 各 种 应 付 未 付 的 长 期 应 付款 
本 项 目 局 “长 期 应 付款 ”条 
长 期 应 付款 | 项 ， 和 包括 应 付 融资 租 入 固定 资产 的 Be 科 
租赁 费 、 以 分 期 付款 方式 购 入 辐 定 ee 
资产 发 生 的 应 付款 项 等 
i 反映 小 微 企业 收 到 的 、 应 在 以 后 | ， 本 项 目 应 根据 “ 递 延 收益 ”科目 
i 期 间 计 入 损益 的 政府 补助 的 期 末 余 额 分 析 填 列 
其 他 非 流动 | ”反映 小 微 企 业 除 以 上 非 流动 负债 | ”本 项 目 应 根据 有 关 科目 的 期 未 余 
负债 | 项 目 以 外 的 其 他 非 流动 负债 额 分 析 填 列 














3. 所 有 者 权益 项 目的 填 制 
所 有 者 权益 项 目的 填 制 如 表 6 -7 所 示 。 


表 6 -7 所 有 者 权益 项 目的 填 制 

















项 目 反映 内 容 填 列 说 明 
\ 微 企业 收 到 投资 者 按照 合 
实 收 资本 Ee eee a 
人 Bt 、 的 期 未 余额 分 析 填 列 








成 小 微 企 业 注 册 资 本 的 部 分 
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项 目 反映 内 容 填 列 说 明 
反映 小 微 企 业 收 到 投资 者 投入 资 
资本 公 积 “| 本 超出 其 在 注册 资本 中 所 占 份额 的 
部 分 





本 项 目 应 根据 “资本 公 积 ” 科 目 
的 期 未 余额 填 列 























反映 小 微 企业 (公司 制 ) 的 法 定 
公积金 和 任意 公积金 ， 小 微 企业 | “本 项 目 应 根据 “ 盘 余 公 积 ” 科 目 
(外 商 投资 ) 的 储备 基金 和 企业 发 | 的 期 末 余 额 填 列 
展 基 金 





we 





熏 余 公 积 

















本 项 目 应 根据 “利润 分 配 ” 科 目 
的 期 未 余额 填 列 。 未 弥补 的 亏损 ， 
在 本 项 目 内 以 “ - ” 填 列 


反映 小 微 企业 尚未 分 配 的 历年 结 
存 的 利润 














未 分 配 利润 














第 三 节 ”利润 表 
一 、 利 润 表 的 定义 及 作用 
利润 表 的 定义 及 作用 如 图 6 -3 所 示 。 









































a 利润 表 是 指 反映 企业 一 定期 间 经 营 成 果 
-一 的 会 计 报 表 

利 

让 

表 

的 

和 

。 反映 与 评价 企业 的 经 营 成 果 与 获 利 

能 力 ， 预 测 企业 未 来 的 硬 利 趋势 

用 
































作用 











反映 企业 生产 经 营 的 各 个 方面 ， 有 
利于 企业 管理 当局 改善 经 营 管理 














图 6-3 利润 表 的 定义 及 作用 
二 、 利 润 表 的 编制 步 又 
利润 表 的 编制 步骤 如 图 6 -4 所 示 。 
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以 营业 收入 为 基础 














减 去 营业 成 本 、 营 业 税金 及 附 
加 、 销 售 费用 、 管 理 费 用 、 财 
务 费用 、 资 产 减 值 损失 














第 - 步 IC 一 > 











计算 营业 利润 


< 一 一 





















加 上 公允 价值 变动 收益 ( 减 
公允 价值 变动 损失 ) 和 投资 
收益 ( 减 投资 损失 ) 








加 上 营业 外 收入 








第 二 步 IC 一 > 











计算 利润 总 额 


























三 、 利 润 表格 式 





减 去 营业 外 支出 











图 6-4 利润 表 的 编制 步 又 








减 去 所 得 税 费 用 








利润 表格 式 如 表 6 -8 所 示 。 






































表 6 -8 利润 表 
编制 单位 : 年 月 日 单位 :元 
项 目 行 次 本 期 累计 金额 本 月 金额 
一 、 营 业 收 入 

减 : 营业 成 本 
营业 税金 及 附加 
其 中 : 消费 税 

营业 税 

城市 维护 建设 税 
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( 续 ) 
项 目 行 次 本 期 累计 金额 本 月 金额 
土地 增值 税 





城镇 土地 使 用 税 、 房 产 税 、 
车 船 税 、 印 花 税 








教育 费 附 加 、 矿 
产 资源 、 排 污 费 





< 
JE 
蔗 
洪 
> 
并 















































业务 招待 费 














人 研究 费用 

















财务 费用 

















其 中 : 利息 费用 (收入 以 “- ”号 
填 列 ) 








加 : 投资 收益 (损失 以 “ - ”号 填 列 ) 





、 营 业 利润 (亏损 以 “-” 


号 填 列 ) 





加 : 营业 外 收入 








其 中 : 政府 补助 








减 : 营业 外 支出 














其 中 : 坏账 损失 





无 法 收回 的 长 期 债券 投资 损失 

















1 











无 法 收回 的 长 期 股权 投资 损失 








自然 灾害 等 不 可 抗力 因素 造成 
的 损失 








税收 流 纳 金 





ll 


、 利 润 总 额 (亏损 总 额 以 “ -” 


号 填 列 ) 














减 : 所 得 税 费用 
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、 净 利润 ( 净 亏 损 以 “-” 








号 填 列 ) 










































































































































































第 六 章 “会 计 报表 
AP 
四 、 利 润 表 的 填 制 方法 
利润 表 的 填 制 方法 如 表 6 -9 所 示 。 
表 6-9% 利润 表 的 填 制 方法 
项 目 反映 内 容 填 列 说 明 
本 项 目 应 根据 “ 主 营 业务 收入 ” 
\ 微 企业 销售 商品 和 提供 劳 
营业 收入 ee 科目 和 “其 他 业务 收入 ”科目 的 发 
ee 生 额 合计 填 列 
本 项 目 应 根据 “ 主 营 业务 成 本 ” 
\ 微 企 , 肖 售 商品 的 成 
彰 业 成 本 |， 太夫 全 入 生生 | 科目 和 “其 他 业务 成 本 ”科目 的 发 
的 生 额 合计 填 列 
反映 小 微 企业 开展 日 常生 产 活动 
应 负担 的 消费 税 、 营 业 税 、 城 市 维 
营业 税金 “| 护 建设 税 和 教育 费 附加 、 资 源 税 、| ”本 项 目 应 根据 “营业 税金 及 附 
及 附加 “| 土地 增值 税 、 城 镇 土地 使 用 税 、 房 | 加 ”科目 的 发 生 额 填 列 
产 税 、 车 船 税 、 印 花 税 、 矿 产 资源 
补偿 费 、 排 污 费 竺 
en 反映 小 微 企业 销售 商品 或 提供 劳 | ”本 项 目 应 根据 “销售 费用 ”科目 
和 务 过 程 中 所 发 生 的 费用 的 发 生 额 填 列 
ce 反映 小 微 企业 为 组 织 和 管理 生产 | ”本 项 目 应 根据 “管理 费用 ”科目 
”| 经 营 发 生 的 其 他 费用 的 发 生 额 填 列 
ee 反映 小 微 企 业 为 筹集 生产 经 营 所 | ”本 项 目 应 根据 “财务 费用 ”科目 
办 需 资金 发 生 的 筹资 费用 的 发 生 额 填 列 
反映 小 微 企业 股权 投资 取得 的 
现金 股利 (或 利润 、 债 券 投资 | 
现金 股利 或 利 油 、 做 券 投资 了 ee 
投资 收益 “| 民 的 利 筷 收 入 和 处 置 股权 投资 和 | 放生 条 填 列 ， 如 为 投资 捐 失 。 以 
债券 投资 取得 的 处 置 价款 扣除 成 | 。 ppg 0 
本 或 账面 余额 、 相 关税 费 后 的 人 
净 额 
本 项 目 应 根据 营业 收入 扣除 营业 
成 本 、 营 业 税 金 及 附加 、 销 售 费 
\ 微 企业 当期 开展 日 党 
营业 利润 “| 。 芝 吴 小 微 企业 当期 开展 日 党 生产 | 用 、 管 理 费 用 和 财务 费用 ， 加 上 投 





经 营 活动 实现 的 利润 











资 收益 后 的 金额 填 列 ， 如 为 亏损 ， 
以 “- ”号 填 列 
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( 续 ) 
项 目 反映 内 容 填 列 说 明 
反映 小 微 企 业 实现 的 各 项 营业 
收入 金额 ， 包 括 非 流动 资产 处 置 ; 
收益 、 政 府 补助 、 捐 赠 收 益 、 盘 列 
Se 收益 、 汇 羌 收 益 、 出 租 包 装 物 和 商 | ”本 项 目 应 根据 “营业 外 收入 ” 科 
品 的 租金 收入 、 和 逾期 未 退 包装 物 押 | 目的 发 生 额 填 列 
金 收益 、 确 实 无 法 偿付 的 应 付款 
项 、 已 作 坏 账 损失 处 理 后 又 收回 的 
应 收 款项 、 违 约 金 收益 等 
反映 小 微 企 业 发 生 的 各 项 营业 多 
支出 金额 ， 包 括 存货 的 盘 亏 、 毁 
损 、 报 废 损失 ， 非 流动 资产 处 置 净 
损失 ,坏账 损失 ， 无 法 收回 的 长 期 es 
营业 外 支出 | 债券 投资 损失 ， 无 法 收回 的 长 期 股 he 
权 投 资 损 失 ， 自 然 灾 害 等 不 可 抗力 Be 
因素 造成 的 损失 ， 税 收 滞纳金 ， 罚 
款 ， 被 没收 财物 的 损失 ， 捐 赠 支 
出 ， 赞 助 支 出 等 
本 项 目 应 根据 营业 利润 加 上 营业 
本 反映 小 微 企 业 当 期 实现 的 利润 | 外 收入 减 去 营业 外 支出 后 的 金额 填 
利润 总 额 | 。 ao ee We 
总 额 列 。 如 为 亏损 总 额 ， 以 号 
填 列 





反映 小 微 企业 根据 企业 所 得 税法 


























确定 的 应 从 当期 利润 总 额 中 扣除 的 
所 得 税 费 用 





























本 项 目 应 根据 “所 得 税 费 用 ” 科 
目的 发 生 额 填 列 














净利 润 
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反映 小 微 企 业 当 期 实现 的 净利 润 

















本 项 目 应 根据 利润 总 额 扣除 所 得 
税 费用 后 的 金额 填 列 。 若 为 亏损 以 
“ - ”号 填 列 


第 七 音 ” 小 微 企业 涉 税 业 务 


第 一 节 ”增值 税 纳税 申报 业务 


一 、 增 值 税 的 概念 


增值 税 是 以 商品 〈 含 应 税 劳 务 ) 在 流转 过 程 中 产生 的 增值 额 为 计 税 依据 
E 收 的 一 种 流转 税 。 





人 


二 、 增 值 税 纳税 义务 人 与 扣 缴 义务 人 
增值 税 纳税 义务 人 与 扣 缴 义务 人 如 表 7 一 1 所 示 。 


表 7-1 增值 税 纳税 义务 人 与 扣 缴 义务 人 


名 称 具体 内 容 








3 





几 在 中 华人 民 共 和 国境 内 销售 或 者 进口 货物 、 提 供应 税 劳务 的 单位 和 个 人 都 
是 增值 税 纳税 义务 人 

单位 是 指 一 切 从 事 销 售 或 进口 货物 、 提 供应 税 劳 务 的 单位 ， 包 括 企 业 、 行 政 
单位 、 事 业 单位 、 军 事 单位 、 社 会 团体 及 其 他 单位 

个 人 是 指 几 从 事 销售 或 进口 货物 、 提 供应 税 劳务 的 个 人 均 属 于 增值 税 的 纳税 
义务 人 ， 包 括 个 体 工 商户 和 其 他 个 人 
单位 以 承包 、 承 租 、 挂 靠 方 式 经 营 的 ， 承 包 人 、 承 租 人 、 挂 筷 人 (以 下 称 


承包 人 ) 以 发 包 人 、 出 租 人 、 被 挂靠 人 (以 下 称 发 包 人 ) 名 义 对 外 经 营 并 由 
发 包 人 承包 相关 法 律 责任 的 ， 以 该 发 包 人 为 纳税 人 ， 否 则 以 承包 人 为 纳税 人 





































































































境外 的 单位 或 者 个 人 在 境内 提供 应 税 劳务 ， 而 在 境内 未 设 有 经 营 机 构 的 ， 以 


扣 缴 ”| 生境 内 代理 人 为 扣 缴 义务 人 


lll 














在 境内 没有 代理 人 的 ， 以 购买 方 为 扣 缴 义务 人 


、 征 收 范围 


， 征 收 范围 的 一 般 规定 








征收 范围 的 一 般 规定 如 表 7 -2 所 示 。 





小 微 企 业 会 


计 业 务 演 示 















































































































































































































































~ 
表 7-2 征收 范围 的 一 般 规定 
项 目 具体 内 容 
销售 或 货物 是 指 有 形 动产 ， 包 括 电力 、 热 力 、 气体 在 内 。 销 售 货 物 是 指 有 
进口 的 货物 “| 偿 转让 货物 的 所 有 权 
应 税 劳务 是 指 纳税 人 提供 的 加 工 、 修 理 修配 劳务 
本 提供 应 税 劳务 ， 是 指 有 偿 提供 加 工 、 修 理 修配 劳务 
ne 单位 或 者 个 体 工商 户 聘用 的 员工 为 本 单位 或 者 雇主 提供 加 工 、 修 理 
应 税 劳务 
修配 劳务 ， 不 包括 在 内 
有 偿 是 指 从 购买 方 取得 货币 、 货 物 或 者 其 他 经 济 利益 
提供 应 税 服务 ， 是 指 有 偿 提供 应 税 服务 ， 但 不 包括 非 营 业 活 动 中 提 
供 的 应 税 服务 
有 偿 是 指 取得 货币 、 货 物 或 者 其 他 经 济 利益 
| 非 营业 活动 ， 是 指 : 
应 税 服务 | 。@ 非 企业 性 单位 按照 法 律 和 行政 法 规 的 规定 ， 为 履行 国家 行政 管理 
和 公共 服务 职能 收取 政府 性 基金 或 者 行政 事业 性 收费 的 活动 
@@ 单 位 或 者 个 体 工商 户 聘用 的 员工 为 本 单位 或 者 雇主 提供 应 税 服务 
图 单位 或 者 个 体 工商 户 为 员工 提供 应 税 服务 
2. 征收 范围 的 特殊 行为 
征收 范围 的 特殊 行为 如 表 7 一 3 所 示 。 
表 7-3 征收 范围 的 特殊 行为 
项 目 具体 内 容 
混 业 经 营 是 指 纳税 人 生产 或 销售 不 同 税率 的 货物 ， 或 者 既 销 售 货 
又 提供 应 税 劳务 和 应 税 服务 
兼 有 不 同 税率 的 销售 货物 ， 提 供 加 工 、 修 理 、 修 配 劳务 或 者 应 税 服 
| 务 的 ， 从 高 适用 樟 率 
0 兼 有 不 同 征收 率 的 销售 货物 、 提 供 加 工 、 修 理 、 修 配 劳务 或 者 应 税 
服务 的 ， 从 高 适用 征收 率 
兼 有 不 同 税率 和 征收 率 的 销售 货物 ， 提 供 加 工 、 修 理 、 修 配 劳务 或 
者 应 税 服务 的 ， 从 高 适用 税率 
一 项 销售 行为 如 果 既 涉及 货物 又 涉及 非 增值 税 劳务 ， 为 混合 销售 
行为 
混合 销售 行为 | ”从 事 货物 的 生产 、 批 发 或 者 零售 的 企业 、 企 业 性 单位 和 个 体 工商 户 
的 混合 销售 行为 ， 视 为 销售 货物 ， 应 当 缴纳 增值 税 ， 其 他 单位 和 个 人 
的 混合 销售 行为 ， 视 为 销售 非 增值 税 应 税 劳务 ， 不 缴纳 增值 税 
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( 续 ) 
具体 内 容 








出 现 混 合 销售 行为 ， 涉 及 的 货物 和 非 增值 税 应 税 劳 务 只 是 针对 一 项 
销售 行为 而 言 的 ， 也 就 是 说 ， 非 增值 税 应 税 劳务 是 为 了 直接 销售 一 批 
货物 而 提供 的 ， 二 者 之 间 是 紧密 相连 的 从 属 关系 





混合 销售 行为 应 当 征 收 增值 税 的 ， 其 销售 额 应 是 货物 与 非 应 税 劳务 

的 销售 额 的 合计 。 且 该 混合 销售 行为 涉及 的 非 增值 税 应 税 劳务 所 用 购 
进货 物 的 进项 税额 ， 凡 非 增值 税 应 税 劳务 所 用 购 进 货物 : 有 增值 税 扣 
税 赁 证 上 注 明 的 增值 税额 的 ， 在 计算 该 混合 销售 行为 增值 税 时 ， 准 巴 
从 销 项 税额 中 抵 扣 























销售 自 产 货物 并 同时 提供 建筑 业 劳务 的 行为 ， 应 当 分 别 核算 货物 的 
销售 额 和 非 增值 税 应 税 劳务 的 营业 额 ， 并 根据 其 销售 货物 的 销售 额 计 
算 缴 纳 增值 税 ， 非 增值 税 应 税 劳务 的 营业 额 不 缴纳 增值 税 ， 未 分 别 核 
算 的 ， 由 主管 税务 机 关 核 定 其 货物 的 销售 额 












































兼 营 非 应 税 劳务 是 指 增值 税 纳税 人 在 从 事 应 税 货物 销售 或 提供 应 税 
劳务 的 同时 ， 还 从 事 非 增值 税 应 税 劳务 (营业 税 规定 的 各 项 劳务 ) 且 
从 事 的 非 增值 税 应 税 劳务 与 某 一 项 销售 货物 或 提供 应 税 劳务 并 无 直接 
的 联系 和 从 属 关 系 



































纳税 人 兼 营 非 增值 税 应 税 劳务 的 ， 应 分 别 核算 货物 或 应 税 劳 务 、 应 
税 服务 和 非 增值 税 应 税 劳务 的 销售 额 ， 对 货物 和 应 税 劳务 、 应 税 服务 




































































下 
” 的 销售 额 按 各 自 适 用 的 税率 征收 增值 税 ， 对 非 增值 税 应 税 劳务 的 销售 
丈 专 务 | 额 (营业 额 ， 按 适用 的 税率 征收 营业 税 
如 果 不 分 别 核算 或 者 不 能 准确 核算 货物 或 应 税 劳务 、 应 税 服务 和 非 
增值 税 应 税 劳务 销售 额 的 ， 由 主管 税务 机 关 核 定货 物 或 者 应 税 劳务 和 
应 税 服务 的 销售 竹 
纳税 人 兼 营 免税 、 减 税 项 目的 ， 应 当 分 别 核算 免税 、 减 税 项 目的 销 
售 作 ， 未 分 别 核算 的 ， 不 得 免税 、 减 税 
将 货物 交付 其 他 单位 或 者 个 人 代销 
销售 代销 货物 
设 有 两 个 以 上 机 构 并 实行 统一 核算 的 纳税 人 ， 将 货物 从 一 个 机 构 移 
视 同 销售 行为 “| 送 其 他 机 构 用 于 销售 ， 但 相关 机 构 设 在 同一 县 〔 市 ) 的 除 多 














将 自 产 或 委托 加 工 的 货物 用 于 非 增值 税 应 税 项 目 
































将 自 产 、 委 托 加 工 或 购买 的 货物 作为 投资 ， 提 供给 其 他 单位 或 个 体 
工商 户 
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~ 


( 续 ) 
项 目 具体 内 容 





将 自 产 、 委 托 加 工 或 购买 的 货物 分 配给 股东 或 投资 者 
将 自 产 、 委 托 加 工 的 货物 用 于 集体 福利 或 个 人 消费 
视 同 销售 行为 将 自 产 、 委 托 加 工 或 购买 的 货物 无 偿 赠 送 给 其 他 单位 或 个 人 
































单位 和 个 体 工 商户 向 其 他 单位 或 者 个 人 无 偿 提 供 交通 运输 业 和 部 分 
现代 服务 业 服 务 ， 但 以 公益 活动 为 目的 或 者 以 社会 公众 为 对 象 的 除外 





四 、 征 收 率 
增值 税 对 小 微 企 业 采 用 简易 征收 办 法 ， 对 小 微 企业 适用 的 税率 称 为 征收 





率 。 小 微 企业 适 用 两 档 征收 率 如 表 7 -4 所 示 。 





表 7 -4 征收 率 
项 目 具体 内 容 


小 微 企 业 销售 货物 或 提供 应 税 劳务 按 3% 征收 率 计 征 增值 税 。 小 微 企 
业 采 用 简易 办 法 征收 增值 税 ， 不 抵 扣 进 项 税额 











3% 征收 率 

















小 微 企 业 销售 自己 使 用 过 的 除 固定 资产 以 外 的 物品 ， 应 按 3% 征收 率 
征收 增值 税 























Poe 小 微 企业 销售 自己 使 用 过 的 固定 资产 和 旧 货 ， 按 2% 征收 率 征收 增 
2% 征收 率 值 税 





五 、 小 微 企 业 应 纳税 额 的 计算 
小 微 企业 应 纳税 额 的 计算 如 表 7 一 5 所 示 。 
表 7 -5 小 微 企业 应 纳税 额 的 计算 


项 目 具体 内 容 
应 纳税 额 = 销售 额 x 征收 率 应 纳税 人 额 计算 
销售 额 = 含 税 销售 额 (1 + 征收 率 ) | 含 税 销售 额 计算 











六 、 纳 税 时 间 
纳税 时 间 如 表 7 -6 所 示 。 
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表 7-6 纳税 时 间 


具体 内 容 








销售 货物 或 者 提供 应 税 劳 务 和 应 税 服务 (简称 销售 货物 ) ， 其 纳税 义 
务 发 生 时 间 为 收 该 销售 款项 或 者 取得 索取 销售 款项 凭据 的 当天 ; 先 开具 
发 票 的 ， 为 开具 发 票 的 当天 ; 进口 货物 为 报关 进口 的 当天 























采取 直接 收 款 方式 销售 货物 的 ， 不 论 货物 是 否 发 出 ， 均 为 收 到 销售 额 
或 取得 索取 销售 额 凭据 的 当天 





采取 托 收 承 付 和 委托 银行 收 款 方式 销售 货物 的 ， 为 发 出 货物 并 办 受托 
收 手续 的 当天 




















采取 内 销 和 分 期 收 款 方式 销售 货物 的 ， 为 书面 合同 约定 的 收 款 日 期 的 
当天 ， 无 书面 合同 的 或 者 书面 合同 没有 约定 收 款 日 期 的 ， 为 货物 发 出 的 
当天 
































采取 预收 货款 方式 销售 货物 的 ， 为 货物 发 出 的 当天 ， 但 销售 生产 工期 
超过 12 个 月 的 大 型 机 械 设备 、 船 舶 、 飞 机 等 货物 ， 为 收 到 预收 款 或 者 书 
面 合同 约定 的 收 款 日 期 的 当天 











委托 其 他 纳税 人 代销 货物 的 ， 为 收 到 代销 单位 的 代销 清单 或 者 收 到 全 
部 或 者 部 分 货款 的 当天 ; 未 收 到 代销 清单 及 货款 的 ， 为 发 出 代销 货物 满 
180 天 的 当天 


























销售 应 税 劳 务 的， 为 提供 劳务 同时 收 旋 销 售 额 或 取得 索取 销售 额 凭 据 
的 当天 





纳税 人 发 生 视 同 销售 货物 行为 的 ， 为 货物 移送 的 当天 





纳税 人 提供 有 形 动产 服务 采取 预收 款 方式 的 ， 其 纳税 义务 发 生 时 间 为 
收 到 预收 款 的 当天 








纳税 人 发 生 视 同 提供 应 税 服务 的 ， 其 纳税 义务 发 生 时 间 义 务 为 应 税 服 
务 完成 的 当天 


七 、 纳 税 期 限 
纳税 期 限 如 表 7 -7 所 示 。 












































表 7-7 纳税 期 限 
项 目 具体 内 容 
增值 税 的 纳税 期 限 规定 为 1 日 3 日 5 日 、10 日 、15 日、1 个 月 或 
纳税 期 限 者 1 个 季度 
的 规定 























以 1 个 季度 为 纳税 期 限 的 规定 仅 适用 于 小 微 企业 
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( 续 ) 
项 目 具体 内 容 
纳税 期 限 纳税 人 的 具体 纳税 期 限 ， 由 主管 税务 机 关 根 据 纳 税 人 应 纳税 额 的 大 小 
的 规定 分 别 核定 ; 不 能 按照 固定 期 限 纳税 的 ， 可 以 按 次 纳税 
纳税 人 以 1 个 月 或 者 1 个 季度 为 纳税 期 的 ， 自 期 满 之 日 起 15 日 内 申报 











































































































纳税 
报 缴 税 款 纳税 人 以 1 日 、3 日 、5 日 、10 日 或 者 15 日 为 一 期 纳税 的 ， 自 期 满 之 
各 吉日 起 5 日 内 预 缴 税 款 ， 于 次 月 1 日 起 15 日 内 申报 纳税 并 结 清 上 月 应 


税 款 























纳税 人 进口 货物 ， 应 当 自 海关 填 发 《海关 进口 增值 专用 缴 款 书 》 之 日 
起 15 日 内 缴纳 税 款 





八 、 纳 税 地 点 


纳税 地 点 如 表 7 -8 所 示 。 
表 7-8 纳税 地 点 

项 目 具体 内 容 

固定 业 户 应 当 向 其 机 构 所 在 地 的 主管 税务 机 关 申 报 纳税 

总 机 构 和 分 支 机 构 不 在 同一 县 (市 ) 的 ,应 当 分 别 向 各 自 所 在 地 的 主 
管 税务 机 关 申 报 纳税 

经 国务 院 财政 、 税 务 主管 部 门 或 者 其 授权 的 财政 、 税 务 机 关 批 准 ， 可 
以 由 总 机 构 汇 总 向 总 机 构 所 在 地 的 主管 税务 机 关 申 报 纳税 



























































固定 业 户 的 固定 业 户 到 外 县 〈 市 ) 销售 货物 或 者 应 税 劳 务 ， 应 当 向 其 机 构 所 在 地 
纳税 地 点 ”| 的 主管 税务 机 关 申 请 开具 外 出 经 营 活动 税收 管理 证 明 ， 并 向 其 机 构 所 在 
地 的 主管 税务 机 关 申 报 纳税 
































未 开具 证 明 的 ， 应 当 向 销售 地 或 者 劳务 发 生地 的 主管 税务 机 关 申 报 
纳税 
未 向 销售 地 或 者 劳务 发 生地 的 主管 税务 机 关 申 报 纳税 的 ， 由 其 机 构 所 
在 地 的 主管 税务 机 关 补 征 税 款 





























非 固定 业 户 销售 货物 或 者 应 税 劳务 ， 应 当 向 销售 地 或 者 劳务 发 生地 的 
非 固定 E 管 税务 机 关 申 报 纳税 
业 户 的 
纳税 地 点 未 向 销售 地 或 者 劳务 发 生地 的 主管 税务 机 关 申 报 纳税 的 ， 由 其 机 构 所 
在 地 或 者 居住 地 的 主管 税务 机 关 补 征 税 款 
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( 续 ) 
项 目 具体 内 容 
进口 货物 ， 应 当 向 报关 地 海关 申报 纳税 
其 他 业 户 -一 一 一 人 
oe 扣 缴 义务 人 应 当 向 其 机 构 所 在 地 或 者 居住 地 的 主管 税务 机 关 申 报 缴纳 





其 扣 缴 的 税 款 





九 、 增 值 税 纳税 申报 案例 

范例 1 

1. 企业 状况 : 

企业 名 称 : 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 

企业 注册 号 : 101200005375621 

企业 地 址 : 北京 市 东城 区 广安 门 内 大 街 x x 号 

法 定 代 表 人 : 张强 

财务 主管 : 张 析 

2. 企业 业务 

北京 XDY 商贸 有 限 公 司 2013 年 11 月 发 生 如 下 业务 : 

2013 年 11 月 2 日 ， 销 售 给 兴 达 商场 甲 商品 一 批 ， 开 具 的 普通 发 票 上 注 明 
价款 为 50 000 元 。 

2013 年 11 月 15 日 ， 销 售 给 科 创 公司 乙 商 品 一 批 ， 开 具 普 通 发 票 上 注 明 
价款 15 000 元 ， 货 款 尚 未 收 到 。 

2013 年 11 月 25 日 ， 销 售 给 双 栖 公司 两 商品 一 批 ， 开 有 具 普 通 发 票 上 注 明 
价款 为 20 000 元 。 

3. 计算 应 纳税 额 

2013 年 11 月 30 日 ， 北 京 XDY 商贸 有 限 公司 核实 本 期 所 售 商 品 ， 计 算 本 

















期 应 纳 增值 税额 。 
2013 年 11 月 销售 商品 含 税 销售 额 = 50 000 + 15 000 + 36 000 = 101 000 
(元 ) 


根据 换算 公式 : 销售 额 = 含 税 销售 额 * (1+ 征 收 率 ) 

2013 年 11 月 销售 额 =101 000 < (1+3%) =98 058.25 (元 ) 
根据 计算 公式 : 应 纳税 额 = 销售 额 x 征收 率 

2013 年 11 月 应 纳税 额 =98 058. 25 x3% =2 941.75 (元 ) 











225 


小 微 企 业 会 计 业 务 /后 





寅 示 





4. 填 制 增值 税 纳 税 申报 表 


~ 





























































































































































































































































































































增值 税 纳税 申报 表 ( 小 规模 ) 
纳税 人 识别 号 : | 1 1011121010101015131715161211 
纳税 人 名 称 (公章 ) : 北京 XDY 商贸 有 限 公司 金额 单位 : 元 ( 列 至 角 分 ) 
税 款 所 属 期 : 2013 年 11 月 1 日 至 2013 年 11 月 30 日 填 表 日 期 2013 年 12 月 1 日 
项 目 栏 次 本 月 数 | 本 年 累计 
(一 ) 应 征 增值 税 货物 及 劳务 不 含 税 销 
1 98 058. 25 
毕 钉 
其 中 : 税务 机 关 代 开 的 增值 税 专 用 发 票 不 pe 
含 税 销售 额 . 
x 税 控 器 具 开 具 的 普通 发 票 不 含 税 销售 额 3 98 058. 25 
(二 ) 销售 使 用 过 的 应 税 固定 资产 不 全 。 ， ge 
”| 税 销售 额 : 
依 
据 其 中 : 税 探 器 具 开 具 的 普通 发 票 不 含 税 销 
信 客 .00 
(三 ) 免税 货物 及 劳务 销售 额 6 0. 00 
其 中 : 税 控 器 具 开 具 的 普通 发 票 销售 额 7 0. 00 
(四 ) 出 口 免 税 货物 销售 额 8 0. 00 
其 中 : 税 控 器 具 开 具 的 普通 发 票 销售 额 9 0. 00 
_ 本 期 应 纳税 额 10 2 941. 75 
税 本 期 应 纳税 额 减 征 额 11 0. 00 
款 应 纳税 额 合计 12 =10 -11| 2 941.75 
计 本 期 预 缴 税额 13 0. 00 = 
算 本 期 应 补 ( 退 ) 税额 14 =12 -13| 2 941.75 se 
如 纳税 人 填报 ， 由 纳税 人 填写 以 下 各 栏 : 
纳税 人 或 代理 
办 税 人 员 ( 签 章 ) : 重 睿 财务 负责 签 章 
人 声明 ， 此 纳 办 税 人 员 ( ) 害 财务 负责 人 ( ) 张 析 
税 申报 表 是 根 
法 定 代 签 章 ) : 关系 电话 : 
据 国家 税收 法 法 定 代 表 人 ( ) : 张强 联系 电话 
We 如 委托 代理 人 填报 ， 由 代理 人 填写 以 下 各 栏 ; 
的 ,我 确定 
是 真实 的 可 和 代理 人 名 称 : 经 办 人 ( 签 童 ); 联系 电话 : 
的 .完整 的 。 
代理 人 (公章 ): 
受理 人 : 受理 日 期 年 月 日 受理 税务 机 关 ( 签 章 ) : 
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范例 2 
1. 企业 状况 
企业 名 称 : 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 
企业 注册 号 : 101200005375621 
企业 地 址 : 北京 市 东城 区 广安 门 内 大 街 x x 号 
法 定 代 表 人 : 张强 
财务 主管 : 张 析 
2. 企业 业务 
北京 XDY 商贸 有 限 公 司 2013 年 10 月 发 生 如 下 业务 : 
2013 年 10 月 15 日 ， 销 售 给 科 创 公司 乙 商 品 一 批 ， 开 具 普 通 发 票 上 注 明 








价款 15 000 元 ， 货 款 尚 未 收 到 。 


期 应 纳 增值 税额 。 


3. 计算 应 纳税 额 
2013 年 10 月 30 日， 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 核 实 本 期 所 售 商品 ， 计 算 本 





2013 年 10 月 销售 商品 含 税 销售 额 =15 000 (元 ) 

根据 换算 公式 : 销售 额 = 含 税 销售 额 * (1+ 征 收 率 ) 

2013 年 10 月 销售 额 =15 000 > (1+3%) =14 563.11 (元 ) 
根据 计算 公式 : 应 纳税 额 = 销售 额 x 征收 率 

2013 年 10 月 应 纳税 额 =14 563. 11 x3% =436. 89 (元 ) 

4. 填 制 增值 税 纳税 申报 表 

小 微 企业 月 销售 额 不 到 20 000 元 的 免 征 增值 税 。 








增值 税 纳税 申报 表 (小 规模 ) 















































































































































纳税 人 识别 号 ; | 1 10111210101010151317151612 11 
纳税 人 名 称 (公章 ): 北京 XDY 商贸 有 限 公 司 金额 单位 : 元 ( 列 至 角 分 ) 
税 款 所 属 期 : 2013 年 10 月 1 日 至 2013 年 11 月 31 日 填 表 日 期 2013 年 11 月 1 日 
项 目 栏 次 本 月 数 | 本 年 累计 
(一 ) 应 征 增值 税 货物 及 劳务 不 含 税 销 
计 信 额 1 14 563.11 
税 
依 其 中 : 税务 机 关 代 开 的 增值 税 专 用 发 票 不 3 i 
据 含 税 销售 额 
税 控 器 具 开 具 的 普通 发 票 不 含 税 销售 额 3 14 563.11 
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( 续 ) 
项 目 兰 次 | 本 月 数 | 本 年 累计 
(二 ) 销售 使 用 过 的 应 税 固定 资产 不 含 二 
= 税 销售 额 
计 其 中 : 税 控 器 具 开 具 的 普通 发 票 不 含 税 销 oe 
税 | 售 额 
依 (三 ) 免税 货物 及 劳务 销售 额 6 0.00 
据 | 其中， 税 控 器 具 开 具 的 普通 发 票 销售 额 7 0. 00 
(四 ) 出 口 免税 货物 销售 额 8 0. 00 
其 中 : 税 控 器 具 开 具 的 普通 发 票 销售 额 9 0. 00 
_ 本 期 应 纳税 额 10 436. 89 
税 | 本 期 应 纳税 人 额 减 征 额 11 436. 89 
款 | 应 纳税 额 合计 12 =10-11| 0.00 
计 “| 本 期 预 缴 税额 13 0. 00 一 
本 期 应 补 〈 退 ) 税额 14 =12 -13| 0.00 一 一 
如 纳税 人 填报 ， 由 纳税 人 填写 以 下 各 栏 : 
纳税 人 或 代理 办 税 人 员 〈 签 章 ) : 孟 害 财务 负责 人 ( 签 章 ) 张 析 
人 声明 : 此 纳 
税 申报 表 是 根 法 定 代 表 人 ( 签 章 ) : 张强 联系 电话 : 
据 国 家 税收 法 
律 的 规定 填报 | ”如 委托 代理 人 填报 ， 由 代理 人 填写 以 下 各 栏 ， 
的 ， 我 确定 它 
是 真实 的 、 可 
千 的 完整 的 。 | ”代理 人 名 称 : 经 办 人 ( 签 章 ): 联系 电话 ; 
代理 人 (公章 ) : 
受理 人 : 受理 日 期 : 年 月 日 受理 税务 机 关 ( 签 草 ) : 


第 二 节 ”营业 税 纳税 申报 业务 


一 、 什 么 是 营业 税 
营业 税 是 指 以 在 我 国境 内 提供 





应 税 劳务 、 转 让 无 形 资产 (不 包括 营 改 增 


中 的 转让 商标 权 、 转 让 著作 权 、 转 让 专利 权 、 转 让 非 专 利 技术 ) 或 销售 不 动 
产 所 取得 的 营业 额 为 课 税 对 象 而 征收 的 一 种 流转 税 。 
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二 、 营 业 税 纳 税 人 和 扣 缴 义务 人 
营业 税 纳 税 人 与 扣 缴 义务 人 如 表 7 -9 所 示 。 


表 7 -9 营业 税 纳税 人 与 扣 缴 义务 人 
项 目 具体 内 容 





应 税 劳 务 是 指 属于 建筑 业 、 人 金融 保险 业 (不 包括 有 形 
动产 的 融资 租赁 ， 下 同 )、 电 信 业 、 文 化 体育 业 (不 包 
括 营 改 增 中 的 文化 创意 服务 ， 下 同 ) 、 娱 乐 业 、 服 务 业 
(不 包括 营 改 增 中 应 税 服务 ， 下 同 ) 税目 征收 范围 的 


劳务 

















在 中 华人 
民 共和 国境 | ”加 工 和 修理 、 修 配 劳务 属于 增值 税 的 征 税 范围 ， 不 属 
内 提供 应 税 | 于 营业 税 的 应 税 劳 务 























劳务 、 转 让 | “单位 或 个 体 工 商户 的 员工 为 本 单位 或 雇主 提供 的 劳 


无 形 资产 或 | 务 ， 也 不 属于 营业税 的 应 税 劳务 
者 销售 不 动 





























产 的 单位 和 | ”提供 应 税 劳务 、 转 让 无 形 资 产 或 者 销售 不 动产 是 指 有 
个 人 提供 应 税 劳 务 、 有 偿 转 让 无 形 资产 或 者 有 偿 销 售 不 动产 
的 行为 


纳税 义务 人 








单位 是 指 企业 、 行 政 单位 、 事 业 单位 、 军 事 单位 、 社 
会 团体 及 其 他 单位 




















个 人 是 指 个 体 工 商户 以 及 其 他 有 经 营 行为 的 个 人 








单位 以 承包 、 承 租 、 挂 靠 方 式 经 营 的 ， 承包 人 、 承 租 人 以 挂靠 人 
(以 下 统称 承包 人 ) 发 生 应 税 行为 ， 承 包 人 以 发 包 人 、 出 租 人 、 被 挂 
靠 人 (以 下 统称 发 包 人 ) 名 义 对 外 经 营 并 由 发 包 人 承担 相关 法 律 责任 
的 ， 以 发 包 人 为 纳税 入 ; 否则 以 承包 人 为 纳税 人 











建筑 安装 业务 实行 分 包 的 ， 分 包 者 为 纳税 人 








境外 的 单位 或 者 个 人 在 境内 提供 应 税 劳务 、 转 让 无 形 资产 或 者 销售 
不 动产 ， 在 境内 未 设 有 经 营 机 构 的 ， 以 其 境内 代理 人 为 扣 缴 义务 人 ; 


扣 缴 义务 人 | 在 境内 没有 代理 人 的 ， 以 受 让 方 或 者 购买 方 为 扣 缴 义 务 人 




















国务 院 财政 、 税 务 主管 部 门 规定 的 其 他 扣 缴 义 务 人 








三 、 征 收 范围 


1. 征收 范围 的 一 般 规 定 
征收 范围 的 一 般 规定 如 表 7 一 10 所 示 。 
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表 7 -10 征收 范围 的 一 般 规定 


















































项 目 具体 内 容 
m 在 中 华人 民 共 和 国境 内 提供 应 税 劳务 、 转 让 无 形 资产 或 者 销售 不 动 ? 
的 应 缴纳 营业 税 

收 

范 “境内 ”是 指 所 提供 或 接受 应 税 劳务 的 单位 或 个 人 在 境内 、 所 转让 的 
围 无 形 资产 〈 不 含 土地 使 用 权 ) 的 接受 单位 或 个 人 在 境内 、 所 转让 或 出 租 
的 土地 使 用 权 的 土地 在 境内 、 所 销售 或 出 租 的 不 动产 在 境内 

般 营业 税 应 税 行为 是 指 有 偿 提供 应 税 劳务 ， 有 偿 转 让 无 形 资 产 所 有 权 或 
规 使 用 权 、 有 偿 转让 不 动产 所 有 权 的 行为 

定 








“有 偿 ” 是 指 获 取 货 币 、 货 物 或 其 他 经 济 利益 


2. 征收 范围 的 特殊 行为 





征收 范围 


的 特殊 行为 如 表 7 一 11 所 示 。 
表 7-11 征收 范围 的 特殊 行为 




























































































项 目 具体 内 容 
一 项 销售 行为 如 果 既 涉及 营业 税 的 应 税 劳务 ， 又 涉及 增值 税 的 销售 货 
物 ， 则 为 混合 销售 行为 
混合 销 税法 规定 ， 从 事 货 物 的 生产 、 批 发 或 者 零售 的 企业 、 企 业 性 单位 和 个 
un 体 工商 户 的 混合 销售 行为 ， 视 为 销售 货物 ， 应 当 征 收 增值 税 ， 不 缴纳 营 
售 行为 
业 税 
其 他 单位 和 个 人 的 混合 销售 行为 ， 视 为 提供 应 税 劳务 ， 缴 纳 营 
业 税 
如 果 纳 税 人 既 提 供 营业 税 纳税 劳务 ， 又 销售 货物 或 者 提供 加 工 修理 修 
配 劳 务 ， 并 且 提 供 营 业 税 应 税 劳 务 与 销售 货物 、 提 供 加 工 修理 修配 劳务 
不 在 同一 项 销售 行为 当中 ， 则 为 兼 营 行为 
兼 营 非 纳税 人 兼 营 营业 税 应 税 行 为 和 销售 货物 或 者 非 营 业 税 应 税 劳务 的 ， 
应 税 劳 A A te i 
务 行为 额 ， 其 应 税 行为 营业 额 缴 纳 营 业 税 ， 销 售 货 物 或 者 非 营 业 税 应 税 劳务 销 





售 额 不 缴纳 营业 税 
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纳税 人 有 兼 营 行为 但 未 分 别 核算 的 ， 由 主管 税务 机 关 核 定 其 应 税 行为 
营业 额 
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四 、 营 业 税 税率 



































现行 营业 税 实行 行业 差别 比例 税率 。 具 体 分 为 三 个 层次 如 表 7 -12 
所 示 。 
表 7-12 ”营业税 税率 
项 目 具体 行业 
交通 运输 业 
3% 的 税率 二 
邮电 通信 业 
文化 体育 业 
金融 保险 业 
服务 业 
5% 税率 
转让 无 形 资产 
销售 不 动产 
5% ~20% 税率 娱乐 业 





五 、 营 业 税 应 纳税 额 的 计算 
营业 税 应 纳税 额 的 计算 有 三 种 方法 ， 如 表 7 一 13 所 示 。 


表 7-13 营业 税 应 纳税 额 的 计算 
项 目 计算 方法 



































全 和 额 计算 即 以 应 税收 入 全 和 额 为 计 税 依 据 
全 额 计 税 

应 纳税 额 = 营业 额 x 适用 税率 

余额 计算 以 全 部 收入 减 去 应 税 扣除 项 目 金 额 后 的 余额 为 计 税 依据 
余额 计 税 








应 纳税 额 = (全 部 收入 -应 税 扣除 项 目 ) x 适用 税率 




















对 纳税 人 提供 的 营业 额 明 显 偏 低 而 又 无 正当 理由 或 视 同 发 生 应 税 行为 
而 无 营业 和 额 的 ， 应 按 下 列 顺序 核定 计 税 依据 











按 纳税 人 最 近 时 期 发 生 同 类 应 税 行为 的 平均 价格 核定 




















组 成 计 税 。 | ， 按 其 他 纳税 人 最 近 时 期 发 生 同 类 应 税 行为 的 平均 价格 核定 











价格 计 税 按 组 成 计 税 价格 公式 计算 核定 





组 成 计 税 价格 = 营业 成 本 或 工程 成 本 x (1 + 成 本 利润 率 ) + (1- 营 
业 税 税率 ) 





应 纳税 额 = 组 成 计 税 价格 x 适用 税率 
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六 、 纳 税 义务 发 生 时 间 的 基本 规定 
纳税 义务 发 生 时 间 的 基本 规定 如 表 7 - 14 所 示 。 
表 7-14 纳税 义务 发 生 时 间 的 基本 规定 

项 目 具体 内 容 

营业 税 的 纳税 义务 发 生 时 间 ， 为 纳税 人 提供 应 税 劳务 、 转 让 无 形 资 产 或 
者 销售 不 动产 并 收 旋 营 业 收 入 款项 或 者 取得 索取 营业 收入 款项 凭据 的 当天 
收 旋 营 业 收 入 款项 ， 是 指 纳税 人 应 税 行为 发 生 过 程 中 或 者 完成 后 收取 
的 款项 

取得 索取 营业 收入 款项 凭据 的 当天 ， 为 书面 合同 确定 的 付款 日 期 的 当天 ; 
未 签订 书面 合同 或 者 书面 合同 未 确定 付款 日 期 的 ， 为 应 税 行为 完成 的 当天 
营业 税 扣 缴 义务 人 发 生 时 间 为 纳税 人 营业 税 纳税 义务 发 生 的 当天 
纳税 人 应 当 向 应 税 劳务 发 生地 、 土 地 或 者 不 动产 所 在 地 的 主管 税务 机 


关 申 报 纳税 ; 而 自 应 当 申 报 纳税 之 月 起 超过 6 个 月 没有 申报 纳税 的 ， 由 
其 机 构 所 在 地 或 者 居住 地 的 主管 税务 机 关 补 征 税 款 
































直 
计 
尘 
蚀 










































































七 、 纳 税 期 限 


纳税 期 限 如 表 7 - 15 所 示 。 
表 7-15 纳税 期 限 
3 具体 内 容 


营业 税 的 纳税 期 限 分 别 为 5 日 、10 日 、15 日 、1 个 月 或 1 个 季度 。 具 
体 纳税 期 限 ， 由 主管 税务 机 关 根 据 纳 税 人 应 纳税 额 的 大 小 分 别 核定 。 纳 
税 人 不 能 按照 固定 期 限 纳 税 的 ， 可 以 按 次 纳税 





























纳税 人 以 1 个 月 或 者 1 个 季度 为 1 个 纳税 期 的 ， 自 期 满 之 日 起 15 日 内 
申报 纳税 


纳税 人 以 5 日 、10 日 或 者 15 日 为 1 个 纳税 期 的 ， 自 期 满 之 日 起 5 日 内 
预 缴 税 款 ， 于 次 月 1 日 起 15 日 内 申报 纳税 并 结 清 上 月 应 纳税 款 


营业 税 扣 缴 发 生 时 间 为 纳税 人 营业 税 纳税 义务 发 生 的 当天 














纳税 期 限 
































八 、 纳 税 地 点 
纳税 地 点 如 表 7 一 16 所 示 。 
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表 7-16 纳税 地 点 
项 目 具体 内 容 





纳税 人 提供 应 税 劳务 应 当 向 其 机 构 所 在 地 或 者 居住 地 的 主管 税务 机 关 
纲 定 ”| 申报 缴纳 营业 税 的 纳税 地 点 原则 上 采取 属地 征收 的 方法 ， 就 是 纳税 人 在 
经 营 行为 发 生地 缴纳 应 纳税 款 








涝 
斌 
NT 














九 、 营 业 税 纳税 申报 案例 


1. 建筑 业 纳税 申报 案例 

(1) 企业 信息 。 

企业 名 称 : 北京 BF 建筑 有 限 公司 

企业 注册 号 : 101200005375622 

企业 地 址 : 北京 市 西城 区 广安 门 内 大 街 x x 号 

计算 机 代码 : 10045210 

开户 银行 及 账号 ;工行 西城 支行 ”09553007 

法 定 代 表 人 : 李 国 军 

财务 主管 : 王晓东 

(2) 企业 业务 。 

2013 年 12 月 ,北京 BF 建筑 公司 自 建 6 栋 规 格 相同 的 商品 房 完工 ， 其 中 
向 本 单位 职工 销售 3 栋 ， 取 得 销售 收入 共计 1 200 万 元 ,将 2 栋 作为 本 单位 的 
单身 职工 宿舍 ， 将 1 栋 捐赠 给 希望 工程 基金 会 。 上 述 自 建 商 品 房 的 建造 成 本 
为 300 万 元 / 栋 ， 成 本 利润 率 10% 。 

(3) 计算 应 纳税 额 。 

北京 BF 建筑 公司 12 月 份 应 交 的 营业 税 计算 如 下 : 

商品 房 按 建筑 业 营 业 税 

应 纳 营 业 税额 =300 x4x (1+10%) :> (1-3%) x3% =40.82 (万 元 ) 

商品 房 按 销售 不 动产 营业 税 

应 纳 营 业 税 额 =1 200 *3 x4 x5% =80 (万 元 ) 

注 : 自 产 自用 房屋 不 征 营业 税 。 

(4) 填 制 营业 税 纳税 申报 表 。 
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综合 申报 
申报 日 期 2013 一 12 一 20 金额 单位 ， 人民币 元 
税 款 类 型 . 正常 
税务 计算 机 代码 10045210 单位 名 称 北京 BF 建筑 有 限 公 司 
缴 款 银行 账号 09553007 缴 款 银行 名 称 工行 西城 支行 
税 款 类 型 ， 正常 
税率 / 实际 
ye 呈 y 识 科 数量 | 计 税 会 新 
税种 名 称 | 科目 名 称 计 税 基数 课 税 数量 | 计 税 金额 缴 税 客 
营业 税 建筑 业 3% 408 200. 00 | 删除 
营业 税 “销售 不 动产 | 5% 800 000. 00 
合计 |1 208 200. 00 
关键 As 
点 提示 | 这 
1 We 
建筑 业 的 征 税 范 围 ， 包 括 建 筑 、 、 修 缮 、 装 饰 和 其 他 工程 作业 等 
' 项 内 容 。 


2. 建筑 业 营 业 税 计 税 依据 

建筑 业 营业 税 的 营业 额 为 承包 建筑 、 修 缮 、 安 装 、 装 饰 和 其 他 工程 作 ， 
业 取 得 的 营业 收入 领 ， 建 筑 安装 企业 向 建设 单位 收取 的 工程 价款 (工程 造 ， 
0 多 之 外 收取 的 各 种 费用 。 具 体 计 税 依据 如 下 : 

(1) 从 事 建筑 劳务 〈 不 含 装饰 劳务 ) 

计 税 依据 包括 工程 所 用 原材料 、 设 备 及 其 他 物资 和 动力 的 价款 包括 在 ， 
| 内 ， 不 包括 建设 方 提供 设备 的 价款 。 : 
: 一 是 建筑 安装 企业 向 建设 单位 收取 的 临时 设施 费 、 劳 动 保护 费 和 施工 ， 
, 机 构 迁移 费 ， 不 得 从 营业 额 中 扣除 。 / 
: 二 是 施工 企业 向 建设 单位 收取 的 材料 差价 款 、 抢 工 费 、 全 优 工程 奖 和 
绅 前 竣工 奖 ， 应 并 入 计 税 营业 额 中 征收 营业 税 。 

(2) 从 事 建 筑 劳务 的 分 包 业 务 
0 方 提供 ， 计 税 依据 为 总 承包 额 扣除 分 包 额 ， 不 包括 ， 
| 分 包 额 ;如 果 设 备 由 承包 ee re 
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. 义务 发 生 时 间 为 收 到 预收 款 当 天 。 


. 其 纳税 义务 发 生 时 间 为 不 动产 所 有 权 或 土地 使 用 权 转移 的 当天 。 
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(3) 从 事 安装 工程 作业 
如 果 设 备 由 发 包 方 提供 ， 计 税 依据 为 安装 劳务 收入 ， 不 包括 设备 的 价款 。， 
(4) 从 事 装饰 劳务 

计 税 依据 为 装饰 劳务 收入 取得 的 全 部 价款 和 价 外 费用 ,包括 人 工 费 、 

















里 费 和 辅助 材料 费 等 ， 不 包括 客户 自行 采购 的 原料 、 主 料 价 款 。 


3. 纳税 义务 发 生 时 间 i 
(1) 纳税 人 提供 建筑 业 或 者 租赁 业 劳 务 ， 采取 预收 款 方式 的 ， 其 纳税 ， 


(2) 纳税 人 将 不 动产 或 者 土地 使 用 权 无 偿 赠 送 给 其 他 单位 或 者 个 人 的 ， 














(3) 纳税 人 发 生 自 建 行为 的 ， 其 纳税 义务 发 生 时 间 为 销售 自 建 建筑 物 ， 


' 并 收 旋 营业 额 或 取得 索取 营业 额 凭据 的 当天 。 





4. 纳税 地 点 | 
纳税 人 提供 建筑 业 应 税 劳务 ， 其 营业 税 纳税 地 点 为 建筑 业 应 税 劳务 的 ， 


2. 服务 业 纳税 申报 案例 

(1) 企业 信息 。 

企业 名 称 : 北京 TT 旅游 有 限 公司 

企业 注册 号 : 101200005375666 

企业 地 址 : 北京 市 西城 区 广安 门 内 大 街 x x 号 
计算 机 代码 : 10045277 

开户 银行 及 账号 : 工行 西城 支行 09553533 

法 定 代 表 人 : 陈 林 

财务 主管 : 赵 波 

(2) 企业 业务 。 

2013 年 12 月 ， 北 京 TT 旅游 有 限 公司 组 织 团体 旅游 ， 收 取 旅 游 费 共计 15 





万 元 ; 其 中 组 团 境内 旅游 收入 5 万 元 ， 替 旅游 者 支付 给 其 他 单位 餐 费 、 住 宿 





费 、 交 通 费 、 门 票 共 计 1 万 元 ; 组 团 境外 旅游 收入 10 万 元 ， 付 给 境外 接 团 企 
业 费 用 5 万 元 。 


(3) 计算 应 纳税 额 。 
北京 TT 旅游 有 限 公 司 12 月 份 应 交 的 营业 税 计算 如 下 : 
应 纳 营 业 税 = (5-1+10-5) x5% =0.45 (万 元 ) 
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NN 
(4) 填 制 营业 税 纳税 申报 表 。 


综合 申报 

















申报 日 期 2013 一 12 一 20 (金额 单位 : 人 民 币 元 ) 
税务 计算 机 代码 10045277 单位 名 称 北京 TT 旅游 有 限 公 司 
缴 款 银行 账号 09553533 缴 款 银行 名 称 工行 西城 支行 














税 款 类 型 : 正常 








税率 / 实际 
le x 课 科 数量 | 计 税 会 新 
税种 名 称 | 科目 名 称 计 税 基数 课 税 数量 | 计 税 金额 缴 税 客 
营业 税 旅游 业 5% 90 000.00 | 4 500.00 | 删除 





























合计 | 4 500.00 


1. 服务 业 营 业 税 征 税 范围 / 
: 服务 业 征 税 范 围 包 括 代理 业 、 旅 店 业 、 饮 食 业 、 旅 游 业 、 租 赁 业 及 其 ， 
他 服务 业 。 
: 2. 计 税 依据 
， 服务 业 的 营业 额 是 纳税 人 提供 服务 业 劳务 向 对 方 收取 的 全 部 价款 和 
: 外 费用 。 
(1D) 代理 业 营 业 额 的 确定 。 代 理 业 营 业 额 ， 是 指 经 营 代购 代销 货物 、 代 ， 
; 办 进出 口 、 介 绍 服务 和 其 他 代理 服务 取得 的 手续 费 、 介 绍 费 、 代 办 费 等 收入 。 ， 
(2) 旅游 业 营 业 额 的 确定 。 纳 税 人 从 事 旅游 业务 的 ， 以 其 取得 的 全 部 价 
; 款 和 价 外 费用 扣除 蔡 旅 游 者 支付 给 其 他 单位 或 者 个 人 的 住宿 费 、 餐 费 、 交 通 
; 费 、 旅 游 景 点 门票 和 支付 给 其 他 接 团 旅游 企业 的 旅游 费 后 的 余额 为 营业 额 。 
， (3) 旅店 业 营 业 额 的 确定 。 营 业 额 为 提供 住 窒 服 务 的 各 项 收入 。 
: (4) 饮食 业 营 业 额 的 确定 。 营 业 额 为 向 顾客 提供 饮食 消费 服务 而 收取 的 ， 
: 餐饮 收入 。 
(5) 其 他 服务 业 营 业 额 的 确定 。 其 他 服务 的 营业 额 为 发 生 其 他 服务 业 劳 | 
务 时 ， 向 对 方 收取 的 全 部 费用 ， 包 括 价 外 费用 。 | 
3， 申 报 与 缴纳 | 
， 纳税 人 提供 租赁 业 劳务 ， 采 取 预 收获 方 式 的， 其 纳税 义务 发 生 时 间 为 收 ， 
.到 预收 款 的 当天 。 
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” ”单位 和 个 人 出 租 物品 、 设 备 等 动产 的 营业 税 纳税 地 点 为 出 租 单位 机 构 
; 所 在 地 或 个 人 居住 地 。 











\ 
1 
1 
1 


| 境内 单位 提供 设计 、 工 程 监 理 、 调 试 和 咨询 等 应 税 劳务 的 ， 纳 税 地 点 
为 单位 机 构 所 在 地 。 境 内 单位 通过 网 络 为 其 他 单位 和 个 人 提供 培训 、 信 息 


3. 娱乐 业 营 业 税 纳税 申报 案例 

(1) 企业 信息 。 

企业 名 称 : 北京 BN 有 限 公司 

企业 注册 号 : 101200005375666 

企业 地 址 : 北京 市 西城 区 广安 门 内 大 街 x x 号 
计算 机 代码 : 10045299 

开户 银行 及 账号 : 工行 西城 支行 09553632 
法 定 代 表 人 : 李 博 
财务 主管 : 史 东 
(2) 企业 业务 。 
2013 年 12 月 ,北京 BN 有 限 公 司 歌 厅 12 月 取得 以 下 收入 : 门票 收入 4 万 
， 包 场 收 入 2 万 元 ， 点 歌 费 收 入 2 万 元 ， 烟 酒 饮料 费 15 万 元 。 

(3) 计算 应 纳税 额 。 

北京 BN 有 限 公司 12 月 份 应 交 的 营业 税 计算 如 下 : 

营业 和 额 =4+2+2+15 =23 (万 元 ) 

应 纳 营业 额 =23 x20% =4.6 (万 元 ) 

(4) 填 制 营业 税 纳税 申报 表 。 

















Hl 















































综合 申报 
申报 日 期 2013 一 12 一 31 (金额 单位 : 人 民 币 元 ) 
税务 计算 机 代码 10045299 单位 名 称 北京 BN 有 限 公司 
缴 款 银行 账号 09553632 缴 款 银行 名 称 工行 西城 支行 
税率 / 实际 
| 条 x 课 科 数量 | 计 税 会 新 
税种 名 称 | 科目 名 称 计 税 基数 课 税 数量 | 计 税 金额 缴 税 客 
营业 税 娱乐 业 20% 230 000. 00 | 46 000. 00 | 删除 





























合计 | 46 000. 00 
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1. 娱乐 业 营业 税 征 税 范围 
娱乐 业 是 指 为 娱乐 活动 提供 场所 和 服务 的 业务 。 娱 乐 场所 为 顾客 提供 ， 
及 其 他 服务 也 按照 娱乐 业 征 税 。 
， 娱乐 业 营业 税 征 税 范围 ， 包 括 歌 打 、 和 舞厅、 卡拉 OK 歌舞 厅 、 音 乐 茶 ， 
: 座 、 台 (来) 球 、 高 尔 夫 球 、 保 龄 球 、 游 艺 、 网 吧 。 对 中 国境 外 单位 或 个 ， 
人 在 境外 向 境内 单位 或 个 人 提供 的 娱乐 业 劳务 ， 不 征收 营业 税 。 

2. 娱乐 业 营业 税 计 税 依据 
:娱乐 业 的 营业 额 为 经 营 娱 乐 业 向 顾客 收取 的 名 项 费用 ， 包 括 门 票 收费 、 
; 台 位 费 、 点 歌 费 、 烟 酒 和 饮料 收费 及 经 营 娱乐 业 的 其 他 名 项 收费 。 / 
: 3. 申报 与 缴纳 
; 会 员 费 、 席 位 费 和 资格 保证 金 纳税 义务 发 生 时 间 为 会 员 组 织 收 旋 会 员 ， 
费 、 席 位 费 、 资 格 保证 金 和 其 他 类 似 费用 款项 或 者 取得 索取 这 些 凭据 的 ， 
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沪 
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一 、 城 市 维护 建设 税 概念 与 征 税 范围 
城市 维护 建设 税 概念 与 征 税 范围 如 表 7 -17 所 示 。 
表 7-17 城市 维护 建设 税 概念 与 征 税 范围 








项 目 具体 内 容 
、 是 对 从 事 工商 经 营 ， 缴 纳 增值 税 、 消 费 税 、 营 业 税 的 单位 和 个 人 征收 
~ 的 一 种 税 

:EE ID 























包括 城市 、 县 城 、 建 制 镇 以 及 税法 规定 征收 “三 税 ” 的 其 他 地 区 


征 税 范围 “| ， 城 市、 县 城 、 建 制 镇 的 范围 应 以 行政 区 划 为 标准 ， 不 能 随意 扩大 或 缩 
小 各 自行 政 区 域 的 管辖 范 于 


[2 












































二 、 城 市 维护 建设 税 纳税 人 
城市 维护 建设 税 纳税 人 如 表 7 一 18 所 示 。 
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表 7-18 城市 维护 建设 税 纳税 人 
具体 内 容 





增值 税 、 


城市 维护 建设 税 的 纳税 义务 人 是 在 征 税 范围 内 从 习 





消费 税 、 营 业 税 的 单位 和 个 人 


工商 经 





i 





， 并 缴纳 





城市 维护 
建设 税 纳 
税 人 


单位 、 事 
消费 税 、 








不 论 国有 企业 
业 单 位 、 

















、 集 体 企 业 、 私 营 企业 、 股 份 制 企 业 、 其 他 企业 和 行政 
军事 单位 、 社 会 团体 及 其 他 和 
营业 税 中 的 任何 一 种 税 ， 都 必须 同时 缴纳 城市 维护 建设 税 


和 位 ， 只 要 缴纳 了 增值 税 、 





个 体 商 




















否 同时 按 











实 缴 税额 征收 城市 维护 建设 税 ， 


政府 根据 实际 情况 确定 


三 、 城 市 维护 建设 税 税率 


由 各 省 自治 

















反 及 个 人 在 集 市 上 出 售 商品 ， 对 其 征收 临时 经 营 的 增值 税 ， 是 
区 、 直 辖 市 人 民 





城市 维护 建设 税 实行 地 区 差别 比例 税率 ， 税 率 具体 适用 范围 如 表 7 - 19 所 示 。 


表 7-19 城市 维护 建设 税 税率 



































征 税 范围 税 率 (%) 
纳税 人 所 在 地 为 市 区 7 
纳税 人 所 在 地 为 县 城 、 建 制 镇 5 
纳税 人 不 在 以 上 地 方 的 1 





四 、 城 市 维护 建设 税 应 纳税 额 的 计算 


城市 维护 建设 税 应 纳税 人 额 的 计算 如 表 7 -20 所 示 。 


表 7 -20 城市 维护 建设 税 应 纳税 额 的 计算 


















































项 目 具体 内 容 
城市 维护 建设 税 ， 以 纳税 人 实际 缴纳 的 增值 税 、 消 费 税 、 营 业 税 ( 简 
称 “三 税 ") 税额 为 计 税 依据 ， 不 包括 加 收 的 滞纳金 和 罚款 
| 纳税 人 在 被 硅 补 “三 税 ” 和 被 处 以 罚款 时 ， 应 同时 对 其 偷 漏 的 城市 维 
。 护 建设 税 进行 补 税 和 罚款 
记 城市 维护 建设 税 以 “三 税 ”税额 为 计 税 依据 ， 如 果 要 减免 “三 税 ” 也 
本 要 同时 相应 减免 城市 维护 建设 税 。 对 于 因 减 免税 而 需要 进行 “三 税 ” 退 
库 的 ， 城 市 维护 建设 税 也 可 同时 退 库 
海关 对 进口 产品 代 征 增值 税 、 消 费 税 的 ， 不 征收 城市 维护 建设 税 ， 对 
出 口 产品 退还 增值 税 、 消 费 税 的 ， 不 退还 已 缴纳 的 城市 维护 建设 税 
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~ 




















( 续 ) 
项 目 具体 内 容 
具体 应 纳税 额 = ( 实 纳 增值 税 税 额 + 实 纳 消费 税 税额 + 实 纳 营 业 税 税额 ) x 
公开 适用 税率 








五 、 城 市 维护 建设 税 纳税 期 限 与 纳税 时 间 
城市 维护 建设 税 纳税 期 限 与 纳税 地 点 如 表 7 -21 所 示 。 


表 7 -21 城市 维护 建设 税 纳税 期 限 与 地 点 
































项 目 具体 内 容 
大 城市 维护 建设 税 的 纳税 期 限 和 营业 税 的 纳税 期 限 是 一 样 的 ， 纳 税 期 限 
税 为 1 日 3 日 5 日 、10 日 、15 日 或 者 1 个 月 
其 纳税 人 的 纳税 期 限 由 主管 税务 机 关 根据 实际 情况 具体 核定 。 不 能 按 固 
眼 定期 限 计算 纳税 的 ， 可 以 按 次 计算 纳税 。 





代 扣 代 缴 、 代 收 代 缴 “三 税 ”的 单位 和 个 人 ， 同 时 也 是 城市 维护 建设 
税 的 代 扣 代 缴 、 代 收 代 缴 义务 人 ， 其 城市 维护 建设 税 的 纳税 地 点 在 代 扣 























































































































代 收 地 
跨 省 开采 的 油田 ， 下 属 生产 单位 与 核算 单位 不 在 一 个 省 内 的 ， 其 生产 
| 的 原油 ， 在 油井 所 在 地 缴纳 增值 税 ， 其 应 纳税 款 由 核算 单位 按照 各 油井 
的 产量 单位 和 规定 税率 ， 计 算 汇 拨 各 油井 缴纳 
点 对 管道 局 输 油 部 分 的 收入 ， 由 取得 收入 的 各 管道 局 在 其 所 在 地 缴纳 营 
业 税 
对 流动 经 营 等 无 固定 纳税 地 点 的 单位 和 个 人 ， 应 随同 “三 税 ”在 经 营 

















地 按 适 用 税率 缴纳 营业 税 ， 因 此 ， 其 应 纳 的 城市 维护 建设 税 亦 由 取得 收 
入 的 各 管理 局 在 所 在 地 缴纳 








六 、 城 市 维护 建设 税 纳税 申报 案例 


1. 企业 信息 

企业 名 称 : 北京 TB 有 限 公 司 

企业 注册 号 : 101200005375879 

企业 地 址 : 北京 市 西城 区 广安 门 内 大 街 x x 号 
计算 机 代码 : 10045556 
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开户 银行 及 账号 : 工行 西城 支行 09553225 

法 定 代 表 人 : 江 丽 

财务 主管 : 杜娟 

2. 企业 业务 

2013 年 12 月 ， 北 京 TB 有 限 公司 实 际 缴纳 增值 税 2. 2 万 元 ， 营 业 税 1. 32 
万 元 ， 消 费 税 2. 15 万 元 。 在 税务 检查 过 程 中 ， 税 务 机 关 发 现 ， 该 企业 所 属 宾 
馆 上 月 隐瞒 饮食 服务 收入 3 万 元 ， 本 月 被 查 补 相关 税金 。 

3. 计算 应 纳税 额 

北京 TB 有 限 公 司 12 月 份 应 交 的 城市 维护 建设 税 计算 如 下 : 

12 月 份 应 纳 城市 维护 建设 税 税额 = (2.2 +1.32 +2.15) x7% +3 x5% x 
79% =0.3969 +0.0105 =0.4074 (万 元 ) 


4. 填 制 营 业 税 纳税 申报 表 























[a 










































































综合 申报 
申报 日 期 2013 一 12 一 20 金额 单位 : 人 民 币 元 
税务 计算 机 代码 10045556 单位 名 称 北京 TB 有限 公司 
缴 款 银行 账号 09553225 缴 款 银行 名 称 工行 西城 支行 
税 款 类 型 : 正常 
税率 / 实际 
5 | 条 x 课 税 烦 量 | 计 税 会 新 
税种 名 称 | 科目 名 称 计 税 基数 课 税 数量 | 计 税 金额 缴 税 客 
城市 维护 7% 58 200.00 | 4 074.00 | 删除 
建设 税 
合计 | 4 074. 00 
第 四 节 ”教育 费 附 加 纳税 申报 业务 
一 、 教 育 费 附 概 述 


教育 费 附 加 概述 如 表 7 -22 所 示 。 
表 7-22 教育 费 附 加 概述 
项 目 具体 内 容 





教育 费 附加 是 对 缴纳 增值 税 、 消 费 税 、 营 业 税 的 单位 和 个 人 ， 就 其 实 


际 缴纳 的 税额 为 计算 依据 征收 的 一 种 附加 费 
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~ 
( 续 ) 
项 目 具体 内 容 
征收 教育 费 附加 的 征收 范围 同 增值 税 、 营 业 税 、 消 费 税 的 征收 范围 相同 ， 




















范围 即 只 要 有 增值 税 、 营 业 税 和 消费 税 发 生 ， 就 要 同时 计 征 教育 费 附 加 

















教育 费 附 加 对 缴纳 增值 税 、 消 费 税 、 营 业 税 的 单位 和 个 人 征收 ， 以 其 
实际 缴纳 的 增值 税 、 消 费 税 和 营业 税 为 计 征 依据 ， 分 别 与 增值 税 、 消 费 
税 和 营业 税 同时 缴纳 
计 征 比率 现行 教育 费 附 加 征收 比率 为 3% 
计算 公式 应 纳 教 育 费 附加 = 〈 实 纳 增值 税 + 消费 税 + 营业 税 ) x 征收 比率 
对 海关 进口 的 产品 征收 的 增值 税 、 消 费 税 ， 不 征收 教育 费 附 加 





















































减免 对 由 于 减免 增值 税 、 消 费 税 和 营业 税 而 发 生 退税 的 ， 可 同时 退还 已 征 
规定 收 的 教育 费 附加 。 但 对 出 口 产 品 退 还 增值 税 、 消 费 税 的 ， 不 退还 已 征收 
的 教育 费 附 加 


二 、 教 育 费 附加 纳税 申报 


1. 企业 信息 

企业 名 称 : 北京 TB 有 限 公司 

企业 注册 号 : 101200005375879 

企业 地 址 : 北京 市 西城 区 广安 门 内 大 街 x x 号 

计算 机 代码 : 10045556 

开户 银行 及 账号 : 工行 西城 支行 09553225 

法 定 代 表 人 : 江 丽 

财务 主管 : 杜娟 

2. 企业 业务 

2013 年 12 月， 北京 TB 有 限 公司 实际 缴纳 增值 税 2. 2 万 元 ， 营 业 税 1. 32 
万 元 ， 消 费 税 2. 15 万 元 。 在 税务 检查 过 程 中 ,税务 机 关 发 现 ， 该 企业 所 属 宾 
馆 上 月 隐瞒 饮食 服务 收入 3 万 元 ， 本 月 被 查 补 相关 税金 。 

3. 计算 应 纳税 额 

北京 TB 有 限 公司 12 月 份 应 交纳 教育 费 附 加 计算 如 下 : 

12 月 份 应 纳 教 育 费 附加 = (2.2 +1.32+2.15) x3% +3x5% x3% = 
0. 1746 (万 元 ) 
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4. 填 制 营业 税 纳税 申报 表 






































综合 申报 
申报 日 期 201 x 一 2 一 2 金额 单位 ， 人民币 元 
税务 计算 机 代码 10045556 单位 名 称 北京 TB 有 限 公 司 
缴 款 银行 账号 09553225 缴 款 银行 名 称 工行 西城 支行 
税 款 类 型 : 正常 
税率 / 实际 
| 条 课 科 数量 | 计 税 会 新 
税种 名 称 | 科目 名 称 计 税 基数 课 税 数量 | 计 税 金额 缴 税 客 
育 费 
于 3% 58 200.00 | 1 746.00 | 删除 
附加 
































合计 | 1 746.00 


第 五 节 企业 所 得 税 申报 业务 
一 、 什 么 是 企业 所 得 税 


企业 所 得 税 是 指 对 我 国境 内 的 企业 和 其 他 取得 收入 的 组 织 的 生产 经 营 所 
得 和 其 他 所 得 征收 的 所 得 税 


二 、 纳 税 义务 人 与 扣 缴 义务 人 
企业 所 得 税 纳税 义务 人 与 扣 缴 义务 人 如 表 7 -23 所 示 。 
表 7 -23 ”企业 所 得 税 纳税 义务 人 与 扣 缴 义务 人 


名 称 具体 内 容 


是 指 在 中 华人 民 共和 国境 内 的 企业 和 其 他 取得 收入 的 组 织 。 除 个 人 独 
资 企 业 、 合 伙 企 业 不 适用 企业 所 得 税法 外 ， 凡 在 我 国境 内 ,企业 和 其 他 
取得 收入 的 组 织 ( 以 下 称 企 业 ) 为 企业 所 得 税 的 纳税 人 ， 依 照 本 法 规定 
缴纳 企业 所 得 税 

对 非 居民 企业 在 中 国境 内 未 设立 机 构 、 场 所 的 ， 或 者 哩 设立 机 构 、 场 
所 但 取得 的 所 得 与 其 所 设 机 构 、 场 所 没有 实际 联系 的 ， 应 缴纳 的 所 得 税 ， 
扣 缴 义务 人 “ 实行 源泉 扣 缴 ， 以 支付 人 为 扣 缴 义务 人 

对 非 居民 企业 在 中 国境 内 取得 工程 作业 和 劳务 所 得 应 缴纳 的 所 得 税 ， 
税务 机 关 可 以 指定 工程 价款 或 者 劳务 费 的 支付 人 为 扣 缴 义务 人 















































纳税 义务 人 
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三 、 征 收 范围 


企业 所 得 税 征 收 范 围 如 表 7 -24 所 示 
表 7 -24 征 税 范围 





~ 































































































名 称 具体 内 容 
居民 企业 应 就 来 源 于 中 国境 内 、 境 外 的 所 得 作为 征 税 对 象 
居民 企业 包括 销售 货物 所 得 、 提 供 劳务 所 得 、 转 让 财产 所 得 、 股 息 红 利 等 权益 
征 税 范围 “| 性 投资 所 得 、 利 息 所 得 、 租 金 所 得 、 特 许 权 使 用 费 所 得 、 接 受 捐赠 所 得 
和 其 他 所 得 
非 居 民企 业 在 中 国境 内 设立 机 构 、 场 所 的 ， 应 当 就 其 所 设 机 构 、 场 所 
取得 的 来 源 于 中 国境 内 的 所 得 ， 以 及 发 生 在 中 国境 外 但 与 其 所 设 机 构 、 
非 居民 企业 | 场所 有 实际 联系 的 所 得 ， 缴 纳 企业 所 得 税 
征 税 范围 非 居 民企 业 在 中 国境 内 未 设立 机 构 、 场 所 的 ， 或 者 虽 设立 机 构 、 场 所 ， 
但 取得 的 所 得 与 其 所 设 机 构 、 场 所 没有 实际 联系 的 ， 应 当 就 其 来 源 于 中 
国境 内 的 所 得 缴纳 企业 所 得 税 
销售 货物 所 得 ， 按 照 交 易 活动 发 生地 确定 
提供 劳务 所 得 ， 按 照 劳务 发 生地 确定 
转让 财产 所 得 
OD 不 动产 转让 所 得 按照 不 动产 所 在 地 确定 
| @ 动 产 转让 所 得 按照 转让 动产 的 企业 或 者 机 构 、 场 所 所 在 地 确定 
所 得 来 源 地 


(权益 性 投资 资产 转让 所 得 按照 被 投资 企业 所 在 地 确定 














股息 、 红 利 等 权益 性 投资 所 得 ， 按 照 分 配 所 得 的 企业 所 在 地 确定 





利息 所 得 、 租 金 所 得 、 特 许 权 使 用 费 所 得 ， 按 照 负 担 、 支 付 所 得 的 企业 或 














者 机 构 、 场 所 所 在 地 确定 ， 或 者 按照 负担 、 支 付 所 得 的 个 人 的 住所 地 确定 








其 他 所 得 ， 由 国务 院 财政 、 税 务 主管 部 门 确定 


四 、 企 业 所 得 税 税率 


企业 所 得 税 税率 如 表 7 -25 所 示 。 
表 7-25 企业 所 得 税 税率 















































税 率 适用 范围 
ee 居民 企业 

在 中 国境 内 设 有 机 构 、 场 所 且 所 得 与 机 构 、 场 所 有 关联 的 非 居 民企 业 
ee 中 国境 内 未 设立 机 构 、 场 所 ， 但 有 来 源 于 境内 所 得 的 非 居民 企业 


(实际 10% ) 











非 居民 企业 





昌 设 立 机 构 、 场 所 但 取得 的 所 得 与 其 所 设 机 构 、 场 所 没有 实际 联系 的 
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( 续 ) 
税 率 适用 范围 
20% 小 型 微利 企业 
15% 高 新 技术 企业 





五 、 企 业 所 得 税 应 纳税 额 的 计算 


应 纳税 额 = 应 纳税 所 得 额 x 适用 税率 -减免 税额 - 抵 免 税额 

应 纳税 所 得 额 的 计算 一 般 有 两 种 方法 。 

1. 直接 计算 法 

应 纳税 所 得 额 = 收入 总 额 -不 征 税收 入 -免税 收入 -各 项 扣除 - 弥补 亏损 

2. 间接 计算 法 

应 纳税 所 得 额 = 会 计 利 润 总 额 + 纳税 调整 项 目 金 额 

调整 项 目 包括 : 一 个 是 企业 的 税 费 差异 的 部 分 ; 男 一 个 是 企业 按 税法 规 
定 准 予 扣除 的 税收 金额 。 





六 、 企 业 所 得 税 纳税 期 限 
企业 所 得 税 纳税 期 限 如 表 7 - 26 所 示 。 


名 称 


表 7-26 纳税 期 限 
项 目 内 容 





企业 所 得 税 按 年 计 征 ， 分 月 或 者 分 季 预 缴 ， 年 终 汇 算 清 缴 ， 多 退 少 补 。 
企业 所 得 税 的 纳税 年 度 ， 自 公历 1 月 1 日 起 至 12 月 31 日 止 




















企业 在 一 个 纳税 年 度 的 中 间 开 业 ， 或 者 由 于 合并 、 关 闭 等 原因 终止 经 
营 活动 ， 使 该 纳税 年 度 的 实际 经 营 期 不 足 12 个 月 的 ， 应 当 以 其 实际 经 营 



























































纳税 期 限 














期 为 一 个 纳税 年 度 。 企 业 清 算 时 ， 应 当 以 清算 期 间作 为 一 个 纳税 年 度 




















自 年 度 终了 之 日 起 5 个 月 内 ， 向 税务 机 关 报 送 年 度 企业 所 得 税 纳税 申 
报表 ， 并 汇 算 清 缴 ， 结 清 应 缴 应 退税 款 。 企 业 在 年 度 中 间 终 止 经 营 活动 
的 ， 应当 自 实际 经 营 终止 之 日 起 60 日 内 ， 向 税务 机 关 办 理 当期 企业 所 得 
税 汇 算 清 缴 


























七 、 纳 税 地 点 
企业 所 得 税 纳税 地 点 如 表 7 一 27 所 示 。 


表 7-27 纳税 地 点 











名 称 具体 内 容 
除 税收 法 律 、 行 政法 规 另 有 规定 外 ， 居 民企 业 以 企业 登记 注册 地 为 纳 
纳税 地 点 








税 地 点 ; 但 登记 注册 地 在 境外 的 ， 以 实际 管理 机 构 所 在 地 为 纳税 地 点 。 
企业 注册 登记 地 是 指 企业 依照 国家 有 关 规 定 登 记 注 册 的 住所 地 
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( 续 ) 
名 称 具体 内 容 





























居民 企业 在 中 国境 内 设立 不 具有 法 人 资格 的 营业 机 构 的， 应 当 汇 总 计 
算 并 缴纳 企业 所 得 税 。 企 业 汇总 计算 并 缴纳 企业 所 得 税 时 ， 应 当 统 一 核 
算 应 纳税 所 得 额 ， 具 体 办 法 由 国务 院 财政 、 税 务 主管 部 门 男 行 制 定 


非 居 民企 业 在 中 国境 内 设立 机 构 、 场 所 的 ， 应 当 就 其 所 设 机 构 、 场 所 























纳税 地 点 “| 取得 的 来 源 于 中 国境 内 的 所 得 ， 以 及 发 生 在 中 国境 外 但 与 其 所 设 机 构 、 


场所 有 实际 联系 的 所 得 ， 以 机 构 、 场 所 所 在 地 为 纳税 地 点 


非 居 民企 业 在 中 国境 内 设立 两 个 或 者 两 个 以 上 机 构 、 场 所 的 ， 经 税务 
机 关 审 核 批 准 ， 可 以 选择 由 其 主要 机 构 、 场 所 汇总 缴纳 企业 所 得 税 


除 国务 院 男 有 规定 外 ， 企 业 之 间 不 得 合并 缴纳 企业 所 得 税 






































八 、 企 业 所 得 税 纳税 申报 

1. 企业 状况 

企业 名 称 : 北京 ZX 有 限 公 司 

企业 注册 号 : 101200005375811 

企业 地 址 : 北京 市 西城 区 广安 门 内 大 街 x x 号 
计算 机 代码 : 10045521 

开户 银行 及 账号 : 工行 东城 支行 ”09553200 
法 定 代 表 人 : 尹 丽 

财务 主管 : 胡 江 

2. 企业 业务 

2013 年 2 ~3 月 销售 产品 收入 15 万 元 ， 其 他 业务 收入 3 万 元 ， 产品 销售 








成 本 7. 5 万 元 ， 其 他 业务 支出 2 万 元 ，2013 年 12 月 销售 产品 600 万 元 ， 其 他 
业务 收入 40 万 元 ,产品 销售 成 本 500 万 元 ， 其 他 业务 支出 30 万 元 
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3. 计算 应 纳税 额 

2013 年 2~3 月 营业 收入 =15 +3 =18 (万 元 ) 

2013 年 2 ~3 月 营业 成 本 =7.5 +2 =9.5 (万 元 ) 

2013 年 2 ~3 月 利润 总 额 =18 -9.5 =8.5 (万 元 ) 

2013 年 2 ~3 月 应 纳 所 得 税 =8.5 x20% =1.7 (万 元 ) 

4. 填 制 企业 所 得 税 纳税 申报 表 

中 华人 民 共 和 国企 业 所 得 税 月 ( 季 ) 度 预 缴纳 税 申报 表 (A 类 ) 

税 款 所 属 期 间 : 2013 年 1 月 1 日 ~2013 年 3 月 31 日 

纳税 人 识别 号 : 342422193052654321 

纳税 人 名 称 : 北京 ZX 有 限 公司 金额 单位 : 人 民 币 元 〈 列 至 角 分 ) 
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行 次 项 目 本 期 金额 累计 金额 

1 一 、 据 实 预 缴 

2 营业 收入 180 000. 00 

3 营业 成 本 95 000. 00 

4 利润 总 额 85 000. 00 

5 税率 (20% ) 

6 应 纳 所 得 税额 (4 行 x5 行 ) 17 000. 00 

7 减免 所 得 税额 0. 00 

8 实际 已 缴 所 得 税额 0. 00 

9 应 补 ( 退 ) 的 所 得 税额 (6 行 一 7 行 一 8 行 ) 17 000. 00 

者 = 按照 上 一 纳税 年 度 应 纳税 所 得 额 的 平均 额 

预 缴 
11 | 上 一 纳税 年 度 应 纳税 所 得 额 = 
吉 本 月 〈 季 ) 应 纳税 所 得 额 (11 行 12 或 11 行 = 
4 行 ) 

13 | 税率 (20% ) 一 人 

14 | 本 月 ( 季 ) 应 纳 所 得 税额 (12 行 x13 行 ) 

15 | 三 、 按 照 税务 机 关 确 定 的 其 他 方法 预 缴 

16 | 本 月 ( 季 ) 确定 预 缴 的 所 得 税额 

17 “| 总 分 机 构 纳税 人 

二 总 机 构 应 分 挫 的 所 得 税额 (9 行 或 14 

行 或 16 行 x20% ) 
je 下 天 呆 丰 条 中 分 硬 的 斯 从 疯 炸 (9 行 
宰 或 14 行 或 16 行 x20% ) 
击 分 支 机 构 分 摊 的 所 得 税额 (9 行 或 14 
行 或 16 行 x50% ) 

21 分 支 “| 分 配 比例 

22 机 构 “| 分 配 的 所 得 税额 (20 行 x21 行 ) 

并 声明 :此 纳税 申报 表 是 根据 《中 华人 民 共和 国企 业 所 得 税法 》《 中 华人 民 共和 国企 
业 所 得 税法 实施 条 例 》 和 国家 有 关税 收 规定 填报 的 ， 是 真实 的 、 可 靠 的、 完整 的 。 

法 定 代 表 人 (签字) : 尹 丽 2013 年 4 月 1 日 

纳税 人 公章 ， Wai 主管 税务 机 关 受 理 专用 音 ， 
会 计 主管 ; ee 受理 人 : 
十 表 日 期 : Re 受理 日 期 年 月 日 
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第 六 节 个 人 所 得 税 申报 业务 
一 、 什 么 是 个 人 所 得 税 


个 人 所 得 税 是 以 个 人 (自然 人 ) 取得 的 各 项 应 税 所 得 为 征 税 对 象 所 征收 
的 一 种 税 。 








二 、 纳 税 义务 人 
纳税 义务 人 如 表 7 -28 所 示 。 

表 7-28 纳税 义务 人 
项 目 具体 内 容 
居民 纳税 人 负 有 无 限 纳税 义务 ， 即 来 源 于 中 国境 内 和 境外 的 所 有 所 得 ， 
都 应 依照 税法 规定 缴纳 个 人 所 得 税 
居民 纳税 居民 纳税 人 是 指 在 中 国境 内 有 住所 ， 或 者 无 住所 而 在 境内 居住 满 1 年 
义务 人 的 个 人 
居住 满 1 年， 是 指 一 个 纳税 年 度 〈( 即 公历 1 月 1 日 起 至 12 月 31 日 止 ) 
内 ， 在 中 国境 内 居住 满 365 天 在 纳税 年 度 内 临时 离 境 的 ， 不 扣 减 天 数 















































非 居 民 纳 税 义务 人 是 指 不 符合 居民 纳税 义务 人 判定 标准 的 纳税 人 。 非 
居民 纳税 人 负 有 有 限 纳税 义务 ， 即 仅 就 其 来 源 于 中 国境 内 的 所 得 ， 依 照 
税法 规定 缴纳 个 人 所 得 税 
非 居民 纳税 义务 人 是 在 中 国境 内 无 住所 又 不 居住 或 者 无 住所 而 在 境内 
居住 不 满 1 年 的 个 人 


非 居民 纳税 | 非 居民 纳税 义务 人 ， 是 指 习惯 性 居住 地 不 在 中 国境 内 ， 而 且 不 在 
中 国 居住 ， 或 者 在 一 个 纳税 年 度 内 ， 在 中 国境 内 居住 不 满 1 年 的 
个 人 











TT 




















TT 






































在 中 国境 内 无 住所 的 个 人 ， 需 要 计算 确定 其 在 中 国境 内 居住 的 天 数 ， 
以 便 依照 税法 规定 判定 其 在 华 负 有 何 种 纳税 义务 时 ， 均 应 以 该 个 人 实际 























在 华 逗 留 天 数 计算 
其 他 个 人 独资 企业 和 合伙 企业 投资 者 也 为 个 人 所 得 
三 、 征 税 范围 





个 人 所 得 税 征 税 范围 如 表 7 -29 所 示 。 
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表 7-29 个 人 所 得 税 征 税 范围 
项 目 具体 内 容 
工资 、 薪 金 所 得 
个 体 工商 户 、 个 人 独资 企业 和 合伙 企业 的 生产 、 经 营 所 得 
对 企 事业 单位 的 承包 经 营 、 承 租 经 营 所 得 
劳务 报酬 所 得 
稿酬 所 得 
竺 许 权 使 用 费 所 得 
利息 、 股 息 、 红 利 所 得 
财产 租赁 所 得 
财产 转让 所 得 
昌 然 所 得 
经 国务 院 财 政 部 门 确定 征 税 的 其 他 所 得 




















泣 当 个 





Sh 
Ba 











请 























Fe 
Ba 











五 区 























四 、 工 资 、 薪 人 金 所 得 适用 的 税率 
工资 、 薪 金 所 得 税率 如 表 7 -30 所 示 。 


表 7-30 工资 、 薪 金 所 得 税率 





























级 数 全 月 应 纳税 所 得 额 税率 (% ) 速算 扣除 数 
1 不 超过 1 500 元 的 3 0 

2 超过 1 500 元 至 4 500 元 的 部 分 10 105 

3 超过 4 500 元 至 9 000 元 的 部 分 20 555 

4 超过 9 000 元 至 35 000 元 的 部 分 25 1 005 
5 超过 35 000 元 至 55 000 元 的 部 分 30 2 755 
6 超过 55 000 元 至 80 000 元 的 部 分 35 5 505 
7 超过 80 000 元 的 部 分 45 13 505 














五 、 应 纳税 额 的 计算 


工资 、 薪 金 所 得 应 纳税 额 = 应 纳税 所 得 额 x 适用 税率 - 速算 扣除 数 = 
(每 月 收入 额 -3 500 或 4 800 元 ) x 适用 税率 - 速算 扣除 数 
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六 、 个 人 所 得 税 申报 时 间 
个 人 所 得 税 申报 时 间 如 表 7 一 31 所 示 。 


申报 方式 


表 7 -31 个 人 所 得 税 申报 时 间 
申报 时 间 





扣 缴 纳税 方式 














扣 缴 纳税 方式 : 扣 缴 义 务 人 每 月 扣 缴 的 税 款 ， 应 当 在 次 月 15 日 内 
缴 和 国库， 并 向 主管 税务 机 关 报 送 《 扣 缴 个 人 所 得 税 报告 表 》、 代 
扣 代 收 税 款 赁 证 和 包括 每 一 名 纳税 人 姓名 、 单 位 、 职 务 、 收 入 、 税 
款 等 内 容 的 支付 个 人 收入 明细 表 以 及 税务 机 关 要 求 报 送 的 其 他 有 关 
资料 



































I 








自行 申报 方式 
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年 所 得 12 万 元 以 上 的 纳税 人 ， 在 纳税 年 度 终 了 后 3 个 月 内 向 主管 
税务 机 关 办 理 纳税 申报 




















采掘 业 、 远 洋 运输 业 、 远 洋 捕 捞 业 等 特定 行业 纳税 人 ， 其 工资 、 
薪金 所 得 应 纳 的 税 款 ， 可 按 年 计算 ,分 月 预 缴 ， 自 年 度 终了 之 日 起 
30 日 内 ,合计 全 年 工资 、 薪 金 所 得 ， 再 按 12 个 月 平均 计算 实际 应 
纳 的 税 款 ， 多 退 少 补 






























































Ht 


账册 健全 的 个 体 工 商户 ， 其 生产 经 营 所 得 应 纳 的 税 款 实行 按 年 计 
算 、 分 月 预 交 ， 纳 税 人 在 次 月 7 日 申报 预 交 ， 年 度 终了 后 3 个 月 汇 
算 清 缴 ， 多 退 少 补 












































纳税 人 年 终 一 次 性 取得 承包 、 租 赁 经 营 所 得 的 ， 自 取得 收入 之 日 
起 30 日 内 申报 纳税 ; 一 个 年 度 内 分 次 取得 ， 应 在 取得 每 次 所 得 后 7 
日 内 预 交 税 款 ， 年 度 终了 后 3 个 月 内 汇 算 清 缴 ， 多 退 少 补 








个 人 从 中 国境 外 取得 所 得 的 ， 其 来 源 于 境外 的 应 纳税 所 得 ， 若 
在 境外 以 纳税 年 度 计算 缴纳 个 人 所 得 税 的 ， 应 在 所 得 来 源 国 的 纳 
税 年 度 终 了 、 结 清 税 款 后 的 30 日 内 ,向 中 国 主管 税务 机 关 申报 
纳税 



































车 在 取得 境外 所 得 时 结 清 税 款 的 ， 或 者 在 境外 按 所 得 来 源 国税 法 
规定 免 于 缴纳 个 人 所 得 税 的 ， 应 当 在 次 年 1 月 1 日 起 30 日 内 ， 向 中 
国 主管 税务 机 关 申 报 纳税 





























纳税 人 可 以 由 本 人 或 委托 他 人 或 采用 邮寄 方式 在 规定 的 申报 期 限 
内 申报 纳税 。 邮 寄 申 报 纳税 的 ， 以 寄 出 地 的 邮戳 日 期 为 实际 申报 
日 期 
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七 、 个 人 所 得 税 申报 案例 

1， 企 业 状 况 

企业 名 称 : 北京 ZX 有 限 公司 

企业 注册 号 : 101200005375811 

企业 地 址 : 北京 市 西城 区 广安 门 内 大 街 x x 号 
计算 机 代码 : 10045521 

开户 银行 及 账号 : 工行 西城 支行 09553200 
法 定 代 表 人 : 尹 丽 

财务 主管 : 胡 江 




































































2. 企业 业务 
北京 中 兴 有 限 公司 12 月 份 工资 表 (明细 ) (单位 : 元 ) 
基本 工资 应 扣 工 资 
部 门 | 姓名 | 标准 | 岗位 | 津贴 奖金 ed 
: | 病假 | 事假 | 工资 | 款项 | 得 税 合计 
工资 | 工资 
刘 雄 | 900 | 700 | 600 | 200 0 0 12 4001 106 0 2 294 
李 明 |1 000 | 800 | 700 | 500 | 0 0 13 000| 244 0 2 750 
尹 丽 |1 100 |1 200| 800 |1000|1 0 0 |I4100|1 343 | 7.71 3 749. 29 
胡 江 |1 20011 300| 900 |1100| 0 0 14500| 535 | 13.95 | 3 951.05 
合计 420014 00013 00012 800| 0 0 14 0001 228| 21.66 |12 750. 34 
审核 : 胡 江 制 表 : 刘 雄 


3. 计算 应 纳税 额 

2013 年 12 月 公司 为 员工 代 扣 代 缴 个 人 所 得 税 计算 如 下 : 

2013 年 12 月 尹 丽 应 纳 个 人 所 得 税 = (4 100 -343 -3 500) x3% =7.71 (元 ) 
2013 年 12 月 胡 江 应 纳 个 人 所 得 税 = (4 500 -535 -3 500) x3% =13.95 (元 ) 
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八 、 填 制 企 业 所 得 税 纳税 申报 表 








扣 缴 个 人 所 得 税 报告 表 
扣 缴 义 北京 中 兴 
i 三 004552 编码 01100 
计算 机 代码 1 1 pp 有 限 公司 邮政 编码 1011 
有 效 联系 有 效 联系 本 5 
电话 135222000 地 证 北京 市 西城 区 广安 门 内 大 街 x x 号 





扣 缴 义务 人 声名 : 我 声明 ， 此 扣 缴 报告 表 是 根据 国家 税收 法 律 、 法 规 的 规定 填报 的 。 











我 确信 它 是 真实 、 可 靠 的 完整 的 。 声 明 人 : 尹 丽 











































































































会 计 主 管 签字 : 胡 江 负责 人 签字 : 尹 丽 
填 表 日 期 : 2014 年 1 月 5 日 所 得 期 间 2013 年 12 月 
身 身 全 | 费 | 至 
Na 
忽 | 份 | 份 | 时 | 职 | 所 |Jw| 乱 | 站 | 用 | 扣 | 纳 | | 应 | 已 | 所 
序 | 火 | 证 | 证 | 下 | 业 | 得 | 欠 | 收 | 配 | 扣 | 除 | 税 | 税 | 扣 | 担 | 属 | 香 
号 | 姓 | 照 | 照 | 地 | 编 | 项 | 笑 | 入 | 的 | 除 | 的 | 所 | 率 | 税 | 税 | 部 | 注 
名 类 | 号 区 码 | 目 额 税 标 捐 得 额 额 | 门 
型 | 码 费 准 | 赠 | 额 
一 额 
刘 中 本 
i | 所 |0101 2 294 0.00 0.00 3 500|0.00 10.00 0.0010.00| 单 
”| 得 位 
本 中 | 本 
2 i 0101 |2 756|0. 00 10. 00 3 50010. 00 (0. 00 0.0010.00| 单 
“| 得 
工 
上 叉 本 
3 ， 0101|3 75710.00 10.00 3 50010.00| 257 | 3% 17.7117.71| 单 
得 位 
胡 中 本 
de | 所 |0101 | 965 0.00 0.00 3 500|0.00| 465 | 3% |13.95 113.95 
国 | 六 位 
侍 
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到 作者 简介 

代 义 国 ,河北 安居 利 民 工程 公司 
任 财务 经 理 ， 属 河北 省 重点 工程 。 会 
计 、 工商 管理 。 工 作 过 的 单位 : 北京 
中 达 经 实 有 限 公 司 ， 河 北 安居 利 民 工 
程 公司 任 财务 经 理 ， 属 河北 省 重点 工 
程 。 出 版 图 书 : 《小 企业 会 计 十 日 通 》 
《小 企业 出 纳 十 日 通 》《 小 企业 会 计 
实战 步 步 通 》《 小 企业 账 务实 战 步 步 
通 》《 单 位 负责 人 怎样 看 报表 》《 建 
筑 施 工 企业 会 计 与 纳税 技巧 》《 工业 
企业 会 计 与 纳税 技巧 》《 餐饮 酒店 企 
业 会 计 与 纳税 技巧 》。 


读者 购书 要 
为 中 华 呢 起 传播 智 越 | 网 服务 


数 材 网 : http://wwwcmpedu.com 
地 址 :北京 市 百 万 庄 大 街 22 号 | 机 区:mtP womppooe eon 
邮政 编码 : 100037 | 失信 : 


既 有 小 微 企 业 相关 知识 精 解 ， 


又 有 经 济 业务 会 计 处 理 实 例 演示 


创业 者 , 老板 及 管理 人 员 不 可 不 知 的 财务 那些 事 。 


通俗 易 懂 娘 一 学 就 会 


刚 毕 业 的 大 学 生 , 也 许 没 做 过 会 计 ， 但 不 用 害怕 ， 模 仿 本 
书 ， 你 将 迅速 进入 会 计 角色 。 享 受 国 家 最 新 优惠 政策 ， 降 低 


成 本 、 提 高 利润 。 


























图 书 上 架 建 议 "财务 会 计 
ISBN 978-7-111-47122-6 


















































: 小 小 : 小 

: 微 : 微 : 微 

a 人 OR 上 人 本 
人 文章 主 内 业 . 王 月 党 主场 业 Rx = 业 

司 务 会 司 务 电 二 务 蝇 

演 呈 演 必 演 们 
不 不 济 丰 
案例 演示 + 图 表 讲解 案例 演示 + 图 表 讲解 案例 演示 + 图表 讲解 

| Oar OM 
ISBN 978-7-111-47122 
9 用 47122 


定价 : 38.00 元 











